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LA FÉDÉRATION SOUTIENT SES MEMBRES! Ces deux fonds administrés par la Fédération peuvent donner un coup de pouce à la programmation de votre association au Congrès 2019! En savoir plus en pages 22–24



LE FONDS DE SOUTIEN DES CONFÉRENCIERS INTERNATIONAUX DE MARQUE



LE FONDS DE SOUTIEN POUR LES SÉANCES INTERDISCIPLINAIRES



Les chercheurs renommés enrichissent les



Le dialogue et le partage des connaissances



discussions au Congrès. En organisant une ou



entre les disciplines est essentiel. Organisez



plusieurs conférences de marque mettant en



une séance interdisciplinaire avec une ou



vedette des chercheurs internationaux, votre



plusieurs associations (parmi les membres



association pourrait recevoir un financement



participant officiellement au Congrès) et



pour en défrayer les coûts.



recevez un aide pour en défrayer les coûts.



Faites votre demande avant le 25 janvier 2019! Découvrez comment en pages 22–24



Table des matières 1.0 À propos du Congrès et votre implication.....2



1.1 À propos du Congrès.........................................................2 1.1.1 Thème du Congrès 2019 : Cercles de conversation.2 1.1.2 À propos de la Fédération .....................................2 1.1.3 À propos de The University of British Columbia....2 1.2 Bienvenue et introduction................................................3 1.3 Rôles et responsabilités des RP et CL...............................4 1.4 Liste des tâches incombant aux organisateurs.................5 1.5 Outils pour les organisateurs/trices..................................6 1.5.1 Site Web du Congrès..............................................6 1.5.2 Portail Organisateurs..............................................6 1.5.3 Courriels hebdomadaires.......................................8 1.5.3.1 Autres types de courriels...........................8 1.5.4 Réunions En route vers le Congrès.........................8



3.2.2 Conseils pour créer votre programme de conférence.......................................................20 3.2.3 Vos événements ouverts......................................21 3.2.4 Soumettre votre programme de conférence.......21 3.2.5 Préparer vos conférenciers...................................22 3.3 Soutien financier de la Fédération..................................22 3.3.1 Fonds de soutien des conférenciers internationaux de marque....................................22 3.3.2 Fonds de soutien pour les séances interdisciplinaires.................................................23 3.4 Recommandations et protocoles autochtones...............24



4.0 Logistique.................................................. 25



4.1 Demande de salles de réunion et d’autres locaux sur le campus..................................................................25 4.2 Mobilier et aménagement..............................................26 4.3 Matériel et équipement audiovisuel..............................27 4.4 Services de traiteur.........................................................28 4.5 Table d’accueil d’association...........................................29 4.6 Embauche d’adjoint(e) d’association..............................30 4.7 Rendre votre rencontre d’association accessible...........32 4.7.1 Appuyer les demandes des congressistes............32 4.7.2 Conseils pour améliorer l’accessibilité des conférences d’association....................................32 4.8 Sur place au Congrès......................................................33 4.8.1 Centre d’information............................................33 4.8.2 Expéditions...........................................................33 4.8.3 À votre arrivée .....................................................33



2.0 Inscriptions et finances.................................9



2.1 Calendrier des conférences des associations (Ébauche)..........................................................................9 2.2 Comptes d’association et informations financières.......11 2.2.1 Pouvoir de signature de l’association....................11 2.2.2 Services d’impression............................................11 2.2.3 Facturation.............................................................11 2.3 Inscriptions......................................................................11 2.3.1 Frais.......................................................................11 2.3.1.1 Frais d’inscription au Congrès.................12 2.3.1.2 Frais de conférence d’association...........12 2.3.2 Comment s’inscrire..............................................13 2.3.3 Rapports d’inscription..........................................13 2.3.4 Contrôle des badges.............................................14 2.3.5 Laissez-passer gratuits..........................................14 2.3.6 Invités internationaux...........................................15



5.0 Promotion et stratégie de marque.............. 34



5.1 Listes d’envoi aux membres des associations................34 5.2 Trousse visuelle et recommandations de marque.........34 5.3 Diffusion médiatique......................................................36 5.3.1 Programme de participation médiatique.............36 5.4 Les médias sociaux au Congrès......................................36



3.0 Programmation.......................................... 16



3.1 Programmation du Congrès............................................16 3.1.1 Série de causeries Voir grand................................16 3.1.2 Foire aux carrières.................................................16 3.1.3 L’Expo du Congrès................................................16 3.1.4 Événements spéciaux...........................................17 3.1.5 Programmation de UBC........................................17 3.1.5.1 Cercles de conversation...........................17 3.1.5.2 Centre Pédagogique................................18 3.1.6 Réceptions du recteur...........................................18 3.1.7 Cérémonie d’ouverture.........................................19 3.2 Programmation des associations....................................19 3.2.1 Les détails de la conférence de votre association............................................................19



88e Congrès des sciences humaines



6.0 Planification du voyage.............................. 37



6.1 Hébergement..................................................................37 6.1.1 Hébergement hors campus..................................37 6.1.2 Hébergement sur le campus................................38 6.2 Voyage et transport........................................................38 6.3 Services locaux et du Congrès........................................38



7.0 Personnes-ressources................................. 39



7.1 Fédération des sciences humaines.................................39 7.2 Bureau du Congrès 2019 à UBC......................................39 7.3 Organisateurs/trices d’associations.................................39



1



www.congres2019.ca



l



#congressh



1.0 À propos du Congrès et votre implication



1.0 À propos du Congrès et votre implication 1.1 À propos du Congrès 1.1.1 Thème du Congrès 2019 : Cercles de conversation Le Congrès 2019, qui se tiendra à Vancouver et aura pour thème « Cercles de conversation », soulignera la relation étroite et bidirectionnelle qui unit les universités et leurs collectivités à l’échelle locale, provinciale, nationale et internationale. Une attention particulière sera accordée aux échanges fructueux et savants avec les communautés autochtones. « Cercles de conversation » ouvrira un espace de dialogue, de débat et d’opinions divergentes dont nous avons grand besoin et présentera des engagements critiques créatifs au sein et entre les disciplines en abordant des thèmes aussi divers que la durabilité, l’accessibilité, la mobilité mondiale, la santé, la culture, l’éducation et une myriade d’autres domaines d’étude qui rendent notre communauté des sciences humaines si distinctement riche. Le Congrès 2019 encouragera les cercles de conversation entre chercheurs, éducateurs, étudiants, dirigeants politiques, militants, sans oublier le grand public afin que les gens puissent se parler, s’écouter et apprendre les uns des autres. Le Congrès de cette année mettra l’accent sur des engagements novateurs répondant aux grands enjeux de notre temps et sur l’art en tant que forme essentielle d’érudition affirmée dans le domaine des sciences humaines. La série de causeries Voir grand, par exemple, accorde toute la place à des créateurs et des conférenciers issus du monde de la littérature, des arts visuels et des arts de la scène. Une grande partie de la programmation de UBC et de la Fédération privilégie également des formats créatifs d’engagement avec des perspectives et des connaissances diversifiées. Le thème du Congrès tient lieu de concept unificateur qui fait la jonction entre les programmes variés des associations. Nous vous encourageons à garder le thème « Cercles de conversation » à l’esprit lors de la planification de votre programmation.



1.1.2 À propos de la Fédération La Fédération des sciences humaines œuvre à la mise en valeur de la recherche et de l’enseignement pour l’avancement d’une société inclusive, démocratique et prospère. La Fédération regroupe aujourd’hui plus de 160 universités, institutions et sociétés savantes représentant 91 000 chercheurs, membres du corps enseignant et étudiants au Canada. Elle organise le plus grand rassemblement d’universitaires au Canada à l’occasion du Congrès des sciences humaines, qui attire plus de 8 000 personnes chaque année. Le bureau de la Fédération est situé sur le territoire traditionnel, non cédé du peuple Algonquin à Ottawa.1



www.idees-ideas.ca



1.1.3 À propos de The University of British Columbia The University of British Columbia est un centre mondial de recherche et d’enseignement, régulièrement classé parmi les 40 meilleures universités du monde — et les 20 universités publiques les plus réputées. Depuis 1915, l’université a adopté l’innovation et la rigueur académique. UBC encourage ses étudiants, son personnel et son corps professoral à remettre en question les conventions, à diriger la découverte et à explorer de nouvelles façons d’apprendre. Intégrée au niveau local et connectée à l’échelle mondiale, l’université a toujours été un lieu d’engagement communautaire. UBC crée un environnement d’apprentissage exceptionnel qui favorise la citoyenneté mondiale, fait progresser une société civile et durable et appuie la recherche de haut niveau au service de la population de la Colombie-Britannique, du Canada et du monde entier. Parmi les professeurs et les anciens de cette université rayonnante, émergent un certain nombre de boursiers Rhodes, de lauréats du prix Nobel et de trois premiers ministres canadiens. Les campus et les activités de UBC sont situés sur les territoires traditionnels, ancestraux et non cédés du peuple Musqueam2 (campus Point Grey), des peuples Musqueam, Squamish3 et Tsleil-Waututh4 (campus du centre-ville de Vancouver) et du peuple Syilx Okanagan5 (campus Okanagan).



www.ubc.ca 1. 2 3 4 5 
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1.0 À propos du Congrès et votre implication



1.2 Bienvenue et introduction Chers collègues, Nous aimerions commencer par reconnaître que le Campus Point Grey de The University of British Columbia où nous nous réunirons pour le Congrès 2019, est situé sur le territoire traditionnel, ancestral et non cédé du peuple xʷməθkʷəy̓əm (Musqueam) et abrite le Centre d’histoire et de dialogue sur les pensionnats indiens. Nous remercions les Musqueam de nous accueillir sur leur territoire. Nous travaillerons avec diligence pour assumer notre responsabilité collective d’honorer et de respecter leurs protocoles et leur patrie, d’établir des relations et de contribuer de façon constructive à la mise en valeur de leur savoir dans ce Congrès et au-delà. Notre reconnaissance s’adresse également aux Premières nations Sḵwx̱wú7mesh (Squamish) et Sə̓lílwətaʔɬ (Tsleil-Waututh) pour l’accueil fait aux congressistes sur leurs territoires non cédés que nous connaissons aujourd’hui sous le nom de ville de Vancouver. Nous tenons également à vous exprimer nos sincères remerciements pour votre décision d’assumer — à titre de Responsables de programme (RP) et de Coordonnateurs locaux (CL) — un rôle de leadership dans le processus de planification votre conférence d’association au Congrès des sciences humaines 2019. Votre rôle est essentiel dans ce processus et au succès du Congrès. Bien que les responsabilités individuelles puissent varier d’une association à l’autre, les RP et les CL bâtissent collectivement les programmes de l’association, gèrent une gamme de services logistiques et assurent une communication harmonieuse entre les membres de l’association, la Fédération et l’université d’accueil.



nous joignons nos efforts pour le faire par le biais de la plus grande plateforme de mobilisation du savoir au Canada. Le besoin d’engagements critiques au sein et entre les disciplines est plus vital que jamais. Les défis de demain, qu’ils soient liés à la durabilité environnementale et au changement climatique, à la réconciliation, à l’intelligence artificielle, à la production de connaissances et à l’éducation, au développement démographique, à la géopolitique ou à la mondialisation, exigent de la communauté des sciences humaines d’être créative et de travailler de concert pour sensibiliser, établir des liens, poser des questions, cultiver la pensée analytique et faire partie des solutions collectives. Par son thème « Cercles de conversation », le Congrès de cette année propose de faire tout cela en ouvrant un espace de dialogue. Nous espérons que vous adopterez ce thème dans votre programmation, que vous collaborerez avec d’autres associations et que bon nombre de vos séances seront ouvertes à tous les congressistes. Au cours des huit prochains mois, travaillons ensemble pour que le Congrès 2019 connaisse le plus grand succès de son histoire! Notre objectif est de vous aider à offrir une expérience d’assemblée conviviale aux membres de votre association et à tous les congressistes. Le présent Guide de planification est un outil clé et une ressource. Vous pouvez vous y reporter pour obtenir des informations détaillées sur tous les aspects du processus et du cycle de planification – de l’inscription, à la demande de salles, de la restauration et des services audiovisuels, à la proposition de financement et à la promotion du programme de votre association.



2019 marque la 88e édition du Congrès des sciences humaines et son retour à UBC après 11 ans. Au fil des ans, le Congrès a mis en évidence les contributions inestimables que les sciences humaines apportent à nos sociétés. Nous vous sommes reconnaissants du rôle que vous jouez en dirigeant la façon dont chaque discipline s’intègre à cette mission, tandis que



Nous avons hâte de vous fournir tout ce dont vous avez besoin pour faire du Congrès 2019 une expérience mémorable pour tous les participants.



Gabriel Miller Directeur général Fédération des sciences humaines



Laura Moss Responsable universitaire pour le Congrès 2019 The University of British Columbia
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1.0 À propos du Congrès et votre implication



1.3 Rôles et responsabilités des RP et CL En tant qu’organisateur ou organisatrice d’une conférence d’association programmée au Congrès 2019, vous jouez un rôle important dans le succès global de l’événement en assurant une communication fluide entre votre association, la Fédération et l’université d’accueil. Il est essentiel que le/la Coordonnateur/trice local/e et le/la Responsable de programme de votre association communiquent régulièrement de façon rapprochée tout au long du cycle de planification.



Responsable de programme (RP) — Est responsable de



la planification et de la promotion du programme de la conférence d’association, et doit notamment :



Les RP et les CL assument la responsabilité commune des tâches suivantes : • S’acquitter de toutes les tâches imparties et respecter tous les délais du cycle de planification du Congrès 2019



• Coordonner les invitations à présenter des communications ainsi que le calendrier des séances • Planifier le programme de la conférence et le partager avec la Fédération et les membres de l’association



• Prendre connaissance des courriels hebdomadaires des organisateurs pour se tenir au courant de toute mise à jour et donner suite aux directives



• Faciliter la promotion de la conférence de l’association et fournir les listes d’envoi à la Fédération



• Participer aux réunions En route vers le Congrès, en personne ou virtuellement



• Présenter les demandes de financement destinées à rehausser le programme de l’association



• Relayer les messages importants aux membres de votre association concernant l’inscription, la planification du voyage et les commodités sur le campus



• Soumettre les Formulaires Événement ouvert identifiant les événements en accès libre



• Assurer la promotion des événements marquants ouverts aux membres de l’association présents au Congrès (par ex., Voir grand, Foire aux carrières, programmation de l’université)



Coordonnateur/trice local/e (CL) — Est responsable des aspects logistiques de la conférence d’association, et doit notamment :



• Vérifier que l’information affichée en ligne à propos de votre association au www.congres2019.ca/associations est complète et à jour



• Réserver les locaux nécessaires pour la tenue des séances et des événements programmés par l’entremise du Portail Organisateurs



• Vérifier et approuver dans les délais prescrits les factures de votre association établies à l’occasion du Congrès



• Passer commande pour des services d’équipement audiovisuel, de traiteur et l’obtention de l’ameublement nécessaire par l’entremise du Portail Organisateurs



• Remplir le sondage des organisateurs et donner votre avis à la Fédération.



• Prendre les dispositions relatives à la table d’accueil d’association • Faire une demande d’embauche d’adjoint(e)s d’association, si désiré • Évaluer les besoins des membres en matière d’accessibilité et s’assurer que l’équipement adapté est commandé.



« J’ai trouvé le guide de planification utile, et la liste des tâches m’a permis de me rappeler des échéances à venir. » 



(Sondage organisateurs du Congrès 2018)
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1.0 À propos du Congrès et votre implication



1.4 Liste des tâches incombant aux organisateurs En tant que RP ou CL, il vous incombe d’accomplir chacune des tâches suivantes en soumettant le formulaire approprié via le Portail Organisateurs (congres2019.ca/organisateurs) avant l’échéance. Vous recevrez les détails d’accès au Portail Organisateurs le 1er octobre 2018.



3 Activité Commencez la planification de votre programme de conférence



Date de début



Échéance



Page



Le 1er octobre 2018



En continu



20



Participez en personne ou par téléphone à la réunion En route vers le Congrès



8



Le 10 octobre 2018



Soumettez le Formulaire Pouvoir de signature



Le 1er octobre 2018



Le 19 octobre 2018



11



Soumettez le Formulaire Frais de conférence d’association



Le 1er octobre 2018



Le 19 octobre 2018



12



Téléchargez la liste d’envoi aux membres de votre association



Le 1er octobre 2018



Le 2 novembre 2018



34



Participez en personne ou par téléphone à la réunion En route vers le Congrès



8



Le 8 novembre 2018



Soumettez le Formulaire Détails de conférence d’association



Le 1er octobre 2018



Le 16 novembre 2018



19



Soumettez les demandes de réservation de salles



Le 1er octobre 2018



Le 23 novembre 2018



25



Vérifiez que l’information publiée sur le site du Congrès au www.congres2019.ca/associations est correcte



Le 1er décembre 2018 En continu



19



Vérifiez la liste d’inscription de votre association pour vous assurer que tous les participants se sont inscrits correctement (les inscriptions ouvrent en janvier; la date limite de préinscription est le 31 mars)



Janvier 2019
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Participez en personne ou par téléphone à la réunion En route vers le Congrès



En continu



8



Le 10 janvier 2019



Présentez les demandes de subvention au Fonds de soutien pour les séances interdisciplinaires



Le 1er octobre 2018



Le 25 janvier 2019



23



Présentez les demandes de subvention au Fonds de soutien des conférenciers internationaux de marque



Le 1er octobre 2018



Le 25 janvier 2019



22



Participez en personne ou par téléphone à la réunion En route vers le Congrès



8



Le 7 février 2019



Soumettez le Formulaire Table d’accueil d’association



Le 1er octobre 2018



Le 22 février 2019



29



Vérifiez les salles qui vous ont été allouées



Le 11 février 2019



Le 22 février 2019



26



Participez en personne ou par téléphone à la réunion En route vers le Congrès



8



Le 7 mars 2019



Soumettez le Formulaire Événement ouvert



Le 1er décembre 2018 Le 8 mars 2019



21



Soumettez le Formulaire Embauche d’adjoint(e) d’association



Le 1er octobre 2018



Le 15 mars 2019



30



Soumettez le programme préliminaire de votre conférence (PDF)



Le 1er octobre 2018



Le 22 mars 2019



21



Soumettez le Formulaire de modification (le cas échéant)



Le 1er décembre 2018 Le 22 mars 2019



21



Inscrivez vos bénéficiaires de laissez-passer gratuits



Janvier 2018
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Participez en personne ou par téléphone à la réunion En route vers le Congrès



Le 31 mars 2019



8



Le 4 avril 2019



Réservez l’équipement audiovisuel



Le 1er mars 2019



Le 5 avril 2019



27



Réservez le mobilier et l’aménagement spécialisé



Le 1er mars 2019



Le 5 avril 2019



26



Passez commande au service de traiteur



Le 1er mars 2019



Le 5 avril 2019



28



Participez en personne ou par téléphone à la réunion En route vers le Congrès



8



Le 9 mai 2019



Soumettez le programme définitif de votre conférence (PDF)



Le 25 mars 2019



Le 3 mai 2019



21



Confirmez vos commandes pour toutes vos salles auprès de l’université



Le 1er mai 2019



Le 10 mai 2019



27-29



Le 1er juin



Le 7 juin 2019



Le Congrès a lieu (les inscriptions sur place ouvrent le 31 mai) Participez à la téléconférence post-Congrès pour les organisateurs



Semaine du 17 juin 2019 (à confirmer)



8



Répondez au sondage pour les organisateurs d’associations



Le 10 juin 2019



Le 30 juin 2019



4



Soumettez les rapports post-événements pour le Fonds de soutien des conférenciers internationaux de marque et le Fonds de soutien pour les séances interdisciplinaires (le cas échéant)



Le 7 juin 2019



Le 30 juin 2019



22-24



Vérifier les factures du Congrès 2019
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1.0 À propos du Congrès et votre implication



1.5 Outils pour les organisateurs/trices 1.5.1 Site Web du Congrès



1.5.2 Portail Organisateurs



Le site Web du Congrès 2019 contient une abondance d’informations à l’intention des congressistes. Il est mis à jour en temps réel avec des détails sur les déplacements, l’hébergement, l’inscription, les relations avec les médias, les exposants de l’Expo et les multiples volets de programmation proposés aux participants. En vous familiarisant avec le site Web du Congrès, vous pourrez plus facilement partager l’information pertinente avec votre association. Le site Web du Congrès est également votre connexion avec le Portail Organisateurs – toujours référencé dans le coin supérieur droit.



Le Portail Organisateurs est un logiciel Web spécialement conçu pour fournir une plaque tournante sécurisée aux organisateurs d’associations à deux fins importantes : • Partager les ressources d’appui et les données de l’association qui vous aideront dans le cycle de planification • Recueillir les informations et les demandes de votre association qui permettront aux équipes du Congrès à la Fédération et à UBC de vous soutenir.



« Le système en ligne a bien fonctionné (...). Plus je me familiarisais avec la façon dont l’événement était organisé, plus je devenais efficace dans sa navigation. » 



(Sondage organisateurs du Congrès 2018)
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Dans le Portail Organisateurs, vous pourrez : 1 Consulter les détails de votre compte et les données démographiques de votre association 2 Suivre les échéances imparties et soumettre des formulaires et des demandes en ligne



8 Examiner les données historiques de votre association relatives aux congrès passés pour vous aider à établir les projections budgétaires et les besoins logistiques : • nombre total d’inscriptions par année



3 Obtenir des rapports en temps réel sur l’attribution des salles, les coûts liés aux exigences de l’événement et les inscriptions à la conférence



• frais de conférence des années précédentes par catégorie d’inscription • recettes d’inscription et dépenses logistiques (services de traiteurs, équipement audiovisuel, etc.) des années précédentes



4 Trouver des détails à propos de chaque réunion En route vers le Congrès (voir section 1.5.4) 5 Parcourir de nombreuses ressources pour vous aider à planifier votre conférence



• nombre de salles allouées par catégorie de taille • coordonnées des anciens RP et CL.



• version électronique du Guide de planification • enregistrement vidéo de la Réunion de planification • fiches-conseils et lignes directrices



Le Portail Organisateurs est mis à jour fréquemment, alors faites en sorte d’y revenir souvent!



SUITE À DONNER ff



• menus traiteur et équipements audiovisuels



XX Accédez



au Portail Organisateurs en visitant www.congres2019.ca/organisateurs. Pour vous connecter, utilisez le nom d’utilisateur et le mot de passe qui vous ont été adressés par courriel le 1er octobre 2018. Pour obtenir de l’aide, veuillez communiquer avec [email protected].



6 Télécharger une variété d’éléments et de logos de marque du Congrès à l’usage des associations (voir section 5.2) 7 Accéder aux archives des courriels hebdomadaires adressés aux organisateurs pour consulter les avis que vous avez manqués
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1.0 À propos du Congrès et votre implication



1.5.3 Courriels hebdomadaires



Les sujets de discussion peuvent inclure :



Après la Réunion de planification et, par la suite, tous les jeudis avant la tenue du Congrès, les RP, les CL et d’autres représentants/ organisateurs d’association recevront un courriel de organizers@ ideas-idees.ca rappelant les échéances prochaines et contenant d’importantes mises à jour au sujet du cycle de planification, les actualités de la programmation et plus encore.



• Comment présenter une demande de salles destinées à accueillir la conférence



Il vous incombe de prendre connaissance de ces courriels et d’en partager le contenu avec vos membres et collègues. Si une tâche ou une échéance ne s’applique pas à votre situation, communiquez l’information à la personne compétente au sein de votre association.



• Comment soumettre les événements ouverts pour mise en ligne sur le site Web du Congrès et dans le guide L’Essentiel du Congrès



• Des conseils pour préparer votre programme de conférence • Des directives de marque et ressources visuelles à la disposition des organisateurs



• Les possibilités de financement pour une programmation spéciale



Assurez-vous d’ajouter l’adresse [email protected] à votre liste blanche et vérifiez le dossier Courrier indésirable si vous constatez n’avoir pas reçu ces courriels. S’ils ne vous parviennent toujours pas, communiquez avec votre service TI ou adressez immédiatement un avis à [email protected]. Tous les courriels hebdomadaires sont archivés sous l’onglet Ressources du Portails Organisateurs.



• La gestion des inscriptions à votre conférence • Les lignes directrices et protocoles autochtones • Des conseils pour rendre votre conférence accessible • Comment présenter des demandes aux services de traiteur, d’équipement audiovisuel et de mobilier.



1.5.3.1 Autres types de courriels Vous recevrez également des courriels de la part de congress@ ideas-idees.ca donnant des précisions sur les inscriptions. Ces courriels sont adressés : • À vos membres et aux participants éventuels en les invitant à s’inscrire, à compter du mois de janvier • Aux congressistes inscrits afin de leur fournir des renseignements utiles en vue des préparatifs du Congrès, à compter d’avril.



Les réunions ont une durée moyenne de 60 minutes et se tiennent sur le campus. Les personnes qui ne peuvent s’y rendre peuvent tout de même participer par téléconférence. Le lieu et les informations d’accès par téléconférence seront communiqués dans les courriels hebdomadaires.



Les dates fixées pour les réunions relatives au Congrès 2019 sont les suivantes : Date Le 10 octobre Le 8 novembre Le 10 janvier Le 7 février Le 7 mars Le 4 avril Le 9 mai



Il est important que vous lisiez également ces courriels pour prendre connaissance des informations communiquées à vos membres et, le cas échéant, renforcer les messages auprès d’eux.



« Si on lit le bulletin des organisateurs du Congrès, on ne peut rien manquer. »



(Sondage organisateurs du Congrès 2018)



Début — heure du Pacifique 9:30 HNP 11:30 HNP 9:30 HNP 11:30 HNP 9:30 HNP 11:30 HNP 9:30 HNP



Début — heure de l’Est 12:30 HNE 14:30 HNE 12:30 HNE 14:30 HNE 12:30 HNE 14:30 HNE 12 :30 HNE



Veuillez vous présenter munis de votre Guide de planification!



1.5.4 Réunions En route vers le Congrès Dès l’automne, la Fédération et The University of British Columbia planifient des réunions mensuelles En route vers le Congrès à l’intention des RP et des CL. Ces rendez-vous offrent en tant qu’organisateurs d’association d’excellentes occasions d’échanger des idées et de se poser mutuellement des questions en collaborant avec les équipes chargées du Congrès dans un environnement ouvert. Chaque réunion portera sur des explications détaillées des tâches et des échéances à venir tout en proposant des conseils et les pratiques exemplaires retenues des années précédentes.
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Une réunion virtuelle post-événement pour les organisateurs d’association est également organisée en juin pour discuter des tâches de clôture du Congrès et recueillir les commentaires des organisateurs en vue d’améliorations futures. Tous les organisateurs d’association recevront une invitation personnelle par courriel dans les semaines précédant cette réunion.



« Les réunions mensuelles ont été très utiles. »
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2.0 Inscriptions et finances



2.0 Inscriptions et finances 2.1 Calendrier des conférences des associations (ébauche) Le calendrier ci-dessous indique les dates des rencontres qui sont prévues dans le cadre de chaque conférence d’association, telles que vous les avez soumises. Elles seront publiées au www.congres2019.ca, dans le guide L’Essentiel du Congrès et communiquées à tous les congressistes. Réception du recteur : Le « R » indique la date de la réception du recteur affectée à votre association. Pour de plus amples renseignements sur les réceptions du recteur qui sont organisées par The University of British Columbia, voir la section 3.1.6 du présent guide.



No



Associations (classées par date de début de conférence)



V 31



S 1



D 2



207



Canadian Association of Chairs of English



3



42 43



Société canadienne d'onomastique



3



3R



Association canadienne pour l'avancement des études néerlandaises



3



3R



98



Association canadienne des revues savantes



3



3R



6



Société canadienne des études bibliques



3



3R



3



7



Association des littératures canadiennes et québécoise



3



3R



3



12



Canadian Association for Commonwealth Literature and Language Studies



3



3R



3



23



Association des professeurs d'allemand des universités canadiennes



3



3R



3



25



Société canadienne d'histoire et de philosophie des sciences



3



3R



3



37



Association canadienne de linguistique



3



3R



3



51



Société canadienne d'études de la Renaissance



3



3R



3



53



Société canadienne pour l'étude de l'éthique appliquée



3



3R



3



56



Association canadienne des slavistes



3



3R



3



70



Société canadienne d'histoire de la médecine



3



3R



3



210



Association canadienne des études hongroises



3



3R



3



215



Association canadienne de rédactologie



3



3R



3



231



Société canadienne d'esthétique



3



3R



3



276



Association canadienne d'études francophones du XIXe siècle



3



3R



3



293



Association canadienne des études sur le handicap



3



3R



3



19



Association of Canadian College and University Teachers of English



3



3R



3



3



47



Association canadienne de philosophie



3



3R



3



3



50



Société canadienne pour l'étude de la religion



3



3R



3



3



21



Association des professeur.e.s de français des universités et collèges canadiens



3



3



3R



3



217



Association canadienne pour l'étude de l'éducation des adultes



3



3



3R



3



15



Société canadienne pour l'étude de l'éducation



3



3



3R



3



246



Canadian-American Theological Association



3R



38



Association canadienne de littérature comparée



3R



3



3



39



Société canadienne d'histoire et de philosophie des mathématiques



3R



3



3



65



Société théologique canadienne



3R



3



3



96



Women’s and Gender Studies et Recherches Féministes



3R



3



3



303



Association d'études de la sexualité



3R



3



3



D 2



L 3



M 4



N



o



V 31



Associations (classées par date de début de conférence)



S 1



L 3



M 4



M 5



J 6



3



3



M 5



J 6



V 7



V 7



3 Date



à laquelle l’association tient ses activités R Réceptions du recteur (organisées par l’université d’accueil) 88e Congrès des sciences humaines
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2.0 Inscriptions et finances



D 2



L 3



M 4



Société canadienne pour l'étude de l'enseignement supérieur



3



3R



3



34



Association d'études juives canadiennes



3



3R



3



45



Association canadienne des études patristiques



3



3R



3



240



Association canadienne de traductologie



3



3R



3



304



Association canadienne des bibliothécaires académiques professionnels



3



3R



3



255



Société canadienne des humanités numériques



3



3R



3



3



297



Association canadienne des études sur l'alimentation



3



3R



3



3



8



Canadian Catholic Historical Association



3R



3



238



Société bibliographique du Canada



3R



3



309



Black Canadian Studies Association



3R



3



26



Société historique du Canada



3R



3



3



229



Association canadienne droit et société



3R



3



3



256



Association canadienne de linguistique appliquée



3R



3



3



68



Association canadienne des sciences de l'information



3



3



3R



239



Société théorie et culture existentialistes et phénoménologiques



3



3



3R



249



Société canadienne des médiévistes



3



3



3R



259



Association canadienne d'études environnementales



3



3



3R



307



The Indigenous Literary Studies Association



3



3



3R



57



Association canadienne pour la formation en travail social



3



3



3R



3



59



Société canadienne de sociologie



3



3



3R



3



64



Association canadienne de la recherche théâtrale



3



3



3R



3



105



Association canadienne de communication



3



3



3R



3



201



Association pour l'avancement des études scandinaves au Canada



3



3



3R



3



295



Association canadienne pour l'étude de l'histoire du livre



3



3R



311



Société canadienne pour l'étude de la bande dessinée



3



3R



48



Association canadienne de science politique



3



3R



3



111



Société canadienne pour l'étude de la rhétorique



3



3R



3



242



Association canadienne d'études cinématographiques



3



3R



3



305



Association canadienne d'études du travail et du syndicalisme



3



3R



3



501



Association canadienne d'études en loisir



3



3R



3



9



Société canadienne d'histoire de l'Église



3



3



3R



49



Canadian Population Society



3



3



3R



3



58



Société d'études socialistes



3



3



3R



3



24



Association canadienne des hispanistes



3



3R



3



31



Association canadienne des relations industrielles



3



3R



3



36



Association canadienne des professeurs de droit



3



3R



3



41



Société de musique des universités canadiennes



3



3R



3



46



Canadian Peace Research Association



3



3R



3



225



Association canadienne d'études du développement international



3



3R



3



299



Association canadienne d'études vidéoludiques



3



3R



3



300



Association de recherche des organismes sans but lucratif et de l'économie sociale



3



3R



3



103



Association canadienne des bibliothèques, archives et centres de documentation musicaux



3R



3



J 6



V 7



No



Associations (classées par date de début de conférence)



16



N



o



V 31



V 31



Associations (classées par date de début de conférence)



S 1



S 1



D 2



L 3



M 4



M 5



M 5



J 6



V 7



3 Date



à laquelle l’association tient ses activités R Réceptions du recteur (organisées par l’université d’accueil) 88e Congrès des sciences humaines
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2.0 Inscriptions et finances



2.2 Comptes d’association et informations financières Les frais de conférence d’association sont perçus par la Fédération au nom des associations et au moyen du Système d’inscription du Congrès et peuvent aider à supporter les coûts afférents aux services audiovisuels, aux services de traiteur, aux banquets, aux impressions volumineuses acheminées à l’imprimerie de l’université et aux honoraires et frais de déplacement des invités spéciaux (cette liste n’est pas limitative). Pour gérer ce processus, un Compte du Congrès est créé pour chaque association. Votre numéro de Compte du Congrès se trouve sur votre tableau de bord dans le Portail Organisateurs (voir la section 1.5.2). NOTE : Les frais des services hors campus ne peuvent être facturés à vos comptes d’association. Les associations sont tenues d’acquitter directement les factures émises par des tiers et des fournisseurs de services n’ayant aucun lien avec l’université.



2.2.1 Pouvoir de signature de l’association Les personnes que vous désignez au Formulaire Pouvoir de signature via le Portail Organisateurs bénéficient du pouvoir de signature aux fins du Congrès. Seules ces personnes peuvent présenter des demandes et engager, à même votre Compte du Congrès, des dépenses telles que les frais de traiteur, les services de bar, la location d’équipements audiovisuels, la photocopie et l’impression, et le salaire des adjoints d’association. Il est recommandé de désigner au minimum votre président ainsi que vos RP et CL, bien que vous puissiez aux fins du Congrès déléguer des pouvoirs de signature selon que vous le jugez opportun. Des mises à jour peuvent également être effectuées à tout moment si des modifications s’avèrent nécessaires.



SUITE À DONNER : ff le Formulaire Pouvoir de signature dans le Portail Organisateurs (www.congres2019.ca/organisateurs) d’ici le 19 octobre 2018.



XX Soumettez



XX Si,



après la date limite, les noms des signataires autorisés doivent être modifiés, veuillez nous écrire à organisateurs@ ideas-idees.ca.



2.2.2 Services d’impression Les dépenses d’impression engagées pour la conférence de votre association peuvent être imputées à votre compte du Congrès lors de l’utilisation des services fournis par The University of British Columbia. L’université est en contact avec plusieurs fournisseurs et choisira en votre nom l’imprimeur qui convient à vos besoins, qu’il s’agisse de documents à distribuer, d’affiches ou de programmes de conférence. Il suffit que votre fondé de pouvoir adresse un courriel à [email protected] en précisant le travail à exécuter et votre numéro de compte du Congrès.



2.2.3 Facturation Dès réception des factures de l’université à la fin du Congrès, la Fédération établira vos recettes et vos dépenses. Un relevé de compte sera émis par la Fédération, qu’il vous incombera de vérifier en nous faisant part de toute question éventuelle sous dix jours à compter de la réception. Les dépenses engagées par votre association seront déduites des recettes que la Fédération aura perçues au titre de vos frais d’inscription. Le solde du compte sera remis à votre association ou, dans le cas d’un excédent des dépenses sur les revenus, une facture sera émise.



2.3 Inscriptions 2.3.1 Frais Les frais se répartissent en deux catégories : • Les frais d’inscription au Congrès • Vos frais de conférence d’association Le paiement de ces deux types de frais est obligatoire pour tous les congressistes qui participent à la conférence de leur association, y compris les organisateurs (RP et CL), les conférenciers, les animateurs, les panélistes, le personnel administratif, les gestionnaires et autres personnes qui président ou assistent aux séances. Veuillez informer vos membres que tous les congressistes doivent s’inscrire au moyen du Système d’inscription du Congrès à la conférence ou aux conférences auxquelles ils/elles désirent prendre part. Chaque année, des congressistes non inscrits entraînent une importante perte de revenus qui peut se traduire par une augmentation des frais d’inscription dans leur ensemble. Veuillez faire savoir à vos membres qu’en n’acquittant pas leur dû, ils privent leur association d’un soutien nécessaire tout en pénalisant leurs collègues. NOTE : La Fédération se réserve le droit de facturer les frais d’inscription au Congrès aux associations au nom de leurs congressistes qui participent à des sessions et omettent de s’inscrire (y compris les conférenciers, animateurs, panélistes, administrateurs, gestionnaires, organisateurs et autres personnes qui président ou assistent aux séances).



88e Congrès des sciences humaines
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2.0 Inscriptions et finances



2.3.1.1 Frais d’inscription au Congrès Les frais d’inscription au Congrès sont fixés par la Fédération et varient selon la catégorie (retraité, étudiant, sans emploi ou congressiste régulier). Les recettes provenant des frais d’inscription du Congrès sont consacrées au développement à long terme du Congrès et assurent la viabilité de ce rassemblement annuel grâce au maintien des infrastructures et services requis d’une année à l’autre. Voici certaines des activités dont les coûts sont couverts au moyen des frais d’inscription : • Gestion du logiciel d’inscription en ligne et du processus d’inscription avant, pendant et après le Congrès, ainsi que les effectifs du Centre d’information • Planification des services logistiques pour les congressistes • Soutien aux associations via le processus de planification y compris le recrutement de plus de 100 étudiants employés pour soutenir les activités du Congrès • Gestion et administration de deux fonds, y compris l’évaluation, l’octroi et la distribution des fonds monétaires aux associations membres • Gestion de l’Expo du Congrès et de sa programmation • Promotion du Congrès et des activités des associations via les réseaux sociaux, le site Internet et la production et distribution de documents • Soutien financier de tous les laissez-passer gratuits octroyés à environ 70 associations Une remise (tarif de préinscription) est consentie aux congressistes qui s’inscrivent avant le 31 mars 2019.



Congressistes réguliers



Frais du Congrès avant le 31 mars 185 $ + 5% TPS = 194,25 $



Frais du Congrès à compter du 1er avril 220 $ + 5% TPS = 231 $



Étudiants, retraités et sans emploi



75 $ + 5% TPS = 78,75 $



95 $ + 5% TPS = 99,75 $



Frais du Congrès



2.3.1.2 Frais de conférence d’association Chaque association est responsable de l’établissement des frais de sa conférence. Il est conseillé de garder la tarification aussi simple que possible afin d’offrir un système d’inscription facile d’utilisation pour vos participants. Les catégories généralement admises sont les suivantes : membre, non-membre, retraité membre et non-membre, étudiant membre et non-membre, non-salarié membre et non-membre. Les frais afférents aux banquets ou à d’autres fonctions ou événements facultatifs, doivent être soumis par la même occasion.



250 $ + 5% TPS = 262,50 $ 125 $ + 5% TPS = 131,25 $



du Congrès n’est connecté à aucun système associatif d’adhésions. Il incombe à l’association de vérifier la qualité de membre de la personne.



CONSEILS UTILES • Afin de faciliter la tarification, consultez les données historiques de votre association via le Portail Organisateurs (voir le point 8 à la section 1.5.2) pour comparer le nombre d’inscriptions en regard des recettes et dépenses d’une année donnée, ainsi que les frais portés à votre compte dans les trois dernières années.



Les congressistes doivent être dirigés uniquement vers le site Web officiel du Congrès 2019 pour s’inscrire, comme le précisent les conditions générales énoncées dans le Formulaire de participation que votre association a soumis au cours de l’été 2018. L’utilisation d’autres systèmes ou programmes d’inscription commerciaux et externes est interdite. La seule exception admise est l’utilisation d’un logiciel d’appels à communications ou système analogue que les associations utilisent dans la gestion des exigences du programme.



• En établissant le budget que l’association affecte à sa conférence dans l’année courante, assurez-vous de prendre en compte tous vos coûts. Outre les frais imputables à la nourriture, aux boissons et à l’équipement audiovisuel, prévoyez ceux relatifs à la venue d’un conférencier international, un événement spécial hors-les-murs, l’impression des programmes, etc. et ajustez votre budget en conséquence.



NOTE : Les frais de votre conférence n’incluent pas les cotisations d’adhésion à l’association. Le Système d’inscription
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2.0 Inscriptions et finances



SUITE À DONNER ff XX Établissez



votre barème de frais de conférence d’association en soumettant le Formulaire Frais de conférence d’association dans le Portail Organisateurs (www.congres2019.ca/organisateurs) d’ici le 19 octobre 2018.



Heures d’ouverture du Bureau d’inscription : • vendredi 31 mai............................................... de 10:00 à 17:00 • du samedi 1er juin au jeudi 6 juin................... de 07:30 à 17:00 • vendredi 7 juin................................................. de 07:30 à 14:00



Options de paiement



• Cartes de crédit (Visa, Visa/débit, MasterCard, American Express) : en ligne, par la poste, télécopieur et sur place



2.3.2 Comment s’inscrire



• Chèque ou mandat : adressé par la poste (en monnaie canadienne, libellé à l’ordre du « FCSH - Congrès 2019 », aucun chèque postdaté)



En ligne



L’inscription en ligne est la méthode d’inscription la plus facile et rapide qui vous est proposée – vous recevrez automatiquement un courriel de confirmation et vous pourrez accéder au système à tout moment pour apporter des modifications. Ouvrez une session d’accès au Système d’inscription du Congrès (www.congres2019.ca/inscriptions) pour vous inscrire à compter de début janvier jusqu’au 7 juin 2019.



NOTE : Les paiements en espèces ou par chèque ne sont pas acceptés sur place.



SUITES À DONNER ff XX Tous



les responsables d’associations (RP, CL, gestionnaires, recteurs, trésoriers, etc.) doivent s’inscrire. Voir la section 2.3.5 concernant les laissez-passer gratuits.



Après avoir effectué votre inscription, vous pouvez revenir au Système d’inscription du Congrès (www.congres2019.ca/ inscriptions) afin : • De consulter ou mettre à jour vos renseignements personnels • D’ajouter une autre conférence d’association • De demander un remboursement (voir les conditions générales au www.congres2019.ca/inscriptions).



XX Assurez-vous



que tous les conférenciers, les panélistes, les présidents de séance et les membres qui participeront à votre conférence se sont inscrits au www.congres2019.ca/inscriptions.



XX Lors



de votre arrivée, récupérez votre trousse d’organisateurs via le comptoir RP/CL dans l’aire d’inscription.



Par la poste ou télécopieur



Pour vous inscrire par la poste ou par télécopieur, téléchargez le formulaire d’inscription et la grille tarifaire des conférences d’association (tous deux disponibles au www.congres2019.ca/ inscriptions). Pour toute requête d’accessibilité, veuillez remplir le Questionnaire d’information sur vos besoins en matière d’accessibilité (www.congres2019.ca/inscriptions). Suivez les instructions données sur ces documents et retournez-les dûment remplis et accompagnés de votre paiement à : 



FCSH - Congrès 2019 275, rue Bank, bureau 300 Ottawa, ON K2P 2L6 Téléc. : 613-238-6114



Les formulaires d’inscription envoyés par la poste ou par télécopieur doivent être reçus avant le 15 mai 2019. Après cette date, seules les inscriptions en ligne ou effectuées sur place sont acceptées.



Bureau d’inscription sur place



Toute personne qui s’est inscrite (en ligne, par télécopieur ou courriel) doit se rendre sur place au Bureau d’inscription aménagé dans le Carrefour du Congrès situé dans The Nest’s Great Hall pour y retirer leur trousse d’inscription et identifiants.
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2.3.3 Rapports d’inscription Les organisateurs sont en mesure de consulter en temps réel les rapports de tous les congressistes qui se sont inscrits à la conférence de leur association via le Portail Organisateurs (v. l’illustration dans la section 1.5.2). Les rapports d’inscription fournissent les coordonnées des congressistes et leurs restrictions alimentaires, les frais par congressiste et les frais totaux pour votre conférence. Les organisateurs sont encouragés à télécharger périodiquement les rapports d’inscription afin de faire le suivi des personnes qui se sont inscrites à leur conférence d’association. Si le nom d’un conférencier ou d’un panéliste n’apparaît pas sur la liste, cela veut dire qu’il ne s’est pas encore inscrit et qu’il conviendra de le contacter. Les rapports doivent également être vérifiés pour s’assurer que les taux d’inscription appropriés sont choisis pour les membres et les non-membres de votre association.



SUITE À DONNER ff XX Consultez



la liste des congressistes qui se sont inscrits à votre conférence d’association au Congrès 2019 en cliquant sur les liens vers la section Rapports du Portail Organisateurs (www.congres2019.ca/organisateurs).
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2.3.4 Contrôle des badges



2.3.5 Laissez-passer gratuits



Sur place, le port du badge est obligatoire pour accéder aux activités du Congrès. Ces badges, qui sont distribués au Bureau d’inscription situé dans le Carrefour du Congrès, peuvent être utilisés pour déterminer les séances auxquelles le congressiste s’est inscrit et dont il s’est acquitté, car l’information figurant sur le badge variera selon le cas.



Les associations membres de la Fédération se voient accorder un nombre précis de laissez-passer. Les associations attribuent souvent ces laissez-passer à des invités spéciaux, à des congressistes venant de l’étranger ou aux responsables de programme, aux coordonnateurs locaux, aux recteurs, aux gestionnaires et aux autres organisateurs dont la participation est jugée essentielle. Ces congressistes sont exonérés du paiement des frais d’inscription régulière au Congrès et des frais de conférence de votre association. Veuillez informer vos congressistes invités de NE PAS s’inscrire au Congrès eux-mêmes. Votre association recevra un lien personnalisé pour enregistrer vos laissez-passer gratuits début janvier 2019.



Si un congressiste s’est inscrit et a payé pour assister à la conférence de votre association, son badge affichera le sigle de votre association dans le coin inférieur. Voyez, par exemple, la figure 1 ci-dessous. Si le sigle de votre association n’apparaît pas ou si une ligne noire épaisse est visible dans le coin inférieur (voir la figure 2), alors le congressiste N’A PAS payé les frais lui permettant d’assister à votre conférence d’association. Les badges dont le nom est souligné d’une ligne noire épaisse indiquent qu’un congressiste s’est inscrit pour assister seulement aux événements du Congrès en général qui ne comprennent pas les conférences d’association. Les personnes de soutien n’ont pas obligation de s’inscrire ni de porter un badge, voir la section 4.7.1. Figure 1 :



Nombre de congressistes inscrits au Congrès précédent



Nombre de laissez-passer accordés en vue du Congrès 2019*



5–50



2



51–150



4



151–300



6



301+



8



Figure 2 :







John Smith 



Jane Doe







The University of British Columbia 



The University of British Columbia







Le nombre de laissez-passer accordés à chacune des associations membres s’établit comme suit :



CHA/SHC 



Les organisateurs d’association sont fortement encouragés à surveiller les badges de tous les congressistes qui participent à leur conférence d’association pour s’assurer que chaque participant s’est inscrit et a acquitté les frais pertinents. Tout participant dont le badge n’affiche pas le sigle de votre association devra être dirigé vers le Bureau d’inscription du Congrès situé dans le Carrefour du Congrès pour régulariser sa situation. En vérifiant la conformité des badges, vous maximisez le potentiel de revenu de votre association et assurez que les coûts associés à l’organisation de la conférence demeurent viables sur le plan financier.



SUITE À DONNER ff



* Le nombre de laissez-passer accordés à votre association pour le Congrès 2019 sera visible sur le tableau de bord du Portail Organisateurs (voir la section 1.5.2). NOTE : Si vos bénéficiaires pressentis se sont déjà inscrits et ont payé leurs frais, vous pouvez nous adresser un courriel pour obtenir un remboursement. Veuillez informer vos invités que le remboursement est en voie de traitement. Si votre association a besoin d’un plus grand nombre de laissez-passer gratuits, vous pouvez acheter des laissez-passer supplémentaires aux frais de l’association au cours du processus d’inscription. Pour bénéficier du tarif de préinscription pour chaque inscription supplémentaire, il est important d’inscrire vos invités avant le 31 mars. Pour toute question, veuillez faire parvenir un courriel à organisateurs@ ideas-idees.ca.



SUITE À DONNER ff XX À



l’aide du lien d’inscription personnalisé fourni en janvier, inscrivez les bénéficiaires de laissez-passer gratuits avant le 31 mars 2019.



XX Vérifiez



les badges nominatifs sur place au Congrès parmi les conférenciers et congressistes lors de votre conférence et dirigez les non-inscrits vers le Bureau d’inscription situé dans le Carrefour du Congrès dans le Nest’s Great Hall.
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2.0 Inscriptions et finances



2.3.6 Invités internationaux



Notes



Le Congrès attire un grand nombre de participants et de conférenciers invités du monde entier qui nécessitent souvent un visa ou une lettre d’invitation pour entrer au pays. Le courriel de confirmation de l’inscription que les congressistes reçoivent de la Fédération est généré automatiquement et n’a pas, à des fins d’obtention d’un visa, valeur d’invitation à assister au Congrès. La Fédération n’est pas en mesure de délivrer de lettre d’invitation à votre conférence d’association et ne peut prêter assistance dans ce processus. Les invités internationaux peuvent participer au Congrès; toutefois, chacun d’eux doit s’enquérir s’il doit obtenir un visa avant de s’inscrire. Immigration, Réfugiés et Citoyenneté Canada fournit une liste de pays pour lesquels des restrictions s’appliquent en matière de visas ainsi que d’autres renseignements pertinents dont les congressistes pourraient avoir besoin afin de planifier leur voyage. Le site Web du Congrès fournit des renseignements généraux aux congressistes et signale le lien vers le site d’Immigration, Réfugiés et Citoyenneté Canada au www.congres2019.ca/inscriptions/participants-internationaux. Si vous attendez plusieurs invités internationaux, vous pouvez inscrire votre conférence d’association auprès de Immigration, Réfugiés et Citoyenneté Canada en remplissant en ligne le formulaire Avis d’activité ou de rencontre internationale. Une fois l’inscription de la rencontre effectuée, l’Unité des événements spéciaux d’Immigration, Réfugiés et Citoyenneté Canada vous fournira un code de groupe que vos congressistes devront produire sur leurs demandes de visa ainsi que de précieux renseignements et un soutien gratuit. Visitez www.canada.ca/fr/immigration-refugies-citoyennete/services/ visiter-canada/affaires/faire-entrer-invites-affaires/organiserevenement-international-canada.html pour de plus amples renseignements. Les associations sont responsables de leurs propres conférenciers internationaux et sont tenues de rédiger une lettre d’invitation lorsqu’elles souhaitent accueillir un visiteur d’affaires originaire de l’étranger. Des précisions et les exigences concernant les lettres d’invitation sont données sur le site Web de Immigration, Réfugiés et Citoyenneté Canada au www.canada.ca/fr/immigrationrefugies-citoyennete/services/visiter-canada/affaires/faireentrer-invites-affaires/lettre-invitation.html.



« Vraiment, le processus/cycle de planification a été géré à la perfection. Je n’en dirai jamais assez! Nous avons assisté à toutes les réunions En route vers le Congrès, et lu les courriels hebdomadaires : c’était très rassurant d’avoir à la fois le texte et les interactions en personne. » (Sondage organisateurs du Congrès 2018)
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3.0 Programmation



3.0 Programmation Le Congrès est un ensemble de rencontres où convergent 70 conférences d’association, la programmation de la Fédération et celle de l’université d’accueil. Les programmations proposées sont de deux sortes : programmation du Congrès et programmation des associations.



3.1 Programmation du Congrès La Fédération et The University of British Columbia organisent un certain nombre d’événements ouverts pendant le Congrès, incluant la série de causeries Voir grand, des panels interdisciplinaires sur des questions relatives aux sciences humaines, la Foire aux carrières, l’Expo et des événements culturels. UBC ajoute également un Centre pédagogique — un espace où l’accent sera mis plus spécifiquement sur l’enseignement et les expériences en salle de classe. Ces événements sont accessibles gratuitement à tous les congressistes. Nous vous encourageons à en assurer la promotion dans vos programmes de conférence, car ils constituent une excellente occasion de participer à des conversations interdisciplinaires et d’apprendre ensemble. La programmation du Congrès est annoncée au www.congres2019.ca/programme ainsi que dans le guide L’Essentiel du Congrès.



3.1.1 Série de causeries Voir grand Voir grand est une série de conférences réunissant des leaders d’opinion qui abordent des questions et des enjeux cruciaux dans le cadre de leur travail diversifié à l’intérieur et hors du milieu universitaire. La série est ouverte à tous les congressistes et se caractérise par des formats et des créneaux horaires flexibles. Conformément au thème « Cercles de conversation », cette année nous voulons entendre les artistes parler des conversations dans lesquelles ils sont le plus investis, et de l’art en tant que plateforme critique d’érudition engagée dans les sciences humaines. Nous avons un éventail extraordinaire d’artistes des domaines de la littérature, des arts de la scène et des arts visuels qui se penchent sur trois questions fondamentales dans leur approche de l’expression artistique : Qui parle au nom de qui? Qui écoute? Qui en bénéficie? Ces questions serviront de points de départ pour des conversations souvent difficiles dans les sciences humaines, comme celles qui ont trait à la parole, à la voix et à la censure, aux modes de narration, aux applications numériques, à la responsabilité artistique ou à l’intersection de l’éducation et de l’art. Les associations sont priées d’examiner la programmation Voir grand et de réserver du temps pendant leur propre programmation, afin que les congressistes puissent profiter de cette occasion. 88e Congrès des sciences humaines



Pour des renseignements actualisés, veuillez visiter le site www.congres2019.ca/voir-grand. La série de conférences Voir grand est rendue possible grâce au généreux soutien de la Fédération, de l’université d’accueil et des commanditaires, et non par les fonds dégagés par les frais d’inscription acquittés par les congressistes.



SUITE À DONNER ff XX Envisagez



d’inclure la série de causeries Voir grand dans vos programmes de conférence d’association afin que vos membres puissent y participer, et veuillez vous reporter aux conseils de programmation à la section 3.2.2



3.1.2 Foire aux carrières La Foire aux carrières est une série d’ateliers de perfectionnement professionnel où les étudiants des cycles supérieurs jusqu’aux membres établis du corps professoral peuvent tirer avantage de conseils pratiques et avoir l’occasion de faire progresser leur carrière universitaire, publier et mettre en valeur leurs travaux de recherche, améliorer la planification des cours et leurs compétences en enseignement, et repérer des possibilités de carrières en dehors du milieu universitaire. L’entrée aux ateliers est libre pour tous les congressistes. La Foire aux carrières vous est présentée conjointement par le magazine Affaires Universitaires, The University of British Columbia et la Fédération des sciences humaines. Visitez www.congres2019. ca/foire-aux-carrieres pour une liste complète des ateliers.



SUITE À DONNER ff XX Envisagez



d’inclure les ateliers de la Foire aux carrières dans le programme de la conférence de votre association afin que vos membres puissent y participer.



3.1.3 L’Expo du Congrès La plus grande vitrine de livres savants au Canada Située sur le même plancher que le Bureau d’inscription et le Centre d’information situés dans le Carrefour du Congrès dans le Nest’s Great Hall, l’Expo du Congrès donne aux congressistes l’occasion de découvrir une production canadienne d’ouvrages savants riche et de grande qualité et de nouer des liens avec des partenaires universitaires et communautaires. Un jeu-passeport sera remis à tous les congressistes au moment de l’inscription en les encourageant à visiter un certain nombre de kiosques à l’Expo pour une chance de gagner des prix.
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3.0 Programmation



Outre la présence de plus de 50 éditeurs de publications savantes et d’exposants, l’Expo propose une programmation et des événements dynamiques comprenant des lancements de livres, des séances de signature d’auteur et des présentations en groupe. Ces événements sont publiés dans le calendrier des événements ouverts en ligne au www.congres2019.ca/calendrier. Un grand nombre de ces exposants souhaite établir des contacts avec les membres de certaines associations. Les exposants voudront peut-être inviter vos membres à l’occasion de lancements de livres, offrir des promotions spéciales ou parrainer une programmation en particulier. La Fédération encourage et facilite les liens entre les exposants et les associations. Nous vous invitons à suggérer le nom de nouveaux exposants susceptibles de porter un intérêt aux adhérents de votre association, et notamment : • Éditeurs • Fournisseurs de matériel et de logiciels universitaires • Centres d’études et de recherches • Organismes subventionnaires • Fournisseurs de services Nouveau cette année : les horaires de l’Expo ont été modifiés pour 2019 afin que les congressistes qui arrivent le vendredi avant le début officiel du Congrès ait la chance de visiter l’Expo. L’Expo ne sera pas ouverte le dernier jour du Congrès le 7 juin. Horaires de l’Expo : • Le 31 mai.................................................................10:00-17:00 • Du 1er au 6 juin.......................................................09:00-17:00 NOTE : Les ventes organisées de livres ne sont pas autorisées en dehors de l’Expo du Congrès, dans le respect des éditeurs participants et des droits de la librairie de l’université.



SUITES À DONNER ff XX Envisagez



d’inclure l’Expo dans votre programme de conférence et de mettre en avant certains exposants et événements auprès de vos membres.



XX Communiquez



vos suggestions d’exposants à [email protected].



3.1.4 Événements spéciaux La Fédération des sciences humaines encourage la collaboration avec et entre les disciplines. Nous œuvrons de concert avec les associations membres et d’autres commanditaires et partenaires pour proposer une programmation interdisciplinaire et ouverte qui met l’accent sur des domaines clés tels que la réconciliation avec les peuples autochtones, le futur des programmes d’études secondaires, le financement de la recherche en sciences humaines, les questions d’équité et de diversité et d’autres enjeux qui préoccupent la communauté des SH. Ces événements incluent, sans cependant s’y limiter, des tables rondes, des consultations, des présentations en panel et des ateliers. La Fédération accueille volontiers les propositions de collaboration qui contribuent à faire de cette programmation une réalité. Si vous avez des idées ou aimeriez obtenir de plus amples renseignements, veuillez adresser un courriel au plus tard en janvier 2019 à [email protected].



SUITE À DONNER ff XX Veuillez



surveiller la liste des événements spéciaux au www.congres2019.ca/evenements-speciaux et envisagez de les inclure dans le programme de votre association afin que vos membres puissent participer.



3.1.5 Programmation de The University of British Columbia 3.1.5.1 Cercles de conversation La série présente les atouts de The University of British Columbia dans les cercles changeants de la production artistique, de la recherche, de l’engagement communautaire, du savoir autochtone et plus encore. En mettant l’accent sur les engagements critiques créatifs, UBC a planifié un certain nombre d’expositions et de spectacles qui mettent l’accent sur des sujets allant des changements climatiques, au TSPT en temps de guerre, aux Appels à l’action des jeunes Autochtones. Chacun de ces événements sera accompagné d’une table ronde d’experts qui met en évidence l’importance du travail créatif pour l’éducation, les sciences humaines et les lettres. De plus, cette série présente un certain nombre de panels sur des questions qui touchent des personnes de tous horizons, qu’elles s’intéressent à la santé, à la justice sociale, à la sexualité, à l’histoire, à l’environnement ou à la politique. Les événements suivants sont actuellement prévus : • Production d’Hosanna de Michel Tremblay (pièce de théâtre) • Galatea au Congrès (représentation en plein air d’une pièce du début de la période moderne sur le changement climatique et l’amour du même sexe)
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3.0 Programmation



• Contact! Unload: Theatre and Visual Art with Veterans (pièce de théâtre testimonial avec la participation d’anciens combattants canadiens)



SUITE À DONNER ff XX Envisagez



d’inclure Cercles de conversation dans le programme de votre conférence afin que vos membres puissent participer.



• Un siècle homosexuel, 1869-1969 : exposition de livres rares mise en place à l’occasion du Congrès 2019 • Lecture d’histoires sur les langues asiatiques à l’Asian Library



3.1.5.2 Centre Pédagogique



• Exposition, colloques et contes célébrant le Mois national de l’histoire autochtone : RavenSpace: Digital publishing in Indigenous studies



Unique au Congrès 2019, un espace sera dédié à des discussions approfondies sur la complexité de l’enseignement, principalement dans les environnements postsecondaires. The University of British Columbia met en place une zone axée sur l’enseignement pour que les participants se réunissent pour parler spécifiquement des innovations en matière d’enseignement, de technologie éducative, d’apprentissage des langues et de changements d’atmosphère dans les salles de classe.



• Narration de contes et installations de langues autochtones (médias numériques) • The SoundBox : Exposition et panels (Vancouver intermédias et poétique) • Expand, disrupt, collide: textes entrelacés en conversation poétique collaborative (au Musée d’anthropologie)



Voici quelques-unes des séances présentées dans la série : • Vitrine pédagogique autochtone : Établissement des liens entre la recherche, la théorie et la pratique



• Canadian Literature at 60: How CanLit works (lecture de poésie et atelier)



• Diplôme d’aptitude en langues autochtones grâce à des partenariats universitaires et communautaires en ColombieBritannique



• Engager la communauté : Études critiques en improvisation (écoute en plein air et promenade sonore) • WITH/OUT modernity: une installation animée (exposition d’art sur la justice sociale et panels)



• Localiser nos pédagogies : les études canado-asiatiques aujourd’hui



• Exposition d’art public...we can know more than we can tell... (exposition d’art présentée par des membres de la communauté et les anciens)



• Valoriser les “ locuteurs partiels “ dans l’apprentissage des langues étrangères et évaluer les performances linguistiques : une vitrine d’outils établis et innovants pour évaluer les différentes compétences linguistiques d’une langue à l’autre



• L’art en tant que pédagogie dans la décolonisation de l’enseignement : Meet Beau Dick (projection de film et débat en table ronde)



• Apprentissage expérientiel dans les grands cours d’arts : transformer les espaces publics en espaces d’apprentissage par le biais de la réalité augmentée



• Notre belle terre : Une soirée avec Nettie Wild (projection Konelīne: Our Land Beautiful en présence de la cinéaste)



• Et plus encore ! 



Des panels seront également prévus sur ces thèmes : • HOPE: Health, outdoor, physical, and experiential education (Santé, plein air, éducation physique et expérientielle) – Intersections interdisciplinaires • Cercles entrecroisés : langage technoscientifique et les conversations de la vie



Toute l’information sur la programmation de l’université se trouve au www.congres2019.ca/programme/universite .



SUITE À DONNER ff XX Envisagez



d’inclure la série Centre pédagogique dans le programme de la conférence de votre association afin que vos membres puissent participer.



• Cercles de conversation et répercussions: Petra Kuppers • Le changement climatique et l’Arctique • … et plus encore!



3.1.6 Réceptions du recteur Les réceptions du recteur, organisées par The University of British Columbia, sont une tradition établie de longue date et une excellente occasion de réseautage. Les réceptions rassemblent un certain nombre d’associations en un même lieu pour une soirée
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afin que vos membres puissent rencontrer les chercheurs issus à la fois de leur association et d’autres associations. Les Réceptions du recteur au Congrès 2019 se tiendront dans le Robert H. Lee Alumni Centre, situé au 6163 University Boulevard, Point Gray Campus aux dates suivantes : • le dimanche 2 juin 2019....................................... 17:00 – 19:00 • le lundi 3 juin 2019............................................... 17:00 – 19:00 • le mercredi 5 juin 2019........................................ 17:00 – 19:00 • le jeudi 6 juin 2019............................................... 17:00 – 19:00 Afin de connaître la date de la réception du recteur attribuée à votre association et identifier quelles autres associations se joindront à vous, veuillez consulter le calendrier des conférences des associations à la section 2.1 de ce guide (veuillez noter le « R » pour Réceptions du recteur à côté de votre association).



SUITE À DONNER ff XX Veuillez



inclure la date de la Réception du recteur assignée à votre association dans le programme de votre conférence afin que vos membres puissent participer.



3.1.7 Cérémonie d’ouverture Conçue pour marquer le début officiel du Congrès, la réception d’ouverture est un événement sur invitation organisé pour souhaiter la bienvenue aux partenaires clés du Congrès et remercier tous ceux et celles qui ont travaillé fort pour l’organiser. L’événement prévoit des allocutions prononcées par les représentants attitrés, une reconnaissance territoriale formelle honorant les terres autochtones, un temps de divertissement et une occasion de réseautage.



3.2.1 Les détails de la conférence de votre association La première étape est de remplir le Formulaire Détails de conférence d’association avant le 16 novembre 2018. Ce formulaire a pour objet de recueillir des renseignements de base et donner un aperçu de votre conférence, y compris par l’insertion d’un bref argumentaire convaincant ou une description de la conférence destinés à éveiller l’intérêt des participants et les inciter à s’inscrire. Vous aurez là l’occasion de mettre en valeur votre conférence et de faire savoir au monde quelles sont les ambitions de votre association! En rédigeant la description de votre conférence, pensez à long terme. Les congressistes qui suivent vos conférences depuis longtemps en retirent beaucoup plus que des informations ponctuelles. Dites-leur ce qu’ils peuvent s’attendre à retirer de la vôtre et soulignez l’exceptionnel en mettant en lumière des conférenciers de haut niveau et des vedettes de la recherche. La Fédération publiera les détails recueillis dans ces formulaires sur la page de chaque association sur le site Web du Congrès 2019 avant l’ouverture des inscriptions en janvier. NOTE : La soumission de ce formulaire ne vous exonère pas de l’exigence de soumettre le document PDF de votre programme de conférence.



79,3% des congressistes interrogés en 2018 choisissent de participer au Congrès pour les possibilités de réseautage qu’il offre. 58% des congressistes interrogés en 2018 considèrent important que leur association co-anime des événements. 61,3% des congressistes interrogés en 2018 ont assisté à des événements autres que ceux organisés dans le cadre de leur conférence d’association.



La réception d’ouverture du Congrès 2019 aura lieu le vendredi 31 mai 2019. Les invitations seront distribuées à chacun des organisateurs d’association et plus de précisions seront communiquées au printemps.



3.2 Programmation des associations



« Il y avait tellement d’associations et d’événements en même temps - ça aurait été bien qu’il y ait plus programmation croisée entre associations. » 



La Fédération maintient une page sur le site Web du Congrès en regard de chacune des associations qui participent officiellement au Congrès au www.congres2019.ca/associations. Ces pages sont parmi les plus visitées (plus de 20 000 personnes les consultent chaque année entre les mois de janvier et juin). Vos membres et les adhérents d’autres associations y recherchent des détails au sujet du programme de votre conférence dans l’imminence du Congrès. Beaucoup d’entre eux prennent leur décision d’y participer en fonction du contenu de ces pages et la Fédération s’engage à faire en sorte que chaque association puisse tirer le maximum de cet espace. 88e Congrès des sciences humaines



(Sondage organisateurs du Congrès 2018)



Ce serait super si les associations utilisaient les « mêmes créneaux horaires afin de faciliter les 
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CONSEILS UTILES • Utilisez une accroche. Commencez par un titre attrayant, une première phrase intéressante, une façon de capter l’attention du lecteur. Cette description est un argument vendeur et doit « vendre » votre conférence. • Soyez clair. Utiliser un vocabulaire clair et accessible ainsi qu’un langage descriptif. Évitez le jargon de l’industrie, les acronymes, les hypothèses et l’usage du futur (si possible). • N’excluez personne. Votre audience ne se résume pas à vos collègues chercheurs du postsecondaire issus de votre discipline. Votre conférence est susceptible d’attirer des personnes venant d’autres disciplines, des diplômés, le public ou les médias. Ajustez votre langage en fonction de cette audience, et votre recherche prendra une plus grande ampleur. • Souvenez-vous des 5 questions : qui, quoi, quand, où et pourquoi, et formulez-les dans vos résumés/programmes. • Concentrez-vous sur “pourquoi”. Recentrez le débat sur pourquoi vous organisez cette conférence et sur comment son contenu sera pertinent pour le travail, la carrière, la vie et la vision du monde du lecteur ou participant, dans un langage simple et clair.



En procédant à l’élaboration du programme de conférence de votre association, nous recommandons l’utilisation d’intervalles de temps comme le montre l’exemple d’horaire suivant : Horaire



Séance



Exemple de programme*



8:30–10:00



Séance 1



Séance plénière en commun avec une autre association



10:00–10:30 Pause 1



Café & réseautage



10:30–12:00 Séance 2



Séances harmonisées (ateliers, tables rondes, exposés, etc.)



12:00–13:30 Déjeuner



Réseautage & programmation du Congrès



13:30–15:00 Séance 3



Séances harmonisées (ateliers, tables rondes, exposés, etc.)



15:00–15:30 Pause 2



Café & réseautage



15:30–17:00 Séance 4



Séance plénière (conférencier de marque)



17:00–18:00 Pause 3



Réseautage (Réceptions du recteur)



18:00 +



*Veuillez noter que les éléments de programmation énumérés ci-dessus ne sont que des exemples et que les séances sont interchangeables.



CONSEILS UTILES



SUITE À DONNER ff



• Début de programmation de la conférence à 8:30 et clôture à 17:00. 



votre Formulaire Détails de conférence d’association via le Portail Organisateurs d’ici le 16 novembre 2018.



XX Soumettez



• Ouvrez vos tables d’accueil d’association à 8:00. • Prévoyez les mêmes tranches horaires chaque jour.



3.2.2 Conseils pour créer votre programme de conférence



• Organisez vos événements spéciaux et les réceptions en soirée, à compter de 18:00.



Chaque association savante est responsable de l’élaboration de son propre programme de conférence, un emploi du temps détaillé des séances et événements organisés pour leurs membres. Les résultats des sondages indiquent que les congressistes aimeraient intervenir et assister aux séances de plusieurs conférences d’association au cours de leur présence au Congrès. Il leur est difficile de s’y rendre en raison d’horaires incompatibles.



• Pour faciliter les déplacements, allouez un quart d’heure entre chacune des séances. • Durant votre conférence, programmez au moins deux pauses café par jour. • Prolongez le temps de la pause pour permettre le réseautage (une demi-heure ou plus).



Pour que cela soit possible, les associations sont encouragées à utiliser les mêmes créneaux ou des intervalles horaires similaires à ceux d’autres associations au moment de mettre au point leur programme d’association. Vos membres pourront ainsi tirer parti des occasions de réseautage ouvertes et parcourir le Congrès dans son ensemble et il vous sera, de votre côté, plus facile de présenter des séances conjointement avec d’autres associations. 88e Congrès des sciences humaines



Événements Séances communes, réceptions, spéciaux AGA, événements ouverts, etc.



• Pour permettre aux participants de réseauter, évitez d’organiser des séances à l’heure du déjeuner.
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3.2.3 Vos événements ouverts



3.2.4 Soumettre votre programme de conférence



Dans le cadre de leur programme de conférence, les associations organisent souvent des événements qu’elles souhaitent rendre accessibles à tous les congressistes. Attirer à vos conférences ceux et celles qui ne viendraient pas autrement et les fidéliser à l’avenir peut s’avérer un outil promotionnel puissant pour votre association. Ouvrir des séances à un auditoire plus vaste vous permet également de présenter les évolutions de votre discipline ou d’encourager les discussions interdisciplinaires.



Aidez-nous à partager votre programme avec votre audience! Les congressistes, les représentants des médias et les éditeurs de publications savantes consultent souvent d’avance les programmes des conférences disponibles avant le Congrès afin de décider s’ils souhaitent s’inscrire ou pas ou pour rechercher des sujets d’articles intéressants. Sur place, les travailleurs et bénévoles autour du campus se reportent aux programmes des conférences pour aider les congressistes à repérer les lieux des conférences et les événements programmés.



Admissibilité



Seules les associations qui participent officiellement au Congrès 2019 (voir leur liste dans la section 2.1) sont admises à prendre part à ce processus du Congrès. Aucuns frais supplémentaires ou processus d’inscription ou d’enregistrement séparés ne sont autorisés pour ces événements ouverts. La Fédération se réserve le droit de ne pas procéder à la publication de tout événement qui ne se conformerait pas à cette exigence.



Soumissions



Le Formulaire Événement ouvert doit être rempli pour chaque événement que vous souhaitez rendre accessible à tous les congressistes. Les associations peuvent désigner de multiples événements ouverts en soumettant un formulaire individuel pour chacun d’eux. Le Formulaire Événement ouvert doit être reçu avant le 8 mars 2019. Si vous désirez apporter des modifications après cette date, veuillez remplir un Formulaire de modification avant le 22 mars. Les événements soumis seront affichés dans le calendrier des événements ouverts en ligne au www.congres2019.ca/calendrier au plus tard le 15 avril 2019 et imprimés dans le guide L’Essentiel du Congrès remis à tous les congressistes. Le guide L’Essentiel du Congrès et le calendrier des événements ouverts en ligne sont deux outils promotionnels importants pour votre association. Les descriptions détaillées des événements seront publiées dans le calendrier en ligne, mais pas dans L’Essentiel du Congrès. Tout changement apporté à une soumission existante après le 22 mars ne pourra figurer dans le guide L’Essentiel du Congrès et est par conséquent susceptible de créer la confusion chez les congressistes sur place. Si vous modifiez l’emplacement de votre événement ouvert après cette date, veuillez nous en avertir à [email protected], afin qu’il puisse être mis à jour dans le calendrier des événements ouverts en ligne.



Soumissions



Veuillez téléverser une version PDF de votre programme via le Portails Organisateurs. Une fois reçus, les programmes seront publiés sur la page Web de chaque association au www.congres2019.ca/associations. Toute mise à jour de programmes déjà publiés sera effective sous cinq jours ouvrés. Lors de la soumission de vos programmes, veuillez renommer le fichier tel que suit : • numéro de l’association - acronyme anglais de l’association -acronyme français de l’association -année -mois -jour par ex. 47-cpa-acp-2019-03-16). Ceci permettra à la Fédération de s’assurer que les versions les plus récentes sont publiées en ligne. Veuillez notifier par courriel à organisateurs@ideas-idees. ca tout changement de salle pouvant avoir une incidence sur la liste des événements ouverts au moment de soumettre les versions mises à jour de votre programme; la Fédération ne compare pas les nouveaux programmes avec les versions antérieures pour contrôler les changements de salle apportés. NOTE : L’envoi de votre programme de conférence ne remplace pas votre demande de salles. L’attribution des salles doit être gérée via le Portail Organisateurs, tel que décrit à la section 4.1.



SUITES À DONNER ff XX Faites-nous



parvenir la version préliminaire de votre programme (PDF) via le Portail Organisateurs avant le 22 mars 2019.



XX Faites-nous



parvenir la version finale de votre programme (PDF) via le Portail Organisateurs avant le 3 mai 2019.



SUITES À DONNER ff votre Formulaire Événement ouvert dûment complété via le Portail Organisateurs d’ici le 8 mars 2019.



XX Soumettez



besoin, soumettez un Formulaire de modification via le Portail Organisateurs d’ici le 22 mars 2019.



XX Au



88e Congrès des sciences humaines



21



www.congres2019.ca



l



#congressh



3.0 Programmation



3.2.5 Préparer vos conférenciers



SUITE À DONNER ff



À titre d’organisateur/trice de votre conférence d’association, vous êtes responsable de l’état de préparation de vos conférenciers pour leur participation au Congrès, y compris de leur inscription en bonne et due forme (voir la section 2.3). La Fédération a préparé les conseils utiles et l’information suivante que vous pourrez utiliser au moment de préparer les communications de votre conférencier. Les conférenciers devront également prendre connaissance de la section dédiée du site Web du Congrès pour des renseignements mis à jour au www.congres2019.ca/ inscriptions/info-pour-les-conferenciers.



Technologie



• Les salles de réunion à UBC sont munies d’ordinateurs Windows équipés de la suite Microsoft Office 2010. Les conférenciers doivent s’assurer que leurs fichiers sont compatibles avec ces programmes. Nous encourageons vivement l’utilisation de ces ordinateurs, car ils font partie du système AV de la salle. • Ceux et celles qui souhaitent amener leur ordinateur portatif, et notamment s’il s’agit d’un Mac, doivent apporter leur propre adaptateur. Les entrées vidéo pour le système AV dans la pièce sont conformes à la norme VGA ou HDMI et la longueur des câbles varie de quatre à six pieds. Certaines salles sont équipées d’un système de présentation sans fil (Air Media), et vous pouvez vérifier si vous disposez d’une telle salle lors de l’annonce de l’attribution des salles. • Une sauvegarde doit être toujours disponible pour les fichiers de présentation. Nous recommandons aux conférenciers de sauvegarder leurs fichiers sur une clé USB et de s’adresser le fichier de présentation pour sa récupération en ligne à même un site de stockage en nuage.



Sécurité



Tous les programmes des conférences de l’association sont affichés sur le site Web du Congrès à l’intention du public. Si un conférencier a des inquiétudes au sujet de la sécurité des renseignements mis à la disposition du public, il est prié d’indiquer le nom de la personne, les données et l’heure de la présentation, ainsi que les motifs de ses inquiétudes. La Fédération et UBC œuvrent ensemble pour assurer la sécurité de tous les congressistes et participants et ont mis en place un processus solide pour gérer ces préoccupations.



Présentations accessibles



Veillez à ce que les conférenciers s’assurent que leurs présentations sont accessibles aux personnes vivant avec une perte de vision, aux personnes malentendantes et à celles qui ont d’autres besoins en matière d’accessibilité. Téléchargez et partagez avec eux le guide « Présentations accessibles » depuis la page Ressources du Portail Organisateurs. 88e Congrès des sciences humaines



XX Engagez



une conversation avec chaque conférencier concernant l’équipement audiovisuel, l’aménagement de l’estrade et les adaptations d’accessibilité dont il ou elle pourrait avoir besoin pour sa présentation. Ces mises au point doivent avoir lieu avant l’échéance du 5 avril 2019 fixée pour la commande de l’équipement audiovisuel et du mobilier afin que vous puissiez soumettre les demandes appropriées via le Portail Organisateurs.



3.3 Soutien financier de la Fédération La Fédération s’engage à soutenir ses membres afin de renforcer leur capacité sur les plans de la collaboration internationale, des échanges interdisciplinaires et de l’engagement public. À cette fin, la Fédération offre un financement aux associations membres en compensation des coûts liés à l’organisation de séances interdisciplinaires et à la venue de conférenciers étrangers de marque au Congrès. Les RP et les CL des associations admissibles sont chargés de présenter à la Fédération les demandes de subvention via le Portail Organisateurs. NOTE : Afin d’apporter un soutien au plus grand nombre d’initiatives possible, les séances peuvent être financées soit par le Fonds de soutien des conférenciers internationaux de marque, soit par le Fonds de soutien pour les séances interdisciplinaires, mais pas par les deux. Une même séance ne peut recevoir de financement des deux fonds à la fois, mais une association peut faire une demande aux deux fonds pour financer des séances différentes.



3.3.1 Fonds de soutien des conférenciers internationaux de marque Les chercheurs de renommée internationale enrichissent les débats du Congrès. En organisant un ou plusieurs événements de prestige mettant en vedette des chercheurs internationaux, votre association pourrait recevoir des fonds pour aider à supporter le coût. Les conférences de marque financées grâce au fonds doivent être ouvertes à tous les congressistes, et s’intégrer pleinement au programme de votre association. La Fédération assure la promotion des conférences dans le guide L’Essentiel du Congrès et le calendrier des événements ouverts en ligne. Le nombre de demandes excède souvent le montant disponible dans une année donnée, rendant compétitif le processus d’attribution. Par conséquent, votre demande doit décrire de manière convaincante :
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• Les objectifs de la séance et sa pertinence par rapport aux buts poursuivis par votre association



SUITES À DONNER : ff le Formulaire de demande de subvention au Fonds de soutien des conférenciers internationaux de marque par l’entremise du Portail Organisateurs (www.congres2019.ca/organisateurs) d’ici le 25 janvier 2019.



XX Soumettez



• Le profil du conférencier pressenti, incluant les références aux principales publications ou autres contributions à la recherche en sciences humaines • L’attrait du conférencier et du sujet proposé pour l’auditoire des congressistes et un public plus vaste



le Formulaire Événement ouvert d’ici le 8 mars 2019 et conformez-vous aux directives figurant dans la section 3.2.3.



XX Soumettez



• Tout partenariat avec des organismes communautaires ou d’autres associations dans le cadre de l’événement grand public ou si le conférencier collaborera à d’autres activités du Congrès en dehors de l’événement subventionné.



le rapport post-événement d’ici le 30 juin 2019 à [email protected].



XX Soumettez



Admissibilité



Toutes les associations membres de la Fédération qui participent officiellement au Congrès 2019 sont habilitées à présenter chaque année une demande de subvention au Fonds de soutien des conférenciers internationaux de marque (les associations peuvent collaborer à plus d’une séance internationale, mais elles ne peuvent avoir qualité de demandeur principal que pour un seul événement). Les séances qui bénéficient d’un financement du Fonds de soutien des conférenciers internationaux de marque ne sont pas admissibles au Fonds de soutien pour les séances interdisciplinaires.



Évaluation et financement



La Fédération encourage les soumissions de la plus haute qualité pour des subventions d’environ 1 000 $. Dans des circonstances exceptionnelles, des montants plus élevés seront pris en compte dans l’éventualité d’un déplacement important. Toutes les associations bénéficiaires sont tenues de : • Soumettre un Formulaire Événement ouvert avant le 8 mars 2019 fournissant des détails sur l’événement financé. • Inclure dans leur programme la mention : « Avec l’appui du Fonds de soutien des conférenciers internationaux de marque de la Fédération des sciences humaines ».



3.3.2 Fonds de soutien pour les séances interdisciplinaires Le dialogue et l’échange de connaissances entre les disciplines sont essentiels. En organisant une séance interdisciplinaire conjointe avec une autre association présente officiellement au Congrès, votre association pourrait recevoir des fonds pour aider à supporter les coûts. Les séances interdisciplinaires financées en vertu du fonds doivent être ouvertes à tous les congressistes, et s’intégrer pleinement à la programmation de la conférence de chaque association impliquée. La Fédération en assure la promotion dans son guide L’Essentiel du Congrès et le calendrier des événements ouverts en ligne. La Fédération s’intéresse particulièrement aux séances se rapportant à la réconciliation avec les peuples autochtones, au thème du Congrès 2019 « Cercles de conversation » et celles qui sont susceptibles d’attirer une large audience. Le nombre de demandes excède souvent le montant disponible dans une année donnée rendant compétitif le processus d’attribution. Par conséquent, votre demande doit décrire de manière convaincante :



• N’utiliser les fonds qu’aux fins décrites dans la demande de fonds, à moins que votre association n’ait demandé et obtenu l’autorisation expresse d’utiliser les fonds d’une autre manière.



• Les objectifs de la séance et sa pertinence par rapport aux buts poursuivis par la Fédération et par les associations participantes



• Soumettre un rapport post-événement obligatoire d’ici le 30 juin 2019. Un modèle de rapport est disponible au www.congres2019.ca/organisateurs et la remise des copies de la documentation à l’appui, y compris les reçus justificatifs, est attendue.



• La portée et le caractère interdisciplinaire de cette séance • Le profil du/de la conférencier/ère pressenti(e), incluant les références aux principales publications ou autres contributions à la recherche en sciences humaines • L’attrait de la séance pour l’auditoire des congressistes et un public plus vaste, y compris une description de tout partenariat avec des organismes communautaires dans le cadre de l’événement susceptible d’attirer une large audience, ou si le conférencier collaborera à d’autres activités du Congrès en dehors de l’événement subventionné.



NOTE : Le financement accordé pour la tenue des séances présentées par des conférenciers internationaux est envoyé au demandeur principal et le versement sera effectué au plus tard le 30 juillet, sous réserve de réception de toute la documentation requise au plus tard le 30 juin. 88e Congrès des sciences humaines
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Admissibilité



Toutes les associations membres de la Fédération qui participent officiellement au Congrès 2019 sont habilitées à présenter une demande de subvention au Fonds de soutien pour les séances interdisciplinaires. Les associations sont encouragées à collaborer sur autant de séances interdisciplinaires qu’elles le souhaitent, mais elles ne peuvent avoir qualité de demandeur principal que pour une seule séance. Les séances qui bénéficient d’un financement du Fonds de soutien pour les séances interdisciplinaires doivent impliquer au moins deux associations membres et ne sont pas admissibles au Fonds de soutien des conférenciers internationaux de marque.



SUITES À DONNER ff Association demandeur principal : le Formulaire de demande de subvention au Fonds de soutien pour les séances interdisciplinaires via le Portail Organisateurs (www.congres2019.ca/organisateurs) d’ici le 25 janvier 2019.



XX Soumettez



le Formulaire Événement ouvert d’ici le 8 mars 2019 et conformez-vous aux directives figurant dans la section 3.2.3.



XX Soumettez



le rapport post-événement d’ici le 30 juin 2019 à [email protected]



XX Soumettez



Évaluation et financement



La Fédération encourage les soumissions de la plus haute qualité pour des subventions d’environ 2 000 $. Les frais relatifs à la participation de plusieurs conférenciers seront pris en compte dans la détermination du montant accordé.



Autres associations participantes : XX Adressez



une déclaration officielle de participation par courriel à [email protected] d’ici le 25 janvier 2019.



Toutes les associations bénéficiaires sont tenues de : • Soumettre un Formulaire Événement ouvert d’ici le 8 mars 2019 fournissant des détails sur leur événement. • Inclure dans leur programme la mention : « Avec l’appui du Fonds de soutien pour les séances interdisciplinaires de la Fédération des sciences humaines ». • N’utiliser les fonds qu’aux fins décrites dans la demande de fonds, à moins que votre association n’ait demandé et obtenu l’autorisation expresse d’utiliser les fonds d’une autre manière • Soumettre un rapport post-événement obligatoire d’ici le 30 juin 2019. Un modèle de rapport est disponible au www.congres2019.ca/organisateurs et la remise des copies de la documentation à l’appui, y compris les reçus justificatifs, est attendue. NOTE : Le financement accordé pour la tenue des séances interdisciplinaires est envoyé au demandeur principal, et le versement sera effectué au plus tard le 30 juillet, sous réserve de réception de toute la documentation requise au plus tard le 30 juin.



88e Congrès des sciences humaines



3.4 Recommandations et protocoles autochtones The University of British Columbia et la Fédération créeront un document partageant les lignes directrices entourant la reconnaissance du territoire Musqueam et les recommandations pour engager le dialogue avec la nation Musqueam, dont le territoire est celui sur lequel se déroule le Congrès. Ce document inclura également de l’information et les meilleures pratiques pour collaborer avec les Anciens et les membres de la communauté et pour engager le dialogue avec les connaissances et peuples autochtones en général, lors de ce Congrès et au-delà. Ce document sera disponible sur le Portail Organisateurs. Veuillez noter que la reconnaissance territoriale officielle est inclue formellement dans la programmation de la Cérémonie d’ouverture (voir la section 3.1.7) ainsi qu’un message de bienvenue et une bénédiction offerte par un aîné Musqueam.
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4.0 Logistique Compte tenu de la présence de 73 associations au Congrès 2019, toutes vos demandes logistiques doivent être gérées via le Portail Organisateurs. Cela permettra de s’assurer que chaque demande soumise fait l’objet d’un suivi et d’un traitement adéquats. Les équipes du Congrès, tant à la Fédération qu’à UBC ne seront pas en mesure d’apporter leur soutien à la conférence de votre association si vos demandes n’ont pas été faites par l’entremise du Portail Organisateurs.



4.1 Demande de salles de réunion et d’autres locaux sur le campus Il vous incombe de soumettre une demande pour chaque salle dont votre association aura besoin chaque jour sur le campus pendant toute la durée du Congrès. La demande comprend les salles requises pour tenir les séances plénières, les réunions en petit groupe, les ateliers, les réunions de la direction et du conseil d’administration, l’assemblée générale annuelle, les réceptions, les banquets, les présentations par affiches et d’autres événements.



les types de locaux suivants peuvent être choisis au moment d’introduire votre demande via le Portail Organisateurs.



Catégories d’événements



• AGA • Banquet/réception • Réunion du conseil d’administration/réunion de travail • Affichage/exposition • Conférence de marque/séance plénière • Panel • Exposé • Table ronde • Atelier • Autre événement



Types de locaux disponibles



• Salle de réunion : salle munie d’une grande table et de chaises, généralement équipée d’un mobilier fixe, de forme longue et étroite • Salle de classe : local meublé de tables et de chaises fixes ou amovibles incluant généralement un podium ou une estrade de présentation • Salle de conférence : amphithéâtre incliné avec places assises étagées et ameublement fixe



Les demandes ne sont PAS créées automatiquement en fonction des dates auxquelles vous avez confirmé que votre conférence aura lieu ni reportées des années précédentes. Les exigences des associations varient fréquemment d’une année à l’autre, et même d’un jour à l’autre pendant le Congrès. La date limite pour les demandes de salles est le 23 novembre 2018.



• Théâtre : salle équipée de sièges fixes et d’une scène disposant d’un équipement de sonorisation et d’options d’éclairage spécialisées • Salle multifonctionnelle : local constitué généralement d’un espace meublé en fonction des besoins et aménagé à des fins multiples



IMPORTANT



Veuillez ne pas communiquer directement avec les départements universitaires pour réserver certains locaux, car ces demandes ne pourront être honorées. Des préférences spécifiques peuvent être exprimées lors de la demande. Tout effort sera déployé pour honorer des demandes spéciales, sans toutefois que nous puissions garantir qu’une association obtiendra les salles, les locaux ou les emplacements sur le campus répondant à ses besoins particuliers. Dans l’attribution des salles, il est tenu compte de facteurs tels que l’infrastructure existante et l’utilisation rationnelle des locaux sur le campus. Les salles ne sont pas attribuées sur la base du premier arrivé, premier servi. Au moment de soumettre une demande, il vous sera demandé d’indiquer l’emplacement, le type de salle et d’aménagement prioritaire afin de nous aider à déterminer ce qui convient le mieux. Afin que vous puissiez obtenir le local qui correspond le mieux à vos exigences. Il est important de préciser autant de renseignements possibles sur le type de salle requis et la ou les séances auxquelles elle se destine. Plus vous fournirez de détails dans votre demande et mieux nous serons en mesure d’affecter un local approprié aux besoins. Les catégories d’événements et 88e Congrès des sciences humaines



La réservation de salles doit se faire en fonction de la tranche de temps nécessaire. Si plusieurs événements sont prévus dans la même salle, faites la demande pour la journée entière. Si vous avez besoin d’une salle pour une courte période, par ex. pour une réunion de groupe, soumettez une demande séparée pour cette période. Par exemple : Séance – Jour 1



Horaire



Plénière d’ouverture Séance A-1



09:00–10:00 10:00–12:00



Séance A-2 Déjeuner



10:00–12:00 12:00–14:00



Séance B-1 Séance B-2



14:00–15:00 14:00–15:00



Demande de salle Demande no 1 08:45*-15:00 Demande no 2 9:45-15:00



*Vous ne pourrez pas avoir accès à une salle avant l’heure précisée lors de la réservation. Si vous avez besoin de temps avant le début de la séance pour des préparatifs, vous devez inclure ce temps supplémentaire dans votre demande.



25



www.congres2019.ca



l



#congressh



4.0 Logistique



CONSEILS UTILES • Passez en revue dans le Portail Organisateurs les idées de programme provisoire ainsi que les données historiques de votre association (voir la section 1.5.2) pour déterminer le nombre de salles que vous devez demander. • Déterminez clairement dans le détail tout aménagement ou mobilier que vous estimez nécessaire dans la salle, car cela peut affecter le type de salle qui peut vous être attribué. • Soyez réaliste en précisant la participation attendue à chaque réunion, car cela affectera la surface de la salle qui vous est attribuée et le nombre potentiel de sièges vides. • Si vous estimez avoir besoin d’équipement audiovisuel particulier, par ex. un service d’interprétation simultanée, cochez la case appropriée pour que nous tenions compte de l’espace de plancher additionnel au moment de l’attribution de la salle. Seul un nombre limité de salles de classe peut accommoder l’équipement d’interprétation simultanée.



Les organisateurs peuvent demander des modifications ou des annulations après s’être vu attribuer une salle en communiquant avec [email protected]. L’acceptation d’un changement est laissée à la discrétion de l’université, en fonction de l’inventaire des salles disponibles.



Rapports



Un rapport en temps réel de toutes vos demandes de salles est disponible à partir de l’onglet Rapports du Portail Organisateurs. Ce rapport détaille toutes les informations que vous avez soumises pour chaque demande, y compris la salle attribuée dès que cette information vous sera communiquée. Puisque les demandes et les attributions peuvent changer tout au long du cycle de planification, veuillez vous assurer de toujours référencer l’information la plus récente en téléchargeant régulièrement les rapports.



SUITES À DONNER ff vos demandes de salles de réunion et locaux nécessaires via le Portail Organisateurs (www.congres2019. ca/organisateurs) avant le 23 novembre 2018.



XX Soumettez



les salles qui vous ont été attribuées avant le 22 février 2019, y compris une visite guidée de chaque espace, et signalez toute préoccupation à logistics.Congress2019@ ubc.ca.



XX Vérifiez



• Si vous organisez une séance conjointe avec une autre association, une seule personne doit demander cet espace — généralement l’association demandeur principal. • Dans les champs appropriés, indiquez clairement : • Si l’accessibilité aux fauteuils roulants est requise ou si vous avez d’autres besoins spéciaux, car les salles de classe et les immeubles ne sont pas tous accessibles aux personnes en fauteuil roulant • Toute préférence pour un immeuble ou un local donné en fonction d’un besoin spécial • Toute autre exigence qui n’est pas de norme dans toutes les salles de classe ou qui pourrait autrement affecter la salle qui sera attribuée.



4.2 Mobilier et aménagement Le type de salle et le type de mobilier déterminent si vous aurez le choix de configurer le local. Une fois qu’une pièce est attribuée, les choix de configuration apparaîtront lorsque vous soumettrez votre demande d’ameublement. Les configurations standard suivantes sont disponibles : • Salle de réunion : table rectangulaire ou ovale munie de chaises des deux côtés et aux extrémités • Aménagement en carré vide : arrangement de tables disposées en carré (ou en rectangle) entourées de chaises à l’extérieur des tables



Le processus d’attribution des salles sera achevé d’ici le 11 février 2019. Une fois que les salles ont été attribuées, il est recommandé qu’une personne déléguée par votre association visite les salles pour en vérifier la disposition, la taille, le niveau d’accessibilité et les options d’aménagement avant que vous ne commandiez l’équipement audiovisuel, les services de traiteur et les pièces d’ameublement. Prenez note de la proximité des ascenseurs/ escaliers, de l’emplacement et du niveau d’accessibilité des toilettes, de la disponibilité des portes automatiques et des entrées de plain-pied, de la capacité de déplacer les meubles, et si l’espace peut accueillir des aides à la mobilité et des animaux d’assistance. 88e Congrès des sciences humaines



• Disposition en U : les tables forment un U et sont entourées de chaises d’un ou de deux côtés • Salle de banquet : un groupe de tables rondes munies de chaises autour de chaque table • Salle de classe : rangées de tables et chaises faisant face au-devant de la pièce • Salle de théâtre : les chaises sont disposées en rangées faisant face au-devant de la pièce
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Des aménagements personnalisés sont également disponibles sur demande, mais ils sont assujettis à l’approbation de l’université. Si vous avez besoin d’un élément d’ameublement qui n’est pas déjà fourni (e.g. chaises et tables supplémentaires, tableaux d’affichage, pupitres de conférenciers), la demande doit être faite via le Portail Organisateurs entre le 1er mars et le 5 avril 2019. Veuillez noter que des frais supplémentaires peuvent s’appliquer pour ces éléments. Le menu d’équipement audiovisuel et de mobilier, qui contient la liste de tous les éléments qui peuvent être commandés, est inclus dans le Portail Organisateurs. Vous ne devez PAS commander de mobilier supplémentaire lorsque : • Vous utilisez des bureaux et des chaises déjà installés dans la salle de classe ou la pièce où l’événement a lieu • Vous demandez une configuration standard pour l’ameublement mobile d’une salle de classe ou de réunion • Vous passez commande pour des services de traiteur. Les tables où seront disposés les aliments et les boissons sont fournies automatiquement avec toutes les demandes de traiteur Vous DEVEZ passer commande de mobilier supplémentaire lorsque : • Vous avez besoin de compléter le mobilier existant dans une salle de classe ou l’espace où l’événement a lieu, par exemple : o Ajout d’une table d’honneur et de chaises à l’avant de la pièce o Ajout de tables supplémentaires pour des présentations ou initiatives promotionnelles dans la salle (ne s’applique pas aux tables d’accueil) • Vous nécessitez un ameublement dans le style réception pour un banquet ou un événement social



Rapports



Un rapport en temps réel de toutes vos demandes d’ameublement est accessible à partir de l’onglet Rapports du Portail Organisateurs. Le rapport détaille toutes les exigences de l’événement prévu à l’intérieur de chacune des salles de réunion. Étant donné que les demandes et les affectations peuvent changer tout au long du cycle de planification, veuillez vous assurer de toujours vous référer aux informations les plus récentes en téléchargeant régulièrement des rapports.
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SUITES À DONNER ff les demandes de mobilier et d’aménagement via le Portail Organisateurs (www.congres2019.ca/ organisateurs) entre le 1er mars et le 5 avril 2019.



XX Soumettez



XX Vérifiez



et approuvez les commandes qui se rapportent à votre événement pour chacune des salles attribuées d’ici au 10 mai 2019, y compris les frais de mobilier.



4.3 Matériel et équipement audiovisuel À compter du 1er mars 2019, vous êtes tenu-e-s de soumettre vos demandes de matériel audiovisuel et équipement divers dont votre association aura besoin tout au long du Congrès. Cela comprend aussi bien l’accès à l’équipement déjà installé dans la salle que l’équipement qui devra l’être. Si vous prévoyez d’utiliser des ordinateurs ou un équipement audiovisuel existant, vous devez quand même le commander via le Portail Organisateurs. Si vous n’en faites pas la demande, l’équipement sera verrouillé. Le menu de l’équipement audiovisuel et du mobilier, où figure la liste de tout l’équipement pouvant être commandé, est inclus dans le Portail Organisateurs. Tout l’équipement audiovisuel est loué pendant des journées entières. Les demandes de services spéciaux ou d’équipement non affichés au menu peuvent être faites en sélectionnant l’option Demande spéciale dans le Portail Organisateurs. Tous les efforts seront déployés pour répondre à vos demandes spéciales, sans toutefois garantir qu’une association recevra l’équipement demandé. Dans le cas où votre demande spéciale ne pourra être satisfaite, l’université vous en informera. NOTE : Les tarifs correspondant à toute commande personnalisée ou commande spéciale d’équipement qui ne figure pas au menu ne paraîtront pas sur votre liste des prix dans le Portail Organisateurs. Les tarifs correspondant à des commandes spéciales seront communiqués directement par l’université.



Trousse audiovisuelle de base



La trousse audiovisuelle de base s’ajoute, par défaut, à chacune des salles qui vous sont attribuées. Cet ensemble comprend les éléments suivants : bureau ou équivalent, ordinateur PC avec accès à Internet et lecteur DVD (équipé de la suite Microsoft Office 2010), projecteur, écran ou affichage vidéo, et micro sans fil (dans les salles pouvant accueillir plus de 70 personnes. Lorsque vous examinez l’attribution des salles et les exigences relatives aux événements dans le Portail Organisateurs, il vous incombe de vous assurer que ce forfait est rattaché de façon appropriée à chacune de vos salles, ou non, selon les besoins. Veuillez noter que l’équipement sera verrouillé en dehors des heures où son utilisation a été requise.
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CONSEILS UTILES • Une demande séparée doit être soumise pour chaque journée où vous avez besoin d’un équipement donné. Si vous avez besoin d’un microphone pendant les trois jours de votre conférence, vous devez soumettre trois demandes distinctes, une fois par jour. • La présence d’un technicien sur place s’avèrera nécessaire en fonction du nombre et de la complexité de l’équipement commandé. Une retransmission vidéo, l’interprétation simultanée ou bien un système de sonorisation utilisant plus de quatre micros exigeront par exemple que vous fassiez appel aux services d’un technicien. • Si vous devez réserver une salle pour une séance plutôt que pour une journée, les demandes d’équipement seront quand même facturées pour une journée complète d’utilisation. Assurez-vous d’utiliser au mieux votre espace et les équipements commandés en groupant les demandes (voir section 4.1). • Informez les conférenciers qui choisissent d’utiliser leur ordinateur personnel ou un portable Mac qu’ils doivent apporter leur adaptateur ou câble de branchement. Ces composants n’étant pas universels, la capacité de l’université à fournir cet équipement est limitée.



Rapports



Un rapport en temps réel de toutes vos demandes d’équipement audiovisuel est disponible à partir de l’onglet Rapports du Portail Organisateurs. Le rapport détaille toutes les exigences de l’événement prévu dans chacune de salles de réunion demandées. Les demandes et les affectations étant susceptibles de changer tout au long du cycle de planification, veuillez vous assurer de toujours vous référer aux informations les plus récentes en téléchargeant régulièrement des rapports.



SUITES À DONNER ff



4.4 Services de traiteur À compter du 1er mars 2019, vous aurez la possibilité de commander des aliments et des boissons en prévision de votre conférence. Si vous souhaitez passer commande, vous devez le faire via le Portail Organisateurs. The University of British Columbia et la Fédération ont travaillé de concert pour composer un menu offrant une variété de services de traiteur — déjeuners, pauses, dîners, soupers et réceptions — que les organisateurs/trices doivent utiliser pendant le Congrès. Aucun autre service de traiteur externe n’est admis. Ce menu est inclus sur le Portail Organisateurs. Une liste des ingrédients sera également mise à disposition sur le Portail Organisateurs afin d’aider aux choix des repas en fonction de besoins diététiques spéciaux. Pour des services excédant le menu traiteur, veuillez soumettre une Demande spéciale, via le Portail Organisateurs et un membre de l’équipe de restauration communiquera avec vous. Tous les efforts seront déployés pour satisfaire les demandes spéciales sans que l’on puisse cependant fournir de garantie. Vous serez avisé par l’université dans le cas où votre demande spéciale ne peut être satisfaite. Le menu énumère également un certain nombre de directives régissant les services de traiteur et auxquelles vous êtes tenu-e-s d’adhérer, concernant notamment la notification de restrictions alimentaires, la confirmation définitive du nombre de convives et l’annulation des commandes. NOTE : Les tarifs correspondant à toute commande personnalisée ou demande spéciale de services de traiteur qui ne figurent pas au menu ne paraîtront pas sur votre liste des prix dans le Portail Organisateurs. Les prix pour des commandes spéciales seront communiqués directement par l’université. Pendant le Congrès, l’équipe de restauration de l’université demandera à un représentant de votre association de signer pour la livraison de chaque commande. Les associations doivent désigner quelqu’un pour s’acquitter de cette tâche et s’assurer que vos commandes de nourriture ont été bien reçues.



vos commandes de matériel audiovisuel via le Portail Organisateurs (www.congres2019.ca/organisateurs) entre le 1er mars et le 5 avril 2019.



XX Placez



XX Vérifiez



et approuvez les commandes qui se rapportent à votre événement pour chacune des salles attribuées d’ici au 10 mai 2019, y compris les frais afférents à l’équipement audiovisuel.
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SUITES À DONNER ff



CONSEILS UTILES



vos commandes de services de traiteur via le Portail Organisateurs (www.congres2019.ca/ organisateurs) entre le 1er mars et le 5 avril 2019. Les équipes du Congrès à UBC et la Fédération ne seront pas en mesure de vous assister dans la planification de vos événements si vos commandes ne sont pas passées via le Portail Organisateurs.



XX Passez



• Soumettez vos demandes tôt pour vous assurer que vos commandes pourront être satisfaites. • Signalez l’existence d’allergies graves ou de besoins diététiques spéciaux dans les champs appropriés et parlez-en à l’équipe de traiteur. • Précisez l’heure de début et de fin du repas et non les heures de livraison et de ramassage souhaitées. Le traiteur calculera une plage de temps appropriée pour la livraison et la préparation des tables en fonction de ces renseignements. • Le Portail Organisateurs ne reconnaît pas automatiquement dans les éléments de menu le type de quantités (c.-à-d. par personne ou par douzaine d’invités). En passant commande, assurez-vous que les quantités entrées correspondent au type de quantité offerte pour cet élément dans le menu de traiteur. Il importe également d’indiquer la quantité minimale requise (telle qu’elle apparaît dans le menu). • En déterminant le nombre de personnes qui doivent être servies, n’oubliez pas d’inclure vos bénévoles, le personnel de soutien et de prévoir une légère augmentation du nombre d’invités pour tenir compte des personnes qui s’inscrivent sur place. Référez-vous aux données historiques de votre association dans le Portail Organisateurs pour obtenir vos chiffres d’inscription des trois dernières années (voir le point 8 à la section 1.5.2).



XX Vérifiez



et approuvez les commandes qui se rapportent à votre événement pour chacune des salles attribuées d’ici le 10 mai 2019, y compris les frais afférents aux services de traiteur.



4.5 Table d’accueil d’association Chaque association a la possibilité de demander qu’une table d’accueil soit installée à proximité des salles de conférence qui lui sont attribuées. Nous recommandons vivement l’usage des tables d’accueil afin de créer une expérience plus conviviale pour vos membres sur place, car elles font office de halte pour les congressistes et évitent qu’ils se perdent sur le chemin de votre conférence. La liste complète des emplacements des tables sera publiée dans le guide L’Essentiel du Congrès afin que vos membres et l’équipe du Congrès puissent vous repérer sur le campus. Ces tables sont le point de référence où : • Se retrouver avec vos membres pendant le Congrès • Distribuer votre programme de conférence et d’autres documents produits par l’association (le Bureau d’inscription du Congrès ne distribue pas les programmes des associations)



• Si aucune autre personne n’est disponible, envisagez de retenir les services d’un assistant pour accuser réception des commandes de traiteur et s’assurer que votre nourriture n’est pas accaparée par d’autres congressistes.



Rapports



Un rapport en temps réel de toutes vos commandes de traiteur est accessible à partir de l’onglet Rapports du Portail Organisateurs. Le rapport détaille toutes les exigences de l’événement prévu dans chacune de salles de réunion demandées. Comme les demandes et les affectations peuvent changer tout au long du cycle de planification, veuillez vous assurer de toujours vous référer aux informations les plus récentes en téléchargeant régulièrement des rapports.
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• L’information et les mises à jour de dernière minute sont communiquées pendant votre conférence • Les représentants des médias peuvent trouver de l’information sur les activités de votre association. Les tables d’accueil ont une longueur de six pieds et sont livrées avec une nappe et une chaise. La première commande de table d’accueil par association est gratuite. Des frais seront appliqués pour les commandes de tables d’accueil supplémentaires au tarif de 48 $ par jour. L’emplacement de votre table ou tables d’accueil sera établi entre vous et l’université, après l’annonce de l’attribution des salles. Une fois l’emplacement finalisé, il est interdit de déplacer les tables d’accueil installées, car leur emplacement est imprimé dans le guide L’Essentiel du Congrès.
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Le personnel du Bureau d’inscription et du Centre d’information du Congrès orientera vos membres et les représentants des médias éventuels vers votre table d’accueil. Il est essentiel que vous désigniez quelqu’un à la table pour accueillir vos membres et les aider à trouver vos espaces de réunion. Toutes les tables d’accueil de l’association doivent être occupées pendant les heures d’ouverture par un membre de l’association, un bénévole ou un adjoint d’association engagé à cette fin. Il est recommandé d’installer des panneaux signalant le nom de l’association représentée.



CONSEILS UTILES • Il est préférable de réserver une table d’accueil pour toute la durée de votre conférence mais, chose plus importante encore, le premier jour auquel la majorité de vos membres arriveront. • Le nombre de tables dont vous avez besoin dépend de l’objectif poursuivi. Estimez le nombre de congressistes attendu, la quantité des documents que vous désirez distribuer et l’espace nécessaire pour recueillir de l’information de la part de vos membres.



SUITE À DONNER ff le Formulaire Table d’accueil d’association via le Portail Organisateurs (www.congres2019.ca/organisateurs) avant le 22 février 2019 pour indiquer le nombre de tables jugées nécessaires et les jours où elles sont requises. Si vous désirez recruter un(e) adjoint(e) pour assurer la permanence à votre table, veuillez remplir également le Formulaire Embauche d’adjoint(e) d’association.



XX Soumettez



4.6 Embauche d’adjoint(e) d’association Vous souhaitez peut-être embaucher, aux frais de votre association, un(e) adjoint(e) chargé(e) de vous seconder pendant le Congrès dans différents aspects de vos conférences. L’adjoint(e) d’association peut :



• Assurer les préparatifs des séances et des événements • Diriger les livreurs des services de traiteur • Aider dans les jours précédant la conférence à l’impression et à l’assemblage des documents, etc. NOTE : Les associations sont responsables du recrutement et de la gestion du personnel bénévole dont elles ont besoin. Ni la Fédération ni The University of British Columbia ne recrutent les bénévoles pour le compte des associations.



Processus d’embauche



La Fédération facilite le processus d’embauche d’un(e) adjoint(e). Remplissez simplement le Formulaire Embauche d’adjoint(e) d’association dans le Portail Organisateurs (www.congres2019. ca/organisateurs) en indiquant la durée du poste et les jours auxquels vous avez besoin d’assistance. En fonction de vos exigences, la Fédération se chargera de l’administration du processus d’embauche et de la paie versée à la personne recrutée. Le montant correspondant à la rémunération d’un adjoint(e) d’association, recruté(e) au taux de 14-15 $ de l’heure, sera déduit de votre compte du Congrès. Vous pouvez demander la dotation de plusieurs adjoints et même recommander une personne en particulier appelée à collaborer avec vous. Si vous souhaitez embaucher quelqu’un en particulier, assurez-vous de remplir la section du formulaire « Recommander une personne ». La personne pressentie doit néanmoins présenter sa candidature au www.congres2019.ca/travailler et indiquer le nom de votre association pour être admise à votre service. Nous vous suggérons de remplir le formulaire suffisamment tôt et d’en informer la personne que vous recommandez afin qu’elle ne manque pas la date limite de candidature.



Formation



Tous les contractuels recrutés en prévision du Congrès, y compris les adjoint-e-s d’association, sont tenus d’assister à la session d’orientation organisée par la Fédération. Prévue traditionnellement le jeudi après-midi précédant immédiatement le Congrès, la séance fournit des renseignements généraux et précise les attentes à l’égard des collaborateurs au Congrès. Bien que la session ne forme pas les adjoints d’association aux tâches spécifiques à votre association, vous tirerez avantage d’adjoint-e-s qui sont formés au fonctionnement du Congrès et aux systèmes de soutien. Ces heures de formation ne sont pas imputées à l’association.



• Assurer la permanence à votre table d’accueil • Fournir des renseignements aux congressistes de votre association • Orienter les congressistes inscrits vers les événements qu’organise votre association
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Responsabilités de l’association



• Aussitôt après l’embauche, entretenez la communication avec l’adjoint(e) qui vous a été rattaché, concernant notamment le lieu et les personnes à qui ils (elles) devront se présenter, surtout le premier jour.



CONSEILS UTILES • Afin de déterminer les jours et les heures pendant lesquels vous pouvez avoir besoin d’un(e) adjoint(e), tenez compte des heures de début et de fin pendant lesquelles votre conférence se déroule chaque jour.



• Rencontrez vos adjoint(e)s avant le début de votre conférence afin de les informer sur leurs tâches spécifiques et dispenser une formation additionnelle (au-delà de l’orientation donnée par la Fédération) au besoin.



• Si, dans une journée donnée, votre conférence se termine très tard, envisagez l’étalement des heures entre deux adjoint(e)s afin que les heures de travail ne soient pas trop épuisantes. Il est recommandé que les quarts de travail ne durent pas plus de 10 heures dans la mesure du possible.



• Un superviseur doit être désigné pour contrôler et approuver les heures travaillées chaque jour. Afin de gérer ce processus, la Fédération remettra à l’adjoint(e) une feuille de temps. • Le superviseur doit s’assurer que les adjoint(e)s dont le quart de travail est de sept heures ou plus respectent la pause obligatoire non rémunérée d’une heure. Lorsque cela est applicable, cette plage de temps doit être déduite du quart de travail quotidien, à moins que le superviseur ait jugé opportun de la supprimer en raison des besoins additionnels qui se manifestent sur place. Dans ce cas, une discussion avec l’adjoint(e) s’ensuit.



• N’oubliez pas d’ajouter aux dates et aux heures soumises dans le formulaire le nombre d’heures additionnelles de formation programmées par votre association.



SUITE À DONNER ff XX Indiquez



le nombre d’adjoint(e)s souhaité en soumettant le Formulaire Embauche d’adjoint(e) d’association dans le Portail Organisateurs (www.congres2019.ca/organisateurs) d’ici le 15 mars 2019.



Exemple de feuille de temps
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4.7 Rendre votre rencontre d’association accessible Afin de planifier de façon satisfaisante une rencontre accessible, il importe de connaître à l’avance les besoins précis de vos membres dont la participation est prévue, ainsi que le niveau d’accessibilité de vos espaces de rencontres et des documents de conférence. La Fédération et The University of British Columbia soutiendront vos efforts en ce sens et œuvreront d’un commun accord pour garantir l’accessibilité du Congrès 2019 dans son ensemble. Les congressistes qui ont des questions concernant l’accessibilité peuvent être dirigés à l’adresse www.congres2019.ca/accessibilite pour de plus amples détails.



4.7.2 Conseils pour améliorer l’accessibilité des conférences d’association Voici quelques conseils d’ordre général susceptibles d’améliorer l’accessibilité pour les congressistes et qui contribueront à l’esprit inclusif qui anime le Congrès :



Communication et documents



• Assurez-vous que tous les documents électroniques diffusés par l’association (par ex., sites Web, courriels et pièces jointes) sont accessibles aux personnes qui utilisent des lecteurs d’écran. Utilisez un outil en ligne pour évaluer votre niveau actuel (par ex., le Wave Accessibility Evaluation Tool à http://wave.webaim.org). • Assurez-vous d’alterner les supports pour vos documents distribués sur place, tels que le programme de votre conférence ou les documents de présentation (gros caractères, formats électroniques, braille, etc.).



4.7.1 Appuyer les demandes des congressistes Dans le cadre du processus d’inscription, la Fédération collectera les demandes d’accessibilité provenant des congressistes qui expriment des besoins liés à un handicap. Les associations sont priées d’encourager leurs membres à remplir, le cas échéant, cette section du processus d’inscription en ligne, qui débute à la mi-janvier. Les types de demandes ci-dessous donnent un exemple de l’information collectée.



• Créez une signalisation clairement lisible en utilisant une police en gros caractères sans empattement, avec un contraste prononcé entre le texte et le fond.



Personnes de soutien



• Pour les congressistes qui voyagent avec un(e) préposé(e) de soutien personnel ou un compagnon aidant, il est recommandé de l’exonérer des frais de conférence de l’association (l’inscription au Congrès et le paiement des frais ne sont pas exigés). Les personnes de soutien sont autorisées à assister aux séances du Congrès sans badge lorsqu’elles sont aux côtés de la personne qu’elles soutiennent.



• Sièges spécialisés (hauteur ajustable, rembourrés, sans accoudoirs) • Langage des signes ou sous-titrage en temps réel • Appareils d’audition assistée • Aide à la mobilité sur le campus L’information recueillie sera diffusée aussi bien à votre association qu’à l’équipe chargée de l’accessibilité à The University of British Columbia en vue du Congrès. Toutefois, aux congressistes est laissé le choix de retirer leurs coordonnés des associations pour des raisons de confidentialité, auquel cas votre association ne recevra que les renseignements concernant l’adaptation requise. Seuls la Fédération et l’université connaîtront l’identité de la personne.



• N’oubliez pas d’inclure tout(e) préposé(e) de soutien personnel dans votre commande de repas servis par le traiteur à votre conférence.



Salles de réunion et logistique



• Prévoyez d’utiliser le système audio et le(s) microphone(s) présents dans une salle afin d’aider les personnes malentendantes et portant des appareils auditifs.



L’université collaborera avec vous pour fournir les ressources aptes à satisfaire ces demandes dans la mesure où le parc d’accessibilité le permet. Dans certains cas, votre association peut être tenue de demander des articles au cours du processus de demande d’équipement audiovisuel et d’ameublement afin de soutenir les congressistes ayant des besoins spéciaux en matière d’accessibilité. Si une demande d’accommodement sort du champ de services habituellement fourni par l’université, on s’attend à ce que l’association et l’université travaillent ensemble sur une base de partage des coûts et au mieux de leur habileté afin de satisfaire une telle demande.
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• Assurez-vous que les estrades et les aires de prise de parole, y compris les lutrins ou les podiums, sont accessibles aux utilisateurs d’aides à la mobilité. • Si un(e) interprète en langue des signes a été désigné(e) pour une personne, assurez-vous de sa présence pendant les repas et les activités sociales qui comportent des interventions. • Désignez une personne pour aider ceux et celles ayant des besoins de mobilité à accéder à des repas de style buffet, s’il y a lieu.
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• Si les repas ne sont pas inclus dans votre programme, déterminez le niveau d’accessibilité des restaurants/points de vente à proximité à recommander (entrée, toilettes, etc.).



Conférenciers et programmation



• Demandez aux conférenciers de veiller à ce que leurs présentations soient accessibles (voir la section 3.2.5). • Prévoyez suffisamment de temps entre les séances pour permettre aux congressistes ayant des besoins de mobilité de prendre des pauses et/ou de se déplacer confortablement d’une salle à l’autre (voir la section 3.2.2).



SUITE À DONNER ff XX Communiquez



avec les services d’accessibilité à [email protected] pour coordonner toute demande en matière d’accessibilité reçue de la part de vos membres dans le cadre du processus d’inscription au Congrès.



4.8.2 Expéditions Si vous avez besoin d’aide pour faire expédier des articles à l’université à temps pour le Congrès, communiquez avec le département d’expédition et de réception de l’université pour en connaître l’adresse et les heures d’ouverture. Le nom de la personne-ressource pour des arrangements de cette sorte figure au point 7.2.



4.8.3 À votre arrivée À leur arrivée au Congrès, les RP et CL devront se rendre au comptoir qui leur est dédié dans l’aire d’inscription dans le Carrefour du Congrès situé dans The Nest’s Great Hall, où ils recevront leurs titres d’inscription et la trousse d’organisateurs qui comprendra : • des informations clés pour la gestion de votre conférence sur place • le numéro du service d’assistance téléphonique du Congrès 2019 assuré par le Centre d’information



4.8 Sur place au Congrès



• l’emplacement des surveillants logistiques dans les immeubles.



4.8.1 Centre d’information Le Centre d’information est le bureau composé du personnel de la Fédération qui gère tous les aspects du Congrès sur place. Il s’agit d’un guichet unique où les congressistes peuvent obtenir information et assistance. Le Centre d’information est en communication constante avec les départements universitaires pendant le Congrès afin de répondre aux besoins des organisateurs de l’association. Nous sommes là pour vous aider!



SUITE À DONNER ff XX Surveillez



vos courriels dans les semaines précédant le Congrès pour des conseils utiles sur la gestion de votre conférence sur place (v. la section 1.5.3).



XX Lors



de votre arrivée, récupérez votre trousse d’organisateurs via le comptoir RP/CL dans l’aire d’inscription.



Le Centre d’information supervise également la répartition des surveillants logistiques à travers le campus. Ces préposés sont le bras droit du Centre d’information, mais ils sont postés dans les immeubles les plus fréquentés durant le Congrès afin d’offrir une assistance immédiate en personne. Ils sont formés pour aider à résoudre les mêmes difficultés que le personnel du point de contact central avec lequel ils communiquent pour tout ce qui exige un soutien plus attentif. Le numéro de la ligne d’assistance téléphonique du Centre d’information ainsi que ses heures d’ouverture seront inclus dans votre trousse organisateurs (voir la section 4.8.3).



« J’ai été très impressionnée par le soutien et les réponses de la Fédération tout au long du processus de planification. » (Sondage organisateurs du Congrès 2018)
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5.0 Promotion et stratégie de marque



5.0 Promotion et stratégie de marque 5.1 Listes d’envoi aux membres des associations



5.2 Trousse visuelle et recommandations de marque



La Fédération fera la promotion de votre conférence au Congrès 2019 et encouragera vos membres à s’inscrire. Pour que nous puissions le faire, votre association doit téléverser sur le Portail Organisateurs une copie complète de votre liste de membres conforme à la LCAP* (y compris les adresses postale et électronique) d’ici le 2 novembre 2018.



Une trousse visuelle peut être téléchargée depuis le Portail Organisateurs (voir l’illustration à la section 1.5.2). Elle se compose d’une série d’éléments et de logos visuels prêts à l’emploi pour vous aider à faire la promotion du Congrès 2019 et de votre conférence sur votre site Web, dans vos courriels aux membres, dans votre programme de conférence, etc. Cette trousse inclura :



Un gabarit Excel des adresses d’envoi sera accessible au www.congres2019.ca/organisateurs.



1. les logos du Congrès 2019 2. le logo de la Fédération 3. le logo de The University of British Columbia 4. la description du Congrès 2019 5. un modèle PowerPoint 6. une image pour inclure dans vos signatures de courriel 7. et plus encore



La liste que vous fournirez sera utilisée aux seules fins d’informer les membres de votre association au sujet du Congrès 2019 et sera conservée en toute sécurité et confidentialité. La Fédération enverra aussi bien des courriels promotionnels que des documents imprimés sur les sujets suivants : • les associations présentes au Congrès 2019 et les programmes des conférences respectives



Afin de conserver une image de marque du Congrès 2019 percutante, nous vous encourageons à utiliser ces éléments tels qu’ils sont présentés et à ne pas les modifier.



• les modalités d’inscription • les conférenciers de marque et autres événements susceptibles d’intéresser tous les congressistes



Logo du Congrès — Taille minimale autorisée



• les attractions touristiques locales



La taille minimale désigne la plus petite dimension acceptable qui a été établie pour assurer la lisibilité du logo. Une largeur minimum a été établie pour la version verticale et une hauteur minimum pour la version horizontale.



• les renseignements utiles en matière de déplacement et d’hébergement La Fédération est également susceptible de distribuer des communications à tous les anciens congressistes.



L’espace libre est la zone entourant le logo où ne doit paraître aucun texte ni élément graphique. L’impact et la lisibilité du logo seront réduits s’il est placé trop près de la figure ou du lettrage.



* La Loi canadienne anti-pourriel (LCAP) exige des organisations canadiennes ou actives dans le monde qui envoient des messages électroniques commerciaux (MÉC) au pays et à partir ou à destination du Canada d’obtenir le consentement des destinataires avant d’adresser des messages. Pour de plus amples renseignements sur l’obtention du consentement de vos destinataires, visitez le site http://fightspam.gc.ca/eic/site/030.nsf/fra/accueil.



SUITE À DONNER ff XX Téléversez



votre liste d’envoi aux membres de votre association conforme à la LCAP (en utilisant le gabarit Excel fourni) sur le Portail Organisateurs d’ici le 2 novembre 2018.



Min. 2 pouces



Min. 0,5 pouces
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5.0 Promotion et stratégie de marque



Présentation du logo du Congrès Le logo du Congrès 2019 peut être utilisé soit seul, soit accompagné à la fois du logo de la Fédération et celui de l’université. Toutefois, le logo du Congrès 2019 ne doit jamais être utilisé exclusivement avec le logo de la Fédération ou avec celui de The University of British Columbia. Lorsque le logo du Congrès 2019 est utilisé avec les logos de la Fédération et de The University of British Columbia, les deux derniers logos doivent figurer côte à côte (non empilés) et avoir approximativement la même taille. La proximité des logos de la Fédération et de The University of British Columbia n’est pas précisée. Cela permet, par exemple, d’utiliser le logo du Congrès 2019 en haut de la page, tandis que ceux de la Fédération et de The University of British Columbia peuvent apparaître au bas de la page. Les logos de la Fédération et de UBC doivent occuper la même importance et produire le même impact visuel.



Logo du Congrès — à ne pas faire Voici quelques-unes des erreurs d’identité qu’il convient d’éviter.



N’ajoutez pas d’autres effets.



N’altérez pas les couleurs.



N’utilisez pas un élément du logo du Congrès pour créer un nouveau logo.



réunion



DE LA NOUVELLE ASSOCIATION AC ADÉMIQUE



Ne modifiez pas la taille ou la disposition des éléments.



Ne déformez pas le logo.



SUITE À DONNER ff votre trousse visuelle au www.congres2019.ca/organisateurs et utilisez les éléments dans vos communications à propos du Congrès 2019.



XX Téléchargez
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5.0 Promotion et stratégie de marque



5.3 Diffusion médiatique



5.4 Les médias sociaux au Congrès



Les médias portent un intérêt croissant à la recherche présentée au Congrès. L’équipe des relations avec les médias du Congrès travaille en coulisses en amont du Congrès pour s’assurer que les médias ont un accès facilité aux tout derniers travaux de recherche en sciences humaines mis en avant au Congrès. L’année dernière, plus de 145 reportages sur plus de 52 supports écrits, Internet, radio et télévision ont été recensés sur le Congrès 2019.



Reconnaissant l’importance du rôle que jouent les médias sociaux et les communications en ligne dans la valorisation de la recherche savante, la Fédération est présente et active sur ces plateformes, aussi bien pendant le Congrès que durant toute l’année. La Fédération est active sur Twitter, Facebook et LinkedIn.



Pendant les semaines qui précèdent le Congrès, les équipes chargées des relations avec les médias de la Fédération et de UBC se réunissent et communiquent avec les médias nationaux et régionaux pour les préparer au Congrès et déterminer leurs champs d’intérêt. En parallèle, la Fédération met en place un programme de diffusion médiatique, et communique avec les chercheurs de chaque association participant au Congrès pour savoir s’ils souhaitent travailler avec les médias. Sur place au Congrès, la Fédération tient une salle de presse pour accueillir les membres des médias en personne ou par téléphone et ainsi les aider à couvrir l’événement et faciliter des entrevues avec les chercheurs.



Le mot-clic #congressh est bilingue et est utilisé depuis désormais six ans. En anglais, le SSH qui termine le mot-clic représente l’acronyme du terme “social sciences and humanities,” et en français celui de « sciences humaines ». L’année dernière, au Congrès 2018, nous avons recensé 3 459 gazouillis utilisant le mot-clic #congressh pendant les six jours du Congrès. Utilisez le mot-clic #congressh sur toutes les plateformes. La Fédération conserve et utilise activement toute l’année des alias et des listes de mots-clics à l’usage des membres. Nous vous invitons à nous adresser votre alias Twitter, ou à nous suivre, pour que nous puissions communiquer en ligne.



SUITES À DONNER ff XX Encouragez



les membres de votre association à suivre la Fédération en ligne à travers les différents réseaux (Twitter, Facebook et LinkedIn) pour toute information concernant le Congrès 2019.



5.3.1 Programme de participation médiatique En avril 2019, tous les congressistes inscrits recevront une invitation par courriel les invitant à choisir d’être couverts par les médias au Congrès. Aidez vos conférenciers à attirer l’attention des médias en travaillant avec la Fédération dans ce domaine. Encouragez-les à participer au programme de participation médiatique et à obtenir une promotion précieuse à l’extérieur du milieu universitaire ainsi qu’une visibilité accrue auprès du grand public.



le mot-clic #congressh dans toutes les communications relatives au Congrès sur les médias sociaux et partagez-le avec vos membres.



XX Utilisez



XX Si



votre association possède des comptes sur les médias sociaux avec lesquels l’équipe du Congrès devrait établir des liens, faites parvenir cette information à [email protected].



SUITES À DONNER ff XX Si



l’association compte dans son programme des chercheurs qui ont une bonne connaissance des médias, encouragez-les à participer au programme de participation médiatique.



Le blogue de la Fédération.... www.idees-ideas.ca/blogue Twitter................................ www.twitter.com/ideas_idees @ideas_idees #congressh



XX Si



l’association compte dans son programme des personnalités importantes ou des conférenciers de grande notoriété susceptibles d’intéresser les médias, contacteznous à [email protected].



Facebook.........................www.facebook.com/ideas.idees LinkedIn............ www.linkedin.com/company/ideas-idees



XX Si



votre association lance des initiatives de sensibilisation des médias ou émet des communiqués de presse, faites-le nous savoir.
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6.0 Plan your trip



6.0 Planification du voyage 6.1 Hébergement La Fédération a retenu un grand nombre de chambres à proximité de The University of British Columbia. Nous travaillons assidûment pour mettre à votre disposition un grand choix de possibilités d’hébergement de qualité à des prix variés. Afin d’assurer aux congressistes des tarifs concurrentiels, la Fédération s’est engagée à remplir un nombre déterminé de chambre dans chacun des établissements officiels du Congrès. L’incapacité de remplir ces blocs de chambres peut impacter la possibilité de négocier des taux abordables à l’avenir. Ces tarifs préférentiels seront offerts jusqu’à la date d’expiration (fixée par chaque hôtel) ou jusqu’à ce que le bloc de chambres ait été réservé au complet. Les réservations sont traitées sur la base du premier arrivé, premier servi. Pour accéder à ces taux, des codes et/ou sites de réservation doivent être utilisés. Tous les tarifs sont assujettis aux taxes et frais applicables. Les services de voyages des universités et/ou agences de tourisme sont encouragés à utiliser ces codes. NOTE : Ni la Fédération ni UBC ne font appel à des fournisseurs de services externes d’hébergement. Ne prenez aucune disposition et ne fournissez aucun renseignement relatif à une carte de crédit à des vendeurs qui vous contactent directement pour vous offrir de l’aide dans vos réservations. Les arnaqueurs qui ont l’intention de frauder les congressistes peuvent vous adresser des courriels alléchants et créer des sites Web qui imitent les sites de l’événement légitime afin d’obtenir l’information sur les cartes de crédit.



6.1.1 Hébergement hors campus Les établissements suivants ont mis de côté des chambres pour le Congrès 2019. Tous les détails sur chaque établissement y compris les tarifs journaliers, les dates limites, codes et sites de réservation sont disponibles au www.congres2019.ca/hebergement. D’autres hôtels seront ajoutés ultérieurement.



Holiday Inn and Suites Vancouver Downtown 1110 Howe Street, Vancouver, BC, V6Z 1R2 Tarif journalier du Congrès : 215 $ Holiday Inn Vancouver Centre 711 West Broadway, Vancouver, BC, V5Z 3Y2 Tarif journalier du Congrès : 195 $ The Listel Hotel 1300 Robson Street, Vancouver, BC, V6E 1C5 Tarif journalier du Congrès : 199 $ Marriott Vancouver Airport 7571 Westminster Highway, Richmond, BC V6X 1A3 Tarif journalier du Congrès : 210 $ Park Inn and Suites by Radisson Vancouver 898 West Broadway, Vancouver, BC V5J 1J8 Tarif journalier du Congrès : 195 $ River Rock Casino Resort 8811 River Road, Richmond, BC V6X 3P8 Tarif journalier du Congrès : 175-200 $ Sandman Hotel Suites of Davie 1160 Davie Street, Vancouver, BC V6E 1N1 Tarif journalier du Congrès : 184- 227 $ Sheraton Vancouver Airport Hotel 7551 Westminster Highway, Richmond, BC V6X 1A3 Tarif journalier du Congrès : 210 $ Sheraton Vancouver Wall Centre 1088 Burrard St., Vancouver, BC V6Z 2R9 Tarif journalier du Congrès : 229- 354 $



Century Plaza Hotel Vancouver 1015 Burrard Street, Vancouver, BC V6Z 1Y5 Tarif journalier du Congrès : 179-209 $ Delta Vancouver Suites 550 West Hastings, Vancouver, BC V6B 1L6 Tarif journalier du Congrès : 224 $ Hilton Vancouver Airport Hotel 5911 Minoru Boulevard, Richmond, BC V6X 4C7 Tarif journalier du Congrès : 210 $
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6.0 Plan your trip



6.1.2 Hébergement sur le campus The University of British Columbia a mis de côté un contingent de chambres en résidence dans six complexes sur le campus, au cœur de toutes les activités du Congrès. Les congressistes logeant en résidence pourront bénéficier de l’Internet gratuit, de draps, de serviettes et d’un nécessaire de toilette. Veuillez trouver ci-dessous une liste des chambres disponibles et leurs tarifs. Le déjeuner et le stationnement peuvent être réservés séparément aux prix de 11,95 $ et 16 $ respectivement, sans les taxes. TARIF DE CHAMBRE PAR NUIT



TYPE D’OCCUPATION



Dortoir — Logement avec six chambres à coucher individuelles



64 $



partagée



1 salle de bain partagée dans le logement



Dortoir — Logement avec quatre chambres à coucher individuelles



69 $



partagée



1 salle de bain partagée dans le logement



Suites à une chambre à coucher



199 $



privée



Salle de bain privée



Suite studio



169 $



privée



Salle de bain privée



West Coast Suites



Suite à une chambre à coucher



239 $



privée



Salle de bain privée



Place Vanier



Dortoir — Chambre individuelle



60 $



partagée



149 $



privée



89 $



partagée



Chambre à coucher semi-privée (comprend deux chambres à coucher)



129 $



privée



1 salle de bain partagée attenante à deux chambres à coucher



Suite studio



119 $



privée



Salle de bain privée



IMMEUBLE



Gage Towers



Gage Apartments



TYPE DE CHAMBRE



Suite studio Ponderosa



Orchard Commons



Dortoir — Logement avec quatre chambre individuelles



SALLE DE BAIN



Salles de bain dans le couloir Salle de bain privée 2 salles de bain partagées dans le logement



Tous les détails y compris les modalités de réservation sont disponibles au www.congres2019.ca/hebergement.



6.2 Voyage et transport



6.3 Services locaux et du Congrès



La Fédération met tout en œuvre pour fournir aux congressistes les renseignements les plus complets concernant les préparatifs de voyage, le transport et les choix touristiques en vue du Congrès. La section Planifiez votre voyage sur le site Web du Congrès 2019 consacre des pages aux aspects suivants :



La Fédération et The University of British Columbia ont à cœur de faire profiter les congressistes du plus large éventail de services. Nous collaborons étroitement pour garantir que l’infrastructure sur le campus favorisera votre conférence pour toute la durée du Congrès et que les services seront offerts aux heures qui vous conviennent le mieux ainsi qu’à vos membres. Ces facilités s’étendent à ces aspects en particulier :



• Voyage — choix de réservations en vue de votre déplacement à Vancouver, y compris les codes promotionnels offrant des tarifs réduits avec certaines compagnies



• services d’accessibilité • options en matière de garde d’enfants • comptoirs de restauration • heures d’ouverture des points de service (bibliothèque, librairie, etc.) • accès Internet • labos informatiques



• Tourisme — propose des liens vers les principaux attraits touristiques de la ville et des alentours (musées, arts du spectacle, parcs, centres d’activités, etc.) • Transport local — renseignements sur les entreprises de taxis locales, les transports en commun, le stationnement, le covoiturage et plus encore • Cartes — le plan officiel du campus du Congrès 2019, ainsi qu’une carte Google interactive identifiant les arrêts des transports en commun, les hôtels et les points d’intérêt.



Pour de plus amples renseignements, consultez www.congres2019.ca/planifiez-votre-voyage.
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7.0 Contacts



7.0 Personnes-ressources Lorsque vous communiquez avec une personne-ressource au sujet du Congrès, veuillez inclure votre numéro d’association et son sigle dans la ligne d’objet (voir la section 2.1 pour repérer le numéro et le sigle de l’association recherchée).



7.1 Fédération des sciences humaines 300-275 rue Bank, Ottawa, ON K2P 2L6 613-238-6112 www.idees-ideas.ca [email protected] de planification du Congrès, logiciel Système de demande du Congrès, promotion des événements et du programme des conférences des associations et demandes de subvention [email protected], médias sociaux et relations avec les médias.



L’équipe de la Fédération Brenda Dashney………………………………Directrice, Affaires opérationnelles Camille Ferrier.....................................Agente des communications Danielle Vézina....................................Organisatrice d’événements Donna LeLièvre...................................Agente administrative et registraire du Congrès Elaine Young........................................Agente de programme Emily Nelms........................................Organisatrice d’événements Kayla MacIntosh..................................Agente des communications junior Laura Chajkowski.................................Directrice intérimaire du Congrès et événements Lindsay DenBoer.................................Organisatrice d’événements Nicola Katz...........................................Gestionnaire des communications Sonia Vani............................................Directrice, Engagement des membres et communications



« [Le personnel derrière] 



les ‘courriels organisateurs’ qui a donné suite à toute demande a été (…) merveilleux!



»



(Sondage organisateurs du Congrès 2017)



7.2 Bureau du Congrès 2019 à The University of British Columbia Équipe du Congrès Laura Moss........................................... Responsable universitaire.................................... [email protected] Carolina Cerna...................................... Gestionnaire de projet......................................... 604-822-6317........................... [email protected] Sonia Serrambana ............................... Coordonnatrice principale de la logistique......... [email protected]



Services du campus Accessibilité........................................................................................................................................................ [email protected] Services audiovisuels.........................................................................................................................................................AV.congress2019@ubc.ca Services de traiteur.................................................................................................................................................. [email protected] Expédition et réception..........................................................................................................................................receiving.congress2019@ubc.ca Services d’impression...............................................................................................................................................printing.congress2019@ubc.ca



7.3 Organisateurs/trices d’associations Vous trouverez les noms de tous les responsables de programme et des coordonnateurs/trices locaux/locales dans la section Ressources du Portail Organisateurs au www.congres2019.ca/organisateurs.
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Guide de planification d'un référendum 

d'éducation et de diffusion externe de la campagne? ..... L'EUMC a une entente spéciale avec Citoyenneté et immigration Canada due à son histoire. L'EUMC ...
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Planning Guide Guide de planification 

8 juin 2008 - (Education), Civil and Mechanical Engineering. (CEME), MacLeod ...... North American Kant Society - Canadian Study. Group. 5. 14. 4. 1.
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guide de planification pour les migrations de donnees - Amazon Web ... 

Ã€ Propos Du Moteur De Transport ..... Investir dans une solution qui fournit un audit pour les deux plateformes (par exemple la technologie de cadre de.
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Un guide de planification d'études supérieures pour les apprenants de ... 

professionnels de votre école notamment votre conseiller d'éducation (guidance counselor) car nous voulons tous au ..... l'informatique. Pour avoir une liste ...
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Atelier de planification 

Atténuer l'effet de barrière de la promenade : modifier les voies de circulation ... Le pont Prince of Wales a beaucoup de potentiel pour y aménager un jardin.
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Guide d'intégration de la faune à la planification 

Stéphane Déry, biologiste, M. Sc., ...... près de la moitié des peuplements sont en voie de régénération (Courtois et ... caribou forestier (Courtois et coll., 2007).
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Planification d'événements - Guide pour les comités locaux 

L'engagement du public contribue à la mission de l'EUMC en informant et en ... développement économique et social, ce qui les empêche de disposer des ...
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TABLEAUX DE PLANIFICATION DE L 

p. 298-300. ActivitÃ©s de grammaire. 4.1 La phrase de base ... ET CONCEPTS. Le texte. La grammaire ..... une lecture Ã  l'italienne. DurÃ©e : Â± 90 min. Manuel, p.
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Conception de planification VPN 

Périphériques réseau actuels : serveurs, commutateurs, routeurs/routeurs centraux, périphériques ISR haut débit et stations de travail utilisateur locales. Étape 3 ...
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De la planification stratégique à la planification ... - cloudfront.net 

Je crois qu'on entre sûrement et progressivement entré dans un monde cybernétique du travail et de l'emploi, de « télé-échangés » qui sera aussi un marché ...
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planification de votre espace extérieur le guide ... AWS 

l'extérieur tout l'été. JE VEUX ME DÉTENDRE : Des sièges confortables, un foyer extérieur et une pièce d'eau suffisent pour profiter de votre café matinal ou relaxer en lisant un bon ..... ou de charbon pour un aménagement paysager. ÉTAPE 03. Rendez-
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TABLEAUX DE PLANIFICATION DE L'ENSEIGNEMENT SÃ©quence 

ActivitÃ©s de grammaire. 4.8 La subordonnÃ©e relative et son pronom. 4.9 La subordonnÃ©e complÃ©tive. â€¢ La ponctuation (points de suspension) p. 315-317.
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TABLEAUX DE PLANIFICATION DE L'ENSEIGNEMENT ... 

5.2 La reprise de l'information .... 6A L'histoire de Pi (Corpus de textes) .... L'histoire p. 260-264. â€¢ Les personnages p. 260-261. â€¢ Les cadres temporel et spatial.
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TABLEAUX DE PLANIFICATION DE L'ENSEIGNEMENT Texte ... 

32B Texte 4 : Pour toi mon amour. â€¢ DÃ©couvrir des univers littÃ©raires. Texte 5. Je t'Ã©cris, ... 34B Comparer les textes 3 Ã  5 .... 23B Ariane Moffatt en DVD :.
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TABLEAUX DE PLANIFICATION DE L'ENSEIGNEMENT ... 

L'antonymie p. 323. â€¢ Les variÃ©tÃ©s de langue p. 324. â€¢ Les figures de style p. 325. R. R. R. R. R. Texte 2. Se tuer Ã  l'ouvrage, de Michel Arseneault. Texte courant.










 


[image: alt]





4.2 LA PLANIFICATION (facultatif) 

À l'aide du dessin d'ensemble éclaté de la trieuse de monnaie, complétez ce schéma de construction. Indiquez le symbole du guidage que vous utiliserez.
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organisation et planification 
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Planification de l'enseignement Dossier 1 Population et ... 

RepÃ¨re s est u tilisÃ©. Planification de l'enseignement. Dossier 1. Population et peuplement. â€¢ SAÃ‰ 1 : Le territoire et la population du QuÃ©bec (guide, p. 12 Ã  16).
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Planification de l'enseignement Dossier 4 Pouvoir et ... 

Planification de l'enseignement. Dossier 4. Pouvoir et pouvoirs. â€¢ SAÃ‰ 1 : Le pouvoir politique au QuÃ©bec (guide, p. 12 Ã  15). L'Ã©lÃ¨ve s'interroge sur des ...










 


[image: alt]





Processus, planification et gains de productivité 

8 sept. 2016 - Etats de pilotage → Démarche qualité → Performance maximale ... La conjonction d'un débit, d'une vitesse et d'une qualité maximales ...
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Ville de Québec - Planification et orientations 

Le développement harmonieux d'une ville comme Québec nécessite non ... À la Ville de Québec, le développement durable est au coeur des décisions. ... Office du tourisme de Québec · Portail gouvernemental de données ouvertes · Québec ...
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cw 6.3 la planification 

u c tio n e. t m o d ifica tio n s a u to risé e. s u n iq u e me n t d a n s le s c la sse s o ù le m a n u e l. O b s e rv a to ire e s. t u tilisé . Observatoire / Guide. CW – ...
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