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100En1Jour Guide Pour Enregistrer Votre Initiative



Dans ce guide Créer votre compte de porteur d’initiative
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Enregistrer votre initiative sur le site
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Guide pour enregistrer votre initiative en ligne



Créer votre compte de porteur d’initiative 1. Allez sur http://www.100in1day.org/ 2. Cliquez sur le bouton “Sign Up” dans la barre menue



3. Inscrivez-vous avec votre compte Facebook ou remplissez le formulaire. Entrez vos informations et cliquez sur le bouton “Sign Up.”
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Guide pour enregistrer votre initiative en ligne



4. Vous allez recevoir un courriel de confirmation à l’adresse courriel que vous avez indiqué dans le formulaire d’inscription. Vous devez ouvrir le courriel et cliquez sur le lien ‘’VERIFY HERE.’’



**Si vous avez utilisé votre Facebook pour vous inscrire, sautez à l’étape 6. 5. En cliquant ce lien, vous serez mené à une page pour créer votre mot de passe.
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Guide pour enregistrer votre initiative en ligne



6. Vous allez être demandé de vous connecter avec votre nouveau mot de passe.



7. Nous vous recommandons de mettre à jour vos paramètres en cliquant sur le bouton de votre compte situé à la droite de la barre menue. Ensuite, sélectionnez ‘Settings’ du menu déroulant.
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Guide pour enregistrer votre initiative en ligne



8. Un fois dans la page de Paramètres, nous vous recommandons de: a. Complèter votre information b. Inscrire votre ville : Montreal, QC, Canada c. Écrire une description inspirante sur qui vous êtes et quelle est votre vision pour 100en1jour



9. Félicitations! Votre compte est maintenant créé. Une fois que vous avez finalisé votre idée d’initiative, passez à la section suivante pour enregistrer votre initiative sur le site.
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Guide pour enregistrer votre initiative en ligne



Enregistrer votre initiative sur le site 1. Allez sur http://www.100in1day.org/ 2. Cliquez le bouton “Log In” situé dans la barre menue



3. Inscrivez votre information
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Guide pour enregistrer votre initiative en ligne



4. Cliquez sur le bouton ‘New Action’ dans la barre menue



5. Commencez par télécharger une image qui représente votre initiative. Assurez-vous d’avoir permission de publier cette image.



6. Inscrivez un titre qui décrit bien votre initiative. Nous vous recommandons de limiter votre titre à 60 caractères pour assurer une bonne visibilité sur le site. 7



Guide pour enregistrer votre initiative en ligne



7. Indiquez l’endroit ou prendra place votre intiative. Si vous aurez plusieurs endroits, nous vous recommandons de créer différentes pages d’initiatives pour chaque lieu. 8. Indiquez la date de votre événement : le 2 juin 9. Sélectionnez la fréquence de votre événement et l’heure de début et de fin de votre initiative.



10. Veuillez écrire une description courte pour votre initiative. Nous vous recommandons de vous limiter à 140 caractères et d’inclure un résumé de quel est votre initiative et qui peut y participer.



11.



Ensuite, écrivez une description complète qui inclus : a. L’inspiration derrière votre initiative b. Une description détaillée c. Qui est votre public et qui peut participer? d. Comment votre initiative contribuera à faire de Montréal une ville plus inclusive et durable
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Guide pour enregistrer votre initiative en ligne



e. Dans la section ‘Special Requirements,’ informez les participants de ce qu’ils devront apporter / préparer



12. Assurez-vous d’utiliser le tag “Montréal” pour ajouter votre initiative au réseau d’actions de notre ville.



13. Dans la liste déroulante ‘Select a Category,’ veuillez sélectionner une catégorie qui correspond le mieux à votre initiative.



14. Si vous avez une vidéo pour promouvoir votre initiative, vous pouvez copier le lien dans ‘video URL.’
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Guide pour enregistrer votre initiative en ligne



15. Cliquez sur “Create Action” et votre initiative sera inscrite sur le site de 100en1jour ! 16. Pour voir, modifier, et partager votre initiative, vous pouvez cliquer sur votre nom dans la barre menue et ensuite cliquer ‘My Events’ dans la liste déroulante.



En suivant ces étapes, votre initiative sera indiquée sur la page de 100en1jour Montréal (http://www.100in1day.org/city/montreal). Ce lien pourras être utilisé par vous-même, Impact Hub, ou la MIS pour promouvoir l’événement du 2 juin. Nous sommes ravis de voir votre idée prendre vie!
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3.2. Enregistrer le document 
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