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DESCRIPTION DE FONCTION

La connaissance d'autres plateformes â€“ portails, Extranet â€“ serait un atout. - Une bonne connaissance des nouvelles tendances, que ce soit dans le domaine ... 
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DESCRIPTION DE FONCTION Département de la technologie et de l'information Fonction



:



Spécialiste en gestion G¶LQIRUPDWLRQ



Statut



:



Temporaire



Taux G¶RFFXSDWLRQ



:



100%



Mission Ź



Contribuer à garantir la disponibilité, O¶intégrité et la capitalisation de O¶LQIRUPDWLRQ et de la connaissance interne du ClO



Ź



Assurer une intégration optimale entre la JHVWLRQ GH O¶LQIRUPDWLRQ HW GHV applications



Chaque employé est responsable du bon fonctionnement de son département/unité/section et de la mise à jour de ses compétences dans le cadre de la politique de formation du CIO. 3DU DLOOHXUV GHV UHVSRQVDELOLWpV G¶XQH autre nature que celles requises par la fonction peuvent être imposées à chacun en fonction de circonstances particulières.



Principales responsabilités -



-



Contribuer à la gestion des informations clés GHO¶RUJDQLVDWLRQ et être UHVSRQVDEOHSRXUO¶RSWLPLVDWLRQHW O¶évolution de leur gestion en accord avec les évolutions stratégique et les besoins métier : o Gérer O¶LQIRUPDWLRQlégale et financière (contrats, factures, etc.) o Gérer les informations de référence o Mener une analyse régulière et proposer pro activement des évolutions et solutions o Gérer OHVIOX[G¶LQIRUPDWLRQVHQWUDQWVHWVRUWDQWV Agir en tant que point de contact pour des départements en PDWLqUHGHJHVWLRQG¶LQIRUPDWLRQHWGHV connaissances pour leur assurer un support optimum. Participe aux projets et activités de l'unité et contribue à leur gestion; prépare les feuilles de route; planifie et suit les livrables. Contribuer à la définition, à la diffusion et à O¶DGRSWLRQ GHV ERQQHV SUDWLTXHV GDQV OH GRPDLQH GH OD JHVWLRQGHO¶LQIRUPDWLRQHWGHVFRQQDLVVDQFHV. Contribuer au traitement des informations qui lui sont confiées afin que ces dernières puissent être exploitées par le CIO dans le cadre de ses activités.



Formation, compétences linguistiques et informatiques -



Formation en gestion de l'information et des connaissances (diplôme universitaire, HES ou équivalent). Expérience significative et pertinente dans le domaine de la gestion de l'information et des connaissances (3 ans) et plus particulièrement du records management. Expérience de la gestion de projet. Expérience des outils de gestion du contenu tels que Livelink, SharePoint. La connaissance d'autres plateformes ± portails, Extranet ± serait un atout. Une bonne connaissance des nouvelles tendances, que ce soit dans le domaine de la technologie ou des services, associée à une réelle capacité d'adaptation, serait un atout. Excellentes connaissances écrites et orales du français et GHO¶DQJODLV



Compétences techniques, organisationnelles et personnelles -



Éthique professionnelle rigoureuse; excellence; discrétion, diplomatie, tact et loyauté; solide éthique professionnelle. Respect de la confidentialité et des informations sensibles. Aisance dans le travail en équipe : capacité à travailler dans un environnement dynamique et à maintenir l'esprit d'équipe tout en respectant les délais. Esprit de collaboration et transfert des connaissances. Sens de l'initiative et du service. Aptitude à organiser son emploi du temps pour répondre aux demandes. Souci du détail. Sens aigu des priorités pour une gestion efficace des livrables; diligence dans le suivi des tâches confiées. Précision, rapidité et efficacité dans l'exécution des tâches confiées. Souplesse au niveau des horaires de travail et résistance au stress. Aptitude à participer activement à l'établissement d'objectifs communs, à s'investir et à respecter les contributions des membres de l'équipe. Excellente maîtrise des outils « Corporate » et institutionnels, suivi et respect des règles d'utilisation internes (Livelink, Outlook, etc).



Comportement et attitude -



Respect des valeurs olympique et des règles de conduite internes et de toutes les instructions et procédures HQSODFHVpFXULWpGHO LQIRUPDWLRQ&RGHG¶(WKLTXHHWF . Collaboration et transfert des connaissances. Respect des valeurs olympiques et des règles de conduite internes ainsi que de toutes les instructions et SURFpGXUHVHQSODFHVpFXULWpGHO¶LQIRUPDWLRQ&RGHG¶(WKLTXHHWF . Autonomie et sens de l'initiative. $WWLWXGHSRVLWLYHRXYHUWXUHG¶HVSULWHQWKRXVLDVPH Sens du service et de la relation interpersonnelle, aptitude à considérer les différences culturelles et personnelles comme une valeur ajoutée et à interagir de manière constructive avec des personnes d'horizons différents.
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DESCRIPTION DE FONCTION 

De langue maternelle anglaise (ou parfaite maÃ®trise de l'anglais), avec bonne maÃ®trise du franÃ§ais et de l'espagnol. ... Attitude positive, ouverture d'esprit.
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description de fonction - Francs Jeux 

ateliers de formation des formateurs. OpÃ©rations au sein du dÃ©partement du ... Formation, compÃ©tences linguistiques et informatiques. - DiplÃ´me universitaire ou ...
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description de fonction - Francs Jeux 

Excellent relationnel, capacitÃ©s de gestion et de communication nÃ©cessaires pour l'interaction avec les partenaires internes et externes et les parties en ...
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description de fonction - Francs Jeux 

Fait Ã©quipe avec l'architecte technologie d'Ã©vÃ©nement pour coordonner les ... Ã‰tudes universitaires en informatique ou expÃ©rience professionnelle Ã©quivalente.
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description de fonction - Francs Jeux 

Gestion de projet. Le/la manager technologie d'Ã©vÃ©nement est chargÃ©(e) de coordonner la conception, la planification, l'implÃ©mentation, la configuration et le ...
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description de fonction - Francs Jeux 

de la communication du CIO, les relations avec les médias nationaux et internationaux ... en relation avec les secteurs d'activité susmentionnés dans les médias.
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Logements de fonction 

L'An deux mille huit, le 26 juin, Ã  18 h 30, le Conseil municipal lÃ©galement ConvoquÃ© s'est rÃ©uni Ã  ... municipal des Stade municipal des Idem Ã©lectricitÃ©,.
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Repère-fonction de TELUS 

alertes (temps de déplacement, heures de départ, etc.) leur permettant de ... Pour obtenir plus d'information ou pour planifier une consultation sans frais et sans.
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Etude de fonction, asymptote 

DÃ©terminer les coordonnÃ©es des points d'intersection de C avec l'axe des abscisses. 5. Construire C, y faire apparaÃ®tre les Ã©lÃ©ments remarquables.
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L'emploi dans la fonction publique - Portail de la Fonction publique 

En 2016, hausse de l'emploi dans la fonction publique, sauf dans le versant territorial. STATS. RAPIDES. STATISTIQUES ET. RECHERCHE SUR LA. FONCTION PUBLIQUE. DÃ©cembre 2017. En partenariat avec : Fin 2016, la fonction publique emploie 5,67 millions 
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fonction chef de produit pdf 

Hawks Mc Club, Foreign Direct Investment In India, Freddie Gets A Haircut Little Barrons Toddler. Books, From Second Reich To Third Reich Germany 1918 45 ...
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Fonction - Sony 

1 janv. 2012 - Angle rainurÃ© orientÃ© comme sur l'illustration, insÃ©rez la carte mÃ©moire jusqu'au dÃ©clic. Fente de carte mÃ©moire 1. VÃ©rifiez que l'angle rainurÃ© ...
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ETUDE STRUCTURE-FONCTION DE GLYCOCONJUGUES ET DE ... 

réversible aux sucres et ne montrent aucune activité enzymatique pour ces ...... l'aide de programmes informatiques tels que Mosflm (Leslie 1992) ou Denzo ( ...
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tutorat et fonction tutorale tutorat et fonction tutorale 

en France, en corrélation avec le développementde la notion d'alternance. ...... (1995) - « Alternance et jeux des acteurs : l'exemple du baccalauréat profes¬.
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Fonction endothÃ©liale 

De par sa localisation anatomique : interface entre sang circulant et structures sous-jacentes des vaisseaux : cellules musculaires lisses de la mÃ©dia. La couche ...










 


[image: alt]





Collection - Portail de la Fonction publique 

la prise en charge de l'Ã©ducation et de l'inser- ... Depuis la loi du 3 aoÃ»t 2009, les fonctionnaires bÃ©nÃ©ficient d'un droit au dÃ©part en mobilitÃ© et d'outils rÃ©novÃ©s ...
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Grille indiciaire - Portail de la Fonction publique 

au NES du corps des secrétaires des systèmes d'information et de communication du ministère des Affaires étrangères. Pour la catégorie C, l'ITB-GI augmente ...
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DESCRIPTION DE POSTE 

clients avant le sondage de l'enquÃªte GVF. Animer les vendeurs, secrÃ©taires commerciales et le service prÃ©paration (note affichÃ©e dans tous les services).
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description de cours 

L'e-apprentissage de l'ADP. Page 2. Inscrivez-vous pour l'e-apprentissage de l'ADP maintenant. Contactez-nous pour plus de renseignements : [email protected] ...
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description de poste 

PossÃ©der un permis de conduire classe 5. CompÃ©tences et aptitudes requises : â€¢ Attitudes et comportement professionnels (aptitudes pour le travail d'Ã©quipe,.
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DESCRIPTION de SPECTROMETRE COMPACT 

Below is a diagram of how light moves through the optical bench of an USB4000 Spectrometer. The optical bench has no moving parts that can wear or break; ...
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Produktbeschreibung Product description Description 

CitronensÃ¤ure; Aroma. Ingredients: dextrose (89%), maltodextrin, anti- caking agent: magnesium salts of fatty acids; acid: citric acid; flavouring. 1570 kJ. 369 kcal.
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DESCRIPTION DE POSTE 

Responsable de la qualitÃ© des prestations fournies par son activitÃ©. - A chaque dÃ©but de mois, ..... Accroche loyer sur pare-brise. Apprendre aux vendeurs Ã  ...
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DESCRIPTION 

PATE A POLIR LUXORÂ® GRISE, POLISSAGE SUR OR GRIS, PLATINE OU ARGENT. Pain cylindrique de 110 grammes avec gaine de protection plastique. FABRICATION 100% FRANCAISE. Description de la pÃ¢te Ã  polir LUXORÂ® grise. La pÃ¢te Ã  polir LUXORÂ® grise a Ã©
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