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  OFFRE  D’EMPLOI  :  RESPONSABLE  DU  BÂTIMENT   Les  Deux  Mondes,  compagnie  phare  du  théâtre  québécois,  se  dédie  depuis  plus  de  40  ans  à  la  recherche  et  à  la   création  contemporaine.  Implantée  dans  le  quartier  Villeray  à  Montréal,  elle  possède  depuis  1996  son  propre   centre  de  production,  lieu  qu’elle  a  choisi  d’agrandir  en  2008  pour  accueillir,  à  titre  de  locataire,  Théâtre  Aux   Écuries.   Notre   centre   comprend   deux   espaces   distincts   de   bureaux,   trois   salles   de   répétitions,   deux   salles   de   spectacle   avec   loges,   un   café/bar,   un   entrepôt,   un   atelier   de   fabrication   de   décors   et   un   studio   d’enregistrement.   Les  Deux  Mondes  recherche  une  personne  qui  prendra  à  cœur  la  responsabilité  de  son  immeuble,  la  gestion   de   celui-‐ci   et   de   l’ensemble   de   ses   systèmes,   afin   de   voir   à   l’entretien   général   des   espaces   et   aussi   à   la   sécurité  du  bâtiment,  des  installations  et  des  équipements.  La  personne  recherchée  agira  sous  l’autorité  du   comité  de  gestion  conjointe.       DÉFINITION  DES  TÂCHES  DU  RESPONSABLE  DU  BÂTIMENT       Gestion  :     • Maintenir  à  jour  les  registres,  cahiers  de  procédures  et  de  systèmes  conformément  aux  exigences   énoncées  dans  les  lois,  les  règlements,  les  codes  et  les  normes,  ainsi  que  la  documentation  pour   les  extincteurs,  les  gicleurs  et  les  contacts  d’alarme  du  bâtiment;     • Rédiger   et   mettre   à   jour   le   cahier   de   charges   relatives   au   bâtiment,   ainsi   que   le   cahier   des   procédures  de  sécurité;     • Élaborer  les  énoncés  des  travaux  pour  fins  de  demandes  de  soumissions;     • Contribuer  à  la  rédaction  de  demandes  de  subvention  reliées  au  bâtiment;   • Voir  à  appliquer  les  recommandations  du  carnet  d’entretien.       Systèmes  :     • Superviser   et   assurer   le   bon   fonctionnement   de   tous   les   systèmes,   le   dépannage   de   ces   systèmes,   les   maintenances   préventives   auprès   des   différents   fournisseurs   de   services,   les   interventions  d’urgence  et  l’entretien  général  du  bâtiment;     • Tenir  à  jour  les  horaires  de  ventilation  et  de  chauffage  en  fonction  des  activités  dans  les  salles;     • Assurer  l’entretien  et  le  bon  fonctionnement  de  l’ascenseur;     • Assister  les  ressources  externes  mandatées  pour  accomplir  des  travaux  spécialisés.     Entretien  :     • Coordonner   l’entretien   général   du   bâtiment   (intérieur   et   extérieur)   et   voir   à   faire   effectuer   les   travaux  nécessaires  (plomberie,  électricité  et  entretien  ménager);     • Effectuer  l’entretien  extérieur  du  bâtiment  (plates-‐bandes,  vitrine  d’entrée  et  déneigement);   • Coordonner  l’approvisionnement  du  matériel  périssable  pour  le  bâtiment  et  son  entretien  et  en   gérer  les  fournisseurs;     • Exécuter  des  travaux  mineurs.  
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    Sécurité  :     • Surveiller  le  périmètre  de  l’édifice  et  les  accès  à  celui-‐ci,  ainsi  qu’aux  locaux  reliés  aux  systèmes  et   à  la  mécanique  du  bâtiment;     • Contrôler  la  circulation  des  clés,  des  cartes  magnétiques  et  des  codes  reliés  au  système  d’alarme;   • Établir  les  procédures  quotidiennes  d’ouverture  et  de  fermeture  du  bâtiment  et  voir  à   les   faire   appliquer;     • Respecter   et   s’assurer   du   respect   des   occupants   à   l’égard   de   toutes   les   lois,   les   lignes   directrices,   les  normes,  les  politiques,  les  procédures  et  les  pratiques  en  matière  de  santé  et  de  sécurité;     • Agir  à  titre  de  représentant  auprès  du  service  des  incendies,  des  assureurs  et  de  l’arrondissement   lors  de  visites  des  lieux;     • Au  besoin,  répondre  aux  appels  de  sécurité  en  dehors  des  heures  normales.       EXIGENCES       • Formation  en  intendance,  en  gestion  d’immeuble  ou  expérience  significative;   • Connaissance  des  systèmes  de  contrôle  (chauffage-‐ventilation-‐climatisation,  électrique  et   mécanique),  en  informatique,  en  téléphonie,  réseau  internet  et  système  d’alarme;     • Bonne  connaissance  des  lois,  des  règlements,  codes  et  normes  en  matière  d’édifice  public;     • Flexibilité  au  niveau  de  l’horaire;  disponibilité  à  répondre  aux  appels  en  tout  temps;   • Permis  de  conduire  (classe  5);   • Capacité  à  soulever  des  charges  d’au  moins  23  kilos  (50  lbs).     QUALITÉS  RECHERCHÉES     • Autonomie;   • Capacité  à  prendre  des  décisions  de  nature  technique  éclairées  en  situation  d’urgence;     • Aptitude  aux  travaux  manuels  (plomberie,  peinture,  etc.);   • Aisance  à  communiquer  verbalement  et  par  écrit;     • Capacité  à  organiser  un  calendrier  de  travaux.     CONDITIONS  D’EMBAUCHE     Emploi   à   temps   plein.   Rémunération   selon   expérience.   Assurances   collectives.   4   semaines   de   vacances   par   an   (à  dates  fixes.)  Entrée  en  fonction  :  29  août  2016.          



Envoyez  votre  C.V.  et  une  lettre  de  motivation  à  l’attention  de  Martin  Boisclair   AVANT  le  1er  août  2016  à  :  [email protected]    



(Seules  les  personnes  retenues  seront  contactées.)    
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