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Le 6 juin 2016



DP00002395 SCIENCES PO Recherche dans le cadre d’un contrat à durée indéterminée Pour la Direction des Etudes et de la Scolarité - Ecole des Affaires Internationales, PSIA UN(E) RESPONSABLE PEDAGOGIQUE



Sciences Po est une institution de recherche et de formation innovante qui compte aujourd'hui près de 1000 salariés de droit privé. Pour contribuer à son essor et porter sa stratégie, elle s'appuie depuis plusieurs années sur une politique dynamique de recrutement d'hommes et de femmes de talents.



FONCTIONS Sous la direction de la Directrice adjointe de l’Ecole des Affaires Internationales de Sciences Po, vous assurerez la réflexion, le développement et la coordination pédagogique et administrative d'un ensemble de masters ou programmes de l’Ecole des Affaires Internationales. Vous serez notamment en charge des missions suivantes : Participer à la coordination et au développement des masters en charge (60-70% de l’ETP) : - susciter, animer et mettre en œuvre la réflexion autour de la formation de l’Ecole des Affaires Internationales ; - concevoir les structures pédagogiques des programmes en charge (400 étudiants / 50 enseignants en moyenne) ; entretenir la réflexion continue sur les évolutions nécessaires du master en coordination avec les conseillers scientifiques et la direction de l’Ecole ; - assurer la gestion administrative du master (coordonner l’équipe administrative du master ; prévoir et planifier le nombre d’enseignements par semestre) ; organiser toutes les étapes pédagogiques et administratives de parcours des étudiants, en lien avec le secrétariat pédagogique ; - assurer un service d’excellence de rang international auprès des étudiants et enseignants et animer les communautés ; - suivre, grâce notamment aux évaluations remplies par les étudiants, la qualité des prestations des enseignants, les informer des évolutions de Sciences Po et de l’Ecole des Affaires Internationales ; - assumer le rôle de manager avec le(s) membre(s) référent(s) du secrétariat pédagogique - participer à la conduite des projets avec les autres services de l’institution et représenter Sciences Po à l’extérieur aussi bien en France qu’à l’étranger ; Participer à une mission transversale de l’Ecole des Affaires Internationales de PSIA (30 à 40% de l’ETP) : Contexte : En fonction de leur expérience et leurs compétences, les responsables pédagogiques de PSIA sont responsables d’une mission « transversale » pour laquelle ils sont appelés à coordonner un travail d'équipe et à assurer la performance attendue. N.B : les activités listées ci-dessus sont susceptibles d’être modifiées / enrichies en fonction de l’évolution du service et des problématiques qui lui sont rattachées.



COMPETENCES REQUISES -



Minimum bac+5 ou niveau master (diplôme de Sciences Po ou autre) Aptitude au travail en équipe avec des interlocuteurs variés et grand sens de la diplomatie Qualités relationnelles, organisationnelles et adaptabilité à des problématiques très diverses Capacité à passer très rapidement d’une question à une autre Sens de l’innovation Capacité à élaborer et mettre en œuvre les procédures de l’Ecole (processus académique et respect des lignes budgétaires) ; sens institutionnel Anglais indispensable (bilingue), maîtrise d’autres langues étrangères Expérience professionnelle souhaitée et à l’international appréciée



Le 6 juin 2016



DP00002395 STATUT -



Contrat à durée indéterminée – Temps plein Emploi repère : « Chargé(e) de mission niveau 2 » – cotation 26



PROCEDURE DE RECRUTEMENT Les entretiens auront lieu avec : - Isaure de SAINT-PERN, Chargée de la gestion des carrières et du recrutement – DRH - Vanessa SCHERRER, Directrice adjointe, Ecole des Affaires Internationales – DES - Pascale LECLERCQ & Myriam DUBOIS-MONKACHI, Co-directrices de la Scolarité - DES



Ce poste est à pourvoir rapidement Merci d'adresser votre candidature à Isaure de SAINT-PERN SCIENCES PO - DRH - 27 rue Saint Guillaume - 75337 PARIS cedex 07 Fax : 01 45 49 51 95 - Mail : [email protected] Et pour les candidatures internes : [email protected]
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