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La PFA des 1er et 2nd cycles du CDL et son Fonds d’Innovation pour les Professeurs



Chers Professeurs du Secondaire, La PFA des 1er et 2nd cycles est heureuse de proposer aux professeurs du secondaire le Fonds d’Innovation pour les Professeurs (FIP). L’objectif du FIP est de fournir des fonds aux professeurs pour la réalisation de leurs idées novatrices visant à enrichir les cours des étudiants du Secondaire. Les subventions FIP sont accordées à tout programme, ou matériel, susceptibles de rehausser le plan d’étude, et non prévus par le budget de l’école. Nous vous invitons à effectuer votre demande de subvention pour cette année en remplissant le formulaire ci-joint. Nous sommes à votre entière disposition pour vous aider dans votre démarche, n’hésitez donc pas à nous solliciter. Pour conclure, nous vous remercions de votre travail et de vos efforts quotidiens pour trouver des méthodes innovantes d’enseignement cherchant à inspirer, jour après jour, nos enfants. Nous sommes impatients de vous aider à mener à bien ces projets. La PFA des 1er et 2nd cycles Caroline Page-Kirby, Comité Subventions FIP, [email protected] Dave Lyon, Présidente, [email protected] Julie Sheppard, VP Anglophone Isabelle Ceron, VP Francophone
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PFA des 1er et 2nd cycles du CDL Fonds d’Innovation pour les Professeurs : Directives Qui peut postuler? N’importe quel professeur du CDL, enseignant à des étudiants du secondaire, peut soumettre une candidature de subvention FIP auprès de la PFA 1 er et 2nd cycles. Existe-t-il un formulaire de candidature? Le formulaire de candidature est annexé à ce document. Nous vous encourageons à l’utiliser et à le compléter. Où envoyer le formulaire? Adresser votre formulaire à l’adresse suivante : [email protected] Quand soumettre sa candidature? Pour l’année académique 2015/16, la date limite est le 31 Janvier, 2016. Quel montant puis-je demander ? Environ 5000 CHF sont disponibles. Nous vous rappelons que les subventions sont destinées à encourager la mise en place de projets novateurs dans le Secondaire et qu’elles ne peuvent être renouvelées. Quels sont les critères retenus pour l’évaluation des dossiers ? Les dossiers seront étudiés selon les critères suivants: · · · ·



La proposition / activité doit améliorer les cours du Secondaire du CDL. La proposition / activité doit être conforme aux objectifs du CDL et doit renforcer le parcours scolair. La proposition / activité doit profiter au plus grand nombre d’étudiants , aussi bien à court qu’à long terme. La proposition / activité ne doit pas être déjà financée ou prévue dans le budget principal en cours du CDL.



Le choix définitif des dossiers retenus est effectué par vote de la PFA. Comment compléter un dossier de candidature ? Obtenir le soutien de la Direction de l’Ecole. La première étape est une discussion avec la Direction afin de vous assurer que votre proposition est conforme au plan d’étude du CDL et qu’elle ne figure pas déjà au budget de l’école. Rappelez-vous que les subventions TIF ne peuvent être renouvelées. Si l’activité que vous proposez est amenée à être 2



reconduite, il est nécessaire de vous assurez auprès de la Direction que celle-ci consentira à en poursuivre le financement. Le Titre – Trouver un titre clair, précis et évocateur afin que ceux qui examinent le dossier identifient immédiatement de quel projet il s’agit( par exemple : Informatique pour Enfants). Etre Concis – La proposition ne devra pas dépasser trois pages. Vous devez inclure un budget et pouvez ajouter des annexes afin d’étayer vos informations. Aide – Si vous avez besoin d’aide ou de volontaires de la part du CDL ou de la PFA, assurez-vous à l’avance de leur disponibilité. Nommez, dans votre proposition, les personnes dont vous aurez besoin et la nature de leur intervention. Critères – Expliquer clairement en quoi votre proposition est conforme aux critères FIP. En quoi enrichit-elle l’enseignement de nos étudiants de Second Cycle ? Quel lien a-t-elle avec le curriculum du CDL? Coûts du Projet / Planning – Utiliser le document budgétaire joint. Inclure une analyse de tous les frais y compris les coûts annexes comme : expédition, transport et taxes. Ajouter un justificatif à toutes vos estimations. Fournir également un planning montrant quand les fonds seront requis, s’il y aura du matériel à commander à l’avance , s’il faudra un seul versement ou plusieurs petits versements échelonnés, etc. Tous les achats devront être effectués par le CDL, qui sera alors remboursé par la PFA. Tous les matériels acquis par le fonds TIF restent la propriété du CDL. ·



Suivi/Evaluation – Votre dossier de candidature doit indiquer vos démarches pour suivre et évaluer l’avancement et les résultats du projet.



·



Rapport Final – Après avoir acheté du matériel ou achevé votre projet, vous devez préparer un rapport de fin de projet pour la PFA. Vous y évaluez en quelle mesure ce matériel ou ce projet a atteint (ou non) les objectifs visés. Veuillez ajouter toute recommandation utile à la suite de votre projet.



·



Envoyer votre candidature à la PFA – Dossiers de candidature complets à envoyer à [email protected].



·
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PFA des 1er et 2nd cycles du CDL Fonds d’Innovation pour les Professeurs : Formulaire de candidature



Nous vous recommandons d’utiliser ce document. Si vous utilisez un autre document, reprenez les mêmes chapitres et renseignements. NOM DU POSTULANT : ADRESSE EMAIL : 1.



Vue d’Ensemble du Projet Donnez ici une vue d’ensemble de votre projet. Ne dépassez pas un paragraphe. Inclure: •



Une brève introduction de votre projet.



•



Ses avantages pour les étudiants du Secondaire. Par exemple, répond-il à un besoin avéré ou résout-il un problème actuel?



•



La manière dont il améliore le curriculum du Secondaire.



•



Un chiffrage du financement demandé. (Préciser tout besoin d’aide autre que financière, comme les volontaires PFA par exemple.)



2.



Buts / Objectifs Précisez ici les buts et les objectifs visés du projet.



3.



Description du Projet En un ou deux paragraphes, décrivez le projet. Par exemple: •



Si vous achetez du matériel, précisez lequel, qui l’utiliserait, comment et quand il serait utilisé, où il serait installé, sa durée de vie, etc.



•



Précisez quelles classes / quels étudiants seraient concernés par le projet, quelles activités seraient mises en place, à quelle fréquence, avec quel matériel, pour quelle fonction, etc…



•



Le cas échéant, indiquez comment vous utiliseriez les volontaires PFA ou toute autre aide non-financière.



•



Indiquez comment vous suivrez et évaluerez les résultats de votre projet. 4



•



4.



Montrez que votre projet a été discuté avec le Principal ainsi que les directeurs de départements adéquats.



Planning Fournissez un planning détaillé du projet. Si nécessaire, le projet peut être scindé en plusieurs étapes. Donnez alors un planning pour chaque étape.



Description du Travail



5.



Dates Début et Fin



Budget Utilisez le formulaire budgétaire joint. En renseignant votre budget, indiquez les coûts estimés du projet, incluant, si possible, les frais annexes comme : expédition, transport et taxes. Précisez aussi les dates auxquelles les fonds seront requis.



6.



Personnel Indispensable Nommez le personnel indispensable qui serait responsable de mener à bien le projet, ainsi que toute autre personne,membre du personnel ou parents volontaires, impliquée dans le projet. Décrivez brièvement leurs tâches respectives et donnez leurs coordonnées.



Personnel



7.



8.



Description des Tâches



Coordonnées



Rapport Final Indiquez une date à laquelle vous pensez remettre à la PFA votre rapport final. Ce rapport doit évaluer le succès de votre projet quant à l’atteinte de ses objectifs et fournir des recommandations pour la suite. Approbation par la Direction et le Principal 5



Tous les dossiers doivent avoir été approuvés par la Direction de l’école ainsi que par le Principal. Nous vous recommandons également de discuter de votre projet avec le Directeur du département concerné. 9.



Annexes Joignez tout document appuyant votre proposition y compris les devis.



Envoyez votre dossier complet à [email protected].
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Formulaire budgétaire pour la subvention FIP (Ce formulaire est indispensable) Nom du postulant: Titre du projet: Le budget total ne doit pas excéder 5000 CHF . Merci d’inclure les justificatifs confirmant les coûts estimés (copie d’écran de sites internet, devis de vendeurs, références de catalogue, etc). ARTICLE



DESCRIPTION



COUT (en CHF)



Frais d’expédition * TVA / Taxes * Autres charges * TOTAL DES COUTS



RAISON POUR LAQUELLE CE PROJET N’EST PAS INCLU DANS LE BUDGET ACTUEL DU CDL :



AUTRES SOURCES DE FINANCEMENT : Décrire toute autre source de financement du CDL, ou hors CDL, qui a pu être reçue ou demandée pour ce projet.



Ce projet a été discuté avec les personnes adéquates de la Direction de l’école. * Incluez les frais d’expédition, taxes, frais de douane et autres charges budgétées. Pensez aux coûts supplémentaires en cas d’achat hors de Suisse. Si vous n’avez pas assez de place, utilisez le verso de ce document.
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