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Le métier d'Assistante à l'ère du numérique : Votre aide au quotidien Maeva Chelly – Madame Fiche pratique
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1. Introduction Dans Excel, la fonctionnalité Validations de données permet de définir de multiples critères dont notamment limiter le nombre de caractères dans une cellule en fonction des besoins.
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2. Définir les critères de validation Sélectionner la cellule dans laquelle vous souhaitez limiter le nombre de caractères







Dans l’onglet Données







Cliquer sur Validation de données







Cliquer sur Validation de données







Dans la fenêtre Critères de validation







Sous le menu déroulant Autoriser







Sélectionner Longueur de texte







Sous le menu déroulant Données







Sélectionner la donnée selon le besoin :  Comprise entre  Nom comprise entre  Egale à  Différente de  Supérieure à  Inférieure à  Supérieure ou égale à  Inférieure ou égale à
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Le métier d'Assistante à l'ère du numérique : Votre aide au quotidien Maeva Chelly – Madame Fiche pratique



1. Exemple 1 : Inférieure ou égale à Sélectionner la cellule dans laquelle vous souhaitez limiter le nombre de caractères
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Sélectionner la donnée inférieure ou égale à







Dans l’affiche Maximum, entrer le nombre de caractère requis suivant le besoin (dans l’exemple ci-joint, le nombre 6)







Cliquer sur OK







Entrer les données dans les cellules en format texte ou nombre







Si les données sont supérieures à 6, un message d’erreur s’affichera et vous ne pourrez rentrer
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2. Exemple 1 : Egale à Sélectionner la cellule dans laquelle vous souhaitez limiter le nombre de caractères
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Sélectionner la donnée Egale à







Dans l’affiche Maximum, entrer le nombre de caractère requis suivant le besoin (dans l’exemple ci-joint, le nombre 6)







Cliquer sur OK







Entrer les données dans les cellules en format texte ou nombre







Si les données sont supérieures à 6, un message d’erreur s’affichera et vous ne pourrez rentrer
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3. Options 1. Ignorer si vide
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Pour permettre de laisser la cellule vide, si aucun choix de données n’est à renseigner, cocher la case Ignorer si vide







Par défaut, la case est automatiquement cochée, la décocher si la fonction n’est pas à activer







Cliquer sur OK



2. Appliquer ces modifications aux cellules de paramètres identiques 



Pour modifier les critères de validation de toutes les cellules







Sélectionner une seule cellule







Modifier les critères







Cocher la case Appliquer ces modifications aux cellules de paramètres identiques







Par défaut, la case est automatiquement décochée







Cliquer sur OK







Toutes les cellules seront automatiquement sélectionnées et modifiées
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3. Message de saisie Plus pratiques que les commentaires, les messages de saisie de la fonction de validation des données, permettent d'associer du texte à des cellules, afin d'expliquer leur contenu ou la façon de les remplir.
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Dans le menu Message de saisie, vérifier que l’option Quand la cellule est sélectionnée est active







Saisir l’intitulé du message dans la zone Titre et le texte du message dans la zone Message de Saisie







Cliquer sur OK







Ainsi lorsque vous activerez la cellule contenant les critères de validation, un message apparaîtra dans une info-bulle



Astuce : Si vous souhaitez n'afficher que le titre en gras dans l'info-bulle, taper le titre dans la zone Titre et un espace dans la zone Message de saisie. Cet espace (qui ne sert à rien) est nécessaire afin d'activer l'affichage du message de saisie (en l'occurrence dans ce cas, seulement son titre) 4. Alerte d’erreur En cas de saisie de donnée non conforme aux critères de validation, il est possible de mettre une Alerte d’erreur permettant ainsi de signaler à l’utilisateur que la donnée n’est pas bonne.
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Dans le menu Alerte d’erreur, vérifier que l’option Quand les données non valides sont tapées est active



Remarque : Par défaut, l’option Arrêt est actionnée et aucun message n’est affiché. En cas saisie non conforme, l’alerte suivante s’affichera
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Sélectionnez l’une des options suivantes dans la liste Style :  Arrêt : Pour afficher un message et empêcher la saisie des données n’appartenant pas aux critères de validation.  Avertissement : Pour afficher un message d’avertissement, ce qui n’empêche pas la saisie des données n’appartenant pas aux critères de validation, mais qui avertit.  Informations : Pour afficher un message d’informations tout en acceptant la saisie de données n’appartenant pas aux critères de validation.



Alerte d’erreur en mode Arrêt 



Saisir l’intitulé du message dans la zone Titre et le texte du message dans la zone Message d’erreur







Cliquer sur OK







Important : Si rien n’est précisé en cas de données non conforme, le message suivant s’affichera et aucune donnée ne pourra être saisie si elle ne correspond pas aux critères



Alerte d’erreur en mode Avertissement
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Saisir l’intitulé du message dans la zone Titre et le texte du message dans la zone Message d’erreur







Cliquer sur OK







Important : Si rien n’est précisé en cas de données non conforme, le message suivant s’affichera et aucune donnée ne pourra être saisie si elle ne correspond pas aux critères Le métier d'Assistante à l'ère du numérique : Votre aide au quotidien Maeva Chelly – Madame Fiche pratique



Alerte d’erreur en mode Informations 



Saisir l’intitulé du message dans la zone Titre et le texte du message dans la zone Message d’erreur







Cliquer sur OK







Important : Si rien n’est précisé en cas de données non conforme, le message suivant s’affichera et aucune donnée ne pourra être saisie si elle ne correspond pas aux critères



4. Supprimer les critères de validation Sélectionner la/les cellule(s) dans laquelle vous souhaitez supprimer les critères de validation
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Dans l’onglet Données







Cliquer sur Validation de données







Cliquer sur Validation de données







Cliquer sur le bouton Effacer tout







Cliquer sur OK
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Fiche pratique 

Simple, rapide et facile d'utilisation, il existe un raccourci clavier qui permet de changer automatiquement le texte de minuscule en majuscule et inversement.
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Fiche pratique NÂ° 24 

1 oct. 2017 - Le prÃ©sent rÃ¨glement complet est dÃ©posÃ© chez SCP VENEZIA & AssociÃ©s, Huissiers de Justice AssociÃ©s, 130 avenue Charles de Gaulle, ...
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Fiche pratique NÂ° 24 

... et une seule dotation par foyer (mÃªme nom, mÃªme adresse postale) ... envoyez votre ticket de caisse et l'original du code barre justifiant l'achat du jeu SIM'S 4.
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Fiche pratique - Eclairage des commerces - CCI Ain 

selon le type et le positionnement des sources de lumière. Les multiples .... sa puissance électrique ; une efficacité lumineuse élevée dimi- nue à la ... tension normale. (230 V) .... lumière et le confort visuel souhaité – ainsi que de l'esthétique
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fiche pratique boostez vos wods avec l'électrostimulation - Compex 

des mouvements olympiques d'haltérophilie ainsi que des exercices au .... Le maintien correct de cette zone du corps est donc très important, d'une part ... SP8.0 règle automatiquement l'intensité jusqu'à atteindre le niveau d'intensité idéale.
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fiche pratique adoc talent management â€“ les outils de communication ... 

bibliographie = veille scientifique) pour les valoriser au mieux et ... en avant les compÃ©tences techniques et transfÃ©rables, les responsabilitÃ©s et les rÃ©sultats.
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Fiche pratique : PrÃ©paration de vos campagnes de ... - Priceminister 

apparaÃ®t. La formule est Ã  entrer dans la colonne Soldes en respectant la syntaxe ci-dessous : Ex : 1) [@id:11026@pr:50@pct:25]. 2) [@id:11026@pct:25].
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Fiche pratique Adoc Talent Management - La PrÃ©paration ... - PhDTalent 

PrÃ©parer et rÃ©pÃ©ter votre Â« elevator pitch Â». â€¢ Se munir de votre CV et carte de visite (voir fiche Â« Les outils de communication vers un recruteur Â»). â€¢ Se rendre Ã  ...
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Gestion pratique… de votre pratique 

Lucie Beauclair. Ginette Dignard. Secrétaire de production. Brigitte Pellerin. Photographe. Emmanuèle Garnier. Correctrice d'épreuves. Brigitte Turmel. Publicité.
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PRATICO PRATIQUE 

La Dre Skinner utilise ce truc pour les adolescents qui ont de l'acné. « Parfois, après six semaines, ils ne voient pas l'effet du traitement, même s'il y en a un » ...










 


[image: alt]





PRATICO PRATIQUE 

TRANSFORMER UN DOIGT EN BOUGIE. Souvent, quand on demande Ã  un jeune enfant de respirer par la bouche pour l'ausculter, il y arrive difficilement.
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PRATICO PRATIQUE 

l'application Â», dit la Dre McCuaig. Quant Ã  l'imiquimod, il Ã©tait pratique*. Les parents l'appliquaient Ã  la maison. Toutefois, il coÃ»te cher et n'est pas remboursÃ©.
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guide pratique guide pratique 

Sociaux, SantÃ© - 2Ã¨me Vice-PrÃ©sident de la Commission Arts - Culture .... Ses MusÃ©es : Des automates, du piano (unique en France), de l'imprimerie et Petiet ...
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PRATICO PRATIQUE 

Charron a trouvÃ© une technique pour utiliser le bistouri Ã©lectrique dans ces cas. Il endigue le flot sanguin avec une gaze stÃ©rile. Â« La compresse va absorber le ...
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PRATICO PRATIQUE 

On prend une pince et on la trempe dans l'azote liquide, explique le Dr Robert Charron, omnipraticien d'Alma, Ã  qui un dermatologue a enseignÃ© cette mÃ©thode.
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PRATICO PRATIQUE 

perte de poids peut être un signe précurseur de démence. La personne s'alimente mal ou ne pense pas à manger », explique le médecin qui pratique en ...
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PRATICO PRATIQUE 

On retire le piston pour faire entrer de l'air qu'on pousse ensuite dans le genou. Pourquoi injecter de l'air ? Parce que lorsqu'on a du liquide et de l'air ensemble ...
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PRATICO PRATIQUE 

de famille à Rivière-au-Renard, en Gaspésie, recourt à une analogie. « L'arthrose c'est ... qu'elle connaissait à peine l'a tout à coup embrassée dans le visage.
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pratico pratique 

ai suggÃ©rÃ© que cela va le chatouiller, l'enfant interprÃ¨te la sensation bizarre qu'il sent dans l'oreille comme un chatouillement. Quand on sent quelque chose d'inconnu, on a tendance Ã  avoir peur et Ã  penser ... VOUS AVEZ DES TRUCS.
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PRATICO PRATIQUE 

Certains patients sont réticents à passer une coloscopie. ... La Dre Stéphanie Lavoie-Lennon, résidente à l'unité ... Tout à coup, il voit une petite goutte de.
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comment prendre la parole en public fiche pratique en sept etapes dbid 5842 
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fiche association.indd 

Avec les principaux codes dont deux codes commentÃ©s Dalloz ( le Code des associations et fondations et le Code du travail ), des milliers de dÃ©cisions de ...
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Fiche technique 

WT-102 est un revêtement intumescent au latex (d'intérieur) de classe A non nocif, ... Aspect - consistance de la peinture : disponible en blanc, noir et base à ...
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FICHE TECHNIQUE 

15 déc. 2016 - 999 2596 TABOURET EN POLYURETHANE, HAUTEUR REGLABLE 51 A 61CM. Tabouret en polyuréthane, hauteur réglable de 51 à 61 cm.










 














×
Report Fiche pratique





Your name




Email




Reason
-Select Reason-
Pornographic
Defamatory
Illegal/Unlawful
Spam
Other Terms Of Service Violation
File a copyright complaint





Description















Close
Save changes















×
Signe






Email




Mot de passe







 Se souvenir de moi

Vous avez oublié votre mot de passe?




Signe




 Connexion avec Facebook












 

Information

	A propos de nous
	Règles de confidentialité
	TERMES ET CONDITIONS
	AIDE
	DROIT D'AUTEUR
	CONTACT
	Cookie Policy





Droit d'auteur © 2024 P.PDFHALL.COM. Tous droits réservés.








MON COMPTE



	
Ajouter le document

	
de gestion des documents

	
Ajouter le document

	
Signe









BULLETIN



















Follow us

	

Facebook


	

Twitter



















Our partners will collect data and use cookies for ad personalization and measurement. Learn how we and our ad partner Google, collect and use data. Agree & Close



