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Fiche de poste

DÃ©veloppement, suivi et contribution Ã  la mise en Å“uvre du plan de communication (mises Ã  jour rÃ©guliÃ¨res du site web et de la plate-forme du projet, rÃ©daction des communiquÃ©s de presse, ... son activitÃ©. â€¢ CapacitÃ© Ã  gÃ©rer efficacement le temps et Ã  produire des rÃ©sultats Ã  temps et selon des standards de qualitÃ© trÃ¨s. 
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Fiche de poste



Intitulé du poste (fonction principale) Manager de projets européens



Catégorie et grade CATEGORIE : A



Grade : IGE



Branche d’Activité Professionnelle (BAP) CODE BAP : BAP J EMPLOI TYPE : Chargé-e d'appui aux projets de recherche – Code REFRENS J2B44



MISSIONS ET ACTIVITES LIEES AU POSTE



Le manager de projets européens aura pour mission d’appuyer la mise en œuvre efficiente de projets européens de recherche et d’innovation, dans le respect des conventions de subvention liées à ces projets et des règles édictées par la Commission européenne. Pour ce faire, il travaillera en liens très étroits avec les responsables scientifiques des projets et les services support impliqués. Le manager de projet assurera notamment les tâches suivantes : • Soutien opérationnel pour la mise en œuvre et l’appropriation par l’ensemble des parties prenantes de 1) la structure de management prévue pour les projets et 2) les outils de gestion de projet et de communication interne ; • Suivi proactif des progrès réalisés par rapport aux objectifs du plan de travail - suivi des échéances, des jalons et des livrables ; • Gestion budgétaire proactive ; • Soutien opérationnel dans la préparation de rapports scientifiques à la CE ; • Préparation de rapports financiers à la CE ; • Soutien opérationnel dans la préparation, la diffusion, la finalisation et la distribution de tous les travaux contractuels ; • Soutien aux partenaires du consortium (Helpdesk) ; • Développement, suivi et contribution à la mise en œuvre du plan de communication (mises à jour régulières du site web et de la plate-forme du projet, rédaction des communiqués de presse, présence sur les réseaux sociaux, etc.) voire du plan de dissémination des résultats scientifiques. • Organisation des événements du projet, des consultations, des revues de projets et de toute autre réunion liée au projet : gestion et/ou supervision des aspects logistiques, en liens étroits avec les partenaires. Le manager contribuera à l’amélioration continue des pratiques et au renforcement des compétences en termes de management et de suivi contractuel des projets européens, dans le cadre de la démarche qualité déployée. CONDITIONS PARTICULIERES D’EXERCICE



ENCADREMENT : NON Déplacements ponctuels en France et en Europe.
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COMPETENCES POUR LE POSTE DE TRAVAIL (savoirs, savoir-faire, et savoir-être)



Expérience souhaitée  Expérience significative (au moins 2 ans) dans des fonctions de support à des activités de recherche (gestion contractuelle, gestion RH, gestion de la mobilité, gestion financière). Niveau de diplôme exigé  Master ou Doctorat en sciences / ingénierie ou management/ relations internationales/ sciences politiques. Savoirs  Maîtrise approfondie des logiciels bureautiques courants (Word, Excel, Power Point) exigée.  Excellente maîtrise de l’anglais écrit et oral (niveau C2 du CECR).  Connaissance du secteur de l’enseignement supérieur et de la recherche.  Connaissance des exigences et des règles liées aux financements des programmes-cadres de l’UE et notamment Horizon 2020.



Savoir-faire et savoir-être • Excellentes compétences analytiques et organisationnelles. • Aptitude à gérer sa charge de travail et à rendre compte de son activité. • Capacité à gérer efficacement le temps et à produire des résultats à temps et selon des standards de qualité très exigeants. • Sens de la précision et aptitude à coordonner. • Qualités rédactionnelles (rédaction de rapports, de support de communication) et esprit de synthèse. • Excellentes capacités relationnelles, capacité à animer et à collaborer efficacement avec de multiples acteurs, dans un environnement intersectoriel, interdisciplinaire et interculturel, de manière indépendante et à un niveau élevé. • Autonomie, esprit d’initiative, réactivité et indépendance.



OUTILS UTILISES



Logiciels bureautiques courants (Word, Excel, Power Point). Interface de gestion contractuelle de la Commission Européenne (Sigma). Logiciels de gestion financière (SIFAC)
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fiche de poste 

de la Loire et l'autre au Sud. Le recrutement. Le Blois Judo se réorganise afin de développer ses activités dans le cadre de sa politique sociale et sportive et de ...
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FICHE DE POSTE 

Forts d'une expÃ©rience de prÃªt d'une dÃ©cennie dans l'Expertise Sport, l'agence dÃ©ploie un Brand Services Ã  destination du corporate sportif, pour rÃ©pondre aux ...
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fiche de poste - FiRIP 

1 mars 2017 - ... à la construction et à l'exploitation des réseaux de télécommunications. ... de la Fédération : Emploi/Formation, International, Opérateurs.
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fiche de poste - FiRIP 

1 mars 2017 - FICHE DE POSTE. La FIRIP, FÃ©dÃ©ration des Industriels des RÃ©seaux d'Initiative Publique, est aujourd'hui en pleine croissance et regroupe ...
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FICHE DE POSTE 

Graphiste / Webdesigner. RattachÃ© Ã  la Direction ExpÃ©rience Client et plus particuliÃ¨rement au Responsable Marketing Digital, le webdesigner est responsable de la crÃ©ation de la majoritÃ© des Ã©lÃ©ments de communication de 6Sports MA. Si ces mis
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fiche de poste - PDFHALL.COM 

19 oct. 2015 - travail applicable : RÃ¨glement gÃ©nÃ©ral. RÃ©sidence administrative : Hors EMS. Poste : A temps non complet : 17h30 Hebdomadaires. Affectation gÃ©ographique : PFAFFENHOFFEN. Contrat Ã  durÃ©e dÃ©terminÃ©e dans le cadre de la compensat
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FICHE DE POSTE 

conjugue ambition et simplicitÃ©, professionnalisme et bonne humeur. Conditions particuliÃ¨res. Type de contrat : Stage de 6 mois temps plein (pas d'alternance).
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fiche de poste - judo-pdl 

La maÃ®trise des technologies de l'information, de la communication et des outils informatiques tels : Word, Excel, Powerpoint et internet. â€¢ L'expÃ©rience de la ...
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Fiche de poste Buiness Developer 

Contexte : Créée en 2012, My'Spresso est la marque de café en grains de torréfaction artisanale, réalisé selon la plus authentique des traditions. Depuis ses ...
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Fiche de poste : Manager AnticafÃ© 

Le manager veille Ã  tout, de l'accueil des clients Ã  la qualitÃ© et Ã  la rapiditÃ© du service, de l'affectation aux postes du personnel, au bon entretien du matÃ©riel, du ...
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Fiche de poste CM AWS 

km de lignes, 68 nouvelles gares, et prÃ¨s de 26 Milliards d'Euros d'investissement, soit le plus projet d'infrastructure de transport en. Europe. La CommunautÃ© du Grand Paris Express rassemble l'ensemble des collaborateurs de la SociÃ©tÃ© du Grand 
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fiche poste cm -2 

Mise en place du plan mÃ©dia. Profil : Rigoureux, autonome, dotÃ© d'un bon relationnel ... Type de contrat : CDI. Niveau d'expÃ©rience : DÃ©butant acceptÃ© si motivÃ©.
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ModÃ¨le type de fiche de poste 

Vous participez, avec le soutien des Ã©quipes informatique et technique, au ... Bonne connaissance des protocoles d'interface sÃ©rie, USB et Ethernet (requis).
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fiche de description de poste AWS 

Mission 1 : RÃ©aliser des diagnostics de territoire pour la mise en place de projets de compostage, recenser et rencontrer les partenaires, prioriser les actions. A ce titre il doit :(activitÃ©s). - ÃŠtre en mesure de faire un diagnostic de site pour
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fiche de poste : operateur de quartier AWS 

Mail :direction.rqmontreuil @gmail.com. Profil de poste. OpÃ©rateur de quartier. Â« Nettoyage urbain - Secteur DÃ©barras Â». ConformÃ©ment au projet de l'association, ce poste est rÃ©servÃ© aux habitants du territoire d'Est-Ensemble et aux personnes 
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fiche de poste - Les Jeunes Européens 

l'Europe des citoyens. Ils agissent tous les jours sur le terrain, dans les écoles et sur le web pour faire du projet européen une réalité concrète, à portée de tous.
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Fiche de poste - Le Carreau du Temple 

Excellente connaissance des outils bureautiques (Excel, Outlook),. ExpÃ©rience des progicels de gestion de manifestations (RÃ©gie. Spectacle, Agora). Formation ...
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fiche de poste - L'Agence du numérique 

1 avr. 2017 - Saisie informatique ... (niveau master 2), le/la candidat(e) peut avoir réalisé son cursus au sein d'une école d'ingénieur, de commerce ou d'une ...
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Fiche de poste - Agence communication Marseille - BILLY 

Social Media. Manager. Intitulé du poste. Assistant(e) Social Media Manager. En étroite collaboration avec le Social Media Manager, vous assurez la gestion ...
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Fiche de poste - Gargantua - Ecole polytechnique 

sur son expertise scientifique et technique. DESCRIPTION DU POSTE ... de promotion, de communication et marketing mis en place ;. â€¢ Etablir un reporting ...
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Fiche de poste CM - Trib-u 

contenus en accord avec les valeurs et les objectifs du client et de son univers concurrentiel. - En aval, vous Ãªtes le principal acteur du dÃ©ploiement de la ...
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Fiche de poste 

Fiche de poste : Community Manager / Responsable Digital. Secteur : Audiovisuel - Mobile - Application. MÃ©tier : Marketing - Communication - RÃ©seaux Sociaux ...
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Fiche de poste CM - Trib-u 

Gestion des campagnes de ads (Facebook, Twitter, Instagram, LinkedIn). â€¢ Gestion de campagnes de RP digitales. â€¢ Veille Social Media et concurrentielle sur ...










 


[image: alt]





Fiche de poste - Le Carreau du Temple 

Fiche de poste. IntitulÃ© du poste. Responsable de production. Contexte. La SPL du Carreau du Temple est une SociÃ©tÃ© Publique Locale gestionnaire d'un ...
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