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Offre d'emploi

Sens de l'organisation et de la collaboration ;. Excellentes conditions de travail, poste permanent. EntrÃ©e en fonction prÃ©vue fin septembre. Les personnes ... 
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Offre d’emploi SECRÉTAIRE ADJOINTE À LA DIRECTION GÉNÉRALE ET AU SERVICE JURIDIQUE FONCTIONS La personne recherchée assistera la secrétaire du PDG dans diverses tâches de secrétariat et elle assurera un soutien administratif au directeur du service juridique. Elle devra notamment : • • • • • 



Préparer et assurer le suivi de divers documents auprès des instances concernées; Rédiger ou participer à la rédaction de divers documents; Maintenir un système de classement des documents et des contrats; Répondre aux appels et gérer l’agenda du directeur du service juridique; Au besoin, assurer le remplacement à la réception.



QUALIFICATIONS REQUISES • 



DEC en secrétariat ou expérience pertinente équivalente ;



• 



Excellente maîtrise du français parlé et écrit ;



• 



Connaissance de l’anglais parlé et écrit ;



• 



Maîtrise de la suite MS Office ;



• 



Connaissance du logiciel Microsoft Access.



EXIGENCES PARTICULIÈRES • 



Excellente capacité de synthèse ;



• 



Diplomatie, jugement, rigueur et discrétion ;



• 



Sens de l’organisation et de la collaboration ;



Excellentes conditions de travail, poste permanent. Entrée en fonction prévue fin septembre. Les personnes intéressées sont priées de faire parvenir leur curriculum vitae au plus tard le 14 septembre 2018 à l’adresse suivante : Service des ressources humaines, Fédération des médecins omnipraticiens du Québec 2, Place Alexis Nihon, 20e étage, 3500, boul de Maisonneuve O., bureau 2000 Westmount (Québec) H3Z 3C1 ou à [email protected]. Seules les personnes retenues seront contactées.
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offre d'emploi offre d'emploi 

... et travaillant P. â†’ Avoir un bon sens de l'organisation. Nous sommes une entreprise Ã  dimension humaine et sommes fiers de former une belle Ã©quipe de travail. Serez-vous des nÃ´tres? Merci de dÃ©poser votre candidature dÃ¨s maintenant Ã  l'at










 


[image: alt]
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Offre d'emploi 

Solides connaissances des logiciels de la suite Adobe CC;. â€¢ Bonnes connaissances de la suite Google Analytics;. â€¢ Connaissance des normes Internet W3C, ...
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OFFRE D'EMPLOI 

DEC en Technologie des productions animales, Gestion et technologies d'entreprise agricole,. DEP en Production laitiÃ¨re, ou toute expÃ©rience jugÃ©e pertinente;.










 


[image: alt]





Offre d'emploi 

30 janv. 2019 - Le CHU Sainte-Justine a été créé, il y a plus de 100 ans, par la volonté de Justine Lacoste-. Beaubien en vue d'apporter les meilleurs soins ...
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MANGER MODE DEMPLOI ENTRETIENS AVEC MONIQUE NEMER 

MONIQUE NEMER. MMDEAMN25-4 | PDF | 49 Page | 1,485 KB | 19 Jan, 2018. If you want to possess a one-stop search and find the proper manuals on your products, you can visit this website that delivers many Manger Mode Demploi. Entretiens Avec Monique Ne
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5x4 offre 

Profitez des dernières vacances de 2018 à un prix spécial à Bristol Sunset Beach. Avec l'offre 5 x 4, vous aurez un appartement très charmant avec toutes les ...
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Offre d'emploi 

Collaborer au dÃ©veloppement, Ã  la rÃ©alisation et Ã  l'exÃ©cution de plans de ... Accompagner les conseillÃ¨res stratÃ©giques dans l'exÃ©cution des tÃ¢ches ...
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Offre d'emploi 

13 avr. 2018 - bres, offrira une assistance technique aux mÃ©decins concernant l'application de l'Entente et la ... Collaborer Ã  la crÃ©ation de rapports Excel ;.
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1 mars 2018 - Visitez www.henryscheineventconnect.com pour plus de cours et de renseignements. Réunion Dental Technicians. Association of BC.
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Offre d'emploi 

30 janv. 2019 - certains employés du CHU Sainte-Justine, ainsi qu'avec des ... Beaubien en vue d'apporter les meilleurs soins aux enfants du Québec. Hier, et ...
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OFFRE D'EMPLOI 

L'entraineur responsable des gardiens de but, des entrainements hors glace et des vidÃ©os joue un rÃ´le de leadership dans la planification, la prÃ©paration, ...
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Offre d'emploi 

... plusieurs priorités à la fois;. • Rapidité d'exécution;. • Éthique irréprochable, excellent jugement. Conditions d'emploi. • Poste permanent avec probation de six ...
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Offre d'emploi 

AGENT AU CONTRÔLE DE LA QUALITÉ ET CONTRÔLES. TECHNIQUES. Les Producteurs de lait du Québec. Relevant du directeur de la ... Veuillez noter que le processus de sélection comprendra un (ou des) test(s) en complément de l'entrevue. Les personnes intére
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