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! ! ! Etsy! France! et! ses! deux! marques! A! little! Market! /! A! little! Mercerie! continuent! leur! expansion! et! consolident!leur!service!administratif!pour!soutenir!cette!croissance.!! Nous! sommes! actuellement! à! la! recherche! d’un(e)! assistant(e)! doté(e)! d’un! excellent! relationnel,! motivé(e)!et!plein(e)!de!ressources!pour!gérer!les!bureaux!parisiens!et!s’assurer!que!nous!incarnons! nos!valeurs!et!engagements!portés!par!notre!certification!B!Corp.! Il/elle! effectuera! les! tâches! administratives! quotidiennes! concernant! les! bureaux! comme! la! partie! comptabilité,! ressources! humaines! et! juridique! et! apportera! également! son! aide! sur! la! partie! décoration!et!la!partie!développement!durable.!! L’assistant(e)! joue! un! rôle! actif! et! essentiel! pour! maintenir! l’esprit! “Etsy! France”,! et! aura! toute! latitude!nécessaire!afin!de!façonner!un!environnement!professionnel!agréable,!inspirant!et!créatif.! Le! poste! d’assistant(e)! est! un! poste! à! plein! temps! et! cette! personne! aura! pour! responsable! notre! office!manager!parisien.!! ! Nos!bureaux!se!veulent!à!l’image!de!notre!entreprise!:!inspirante,!créative!et!à!taille!humaine.!Ces! locaux!incarnent!les!valeurs!que!nous!prônons!qui!vont!de!l’importance!d’une!économie!sociale!et! humaine,!le!souci!d’être!respectueux!de!notre!environnement,!le!bien!être!de!nos!employés,!l’esprit! collaboratif! ou! l’investissement! personnel.! Ainsi,! les! bureaux! deviennent! l’un! des! outils! de! recrutement!et!de!communication!les!plus!importants.! !



A"propos"des"équipes"parisiennes! ! Notre! entreprise! compte! 40! employés! présents! dans! deux! bureaux! basés! dans! le! 10ème! arrondissement.! L’équipe! est! située! dans! deux! lieux! différents! :! l’équipe! Etsy! composée! de! 9! personnes!et!A!little!Market!/!A!little!Mercerie!composée!de!38!personnes.!Les!deux!équipes!sont!à! 10!minutes!l’une!de!l’autre.!Nous!aimons!nous!réunir!pour!partager!nos!barbecues!d’été,!des!apéros,! des!parties!de!baby!foot!ou!des!déjeuners!parfois!un!peu!bruyants.!Nous!aimons!la!créativité!et!nous! nous! rencontrons! régulièrement! autour! d’événements! de! loisirs! créatifs! pour! apprendre! et! améliorer!nos!compétences!manuelles!!!! Aujourd’hui,!nous!nous!agrandissons!et!nous!avons!besoin!d’un!nouveau!membre!dans!notre!équipe! pour!nous!soutenir!dans!notre!travail!quotidien.!Et!si!c’était!vous!?!! !



A"propos"du"poste"! ! ●! Comptabilité!! ○! Enregistrer!les!nouveaux!prestataires!dans!notre!outil!comptable!Workday! ○! Saisir!les!factures!dans!Workday!selon!la!procédure!définie! ○! Faire! le! suivi! des! paiements,! indiquer! des! délais! aux! membres! de! l’équipe! et! aux! prestataires! et! travailler! avec! le! service! financier! pour! s’assurer! que! les! paiements! sont!bien!pris!en!compte!ou!virés!sur!les!comptes!correspondants! ○! Travailler! en! étroite! collaboration! avec! l’équipe! Global! Invoice! basée! à! Dublin! et! Brooklyn!sur!tous!les!paiements!et!suivis!de!factures! ○! S’assurer!que!les!prélèvements!sont!enregistrés!et!prévisionnés!



○! Faire! le! rapprochement! bancaire! des! cartes! bleues! de! l’entreprise! et! envoyer! un! suivi!tous!les!mois! ○! Créer!et!maintenir!un!inventaire!des!actifs!du!bureau! ! ●! Ressources!humaines! ○! Organiser!les!visites!médicales! ○! Distribuer!chaque!mois!les!tickets!restaurants! ○! Répondre! aux! questions! des! employés! concernant! leurs! interrogations! liées! aux! ressources!humaines! ! ●! Accueil!! ○! Accueillir!les!visiteurs!! ○! Identifier!les!visiteurs!et!enregistrer!leur!entrée!et!sortie!via!un!document!dédié! ○! S’assurer!de!la!propreté!des!bureaux,!salles!de!réunion!et!cuisine! ! ●! Gestion!administrative!! ○! Gérer!l’arrivée!et!l’envoi!du!courrier! ○! Aider!à!la!gestion!du!stock!de!fournitures! ○! Fournir! des! meubles! écodresponsables! et! travailler! avec! des! vendeurs! socialement! investis!en!accord!avec!notre!mission! ○! Assister! et! organiser! des! événements! internes! comme! nos! barbecues! d’été,! les! apéros,!des!ateliers!créatifs!ou!les!dates!anniversaires!importantes.! ○! Collecter!et!enregistrer!les!données!liées!au!recyclage!(électricité,!eau,!déchets)!tous! les!mois! ○! Rédiger!et!mettre!à!jour!les!pages!Confluence!(notre!Wiki!interne)! ○! Être!le!référent!des!bureaux!quand!l’Office!Manager!n’est!pas!disponible! ! !



A"propos"de"vous! ! Nous!recherchons!une!personne!motivée!et!qui!ait!à!coeur!de!faire!de!nos!locaux!parisiens!un!lieu! agréable!et!créatif.!Le/la!candidat(e)!devra!idéalement!:!! ●! Avoir!deux!ans!d’expérience!dans!l’administration!avec!une!expertise!dans!la!comptabilité! ●! Avoir!le!sens!du!détail!et!être!intéressé(e)!dans!la!mise!en!place!de!procédures!efficaces!et! simples! ●! Avoir! un! excellent! niveau! en! français! et! anglais.! Si! le! rôle! est! basé! à! Paris,! vous! aurez! des! interactions! quotidiennes! à! l’écrit,! téléphone! ou! vidéo! conférence! avec! nos! équipes! anglaises!basées!à!Dublin!ou!aux!États!Unis.!! ●! Savoir!être!proactif,!très!organisé(e)!et!savoir!gérer!plusieurs!tâches!en!même!temps!! ●! Être!chaleureux,!très!flexible!et!capable!de!travailler!parfois!sous!pression! ●! Être!un/une!Mac!Gyver!né(e)!et!savoir!résoudre!les!problèmes!du!quotidien!très!rapidement! ●! Savoir!travailler!de!manière!autonome!et/ou!en!équipe! ●! Être!une!personne!créative!et!inspirante!! ●! Avoir!un!intérêt!pour!l’écologie!ou!les!programmes!de!développement!!ecodresponsable!!



●! Être!sensible!au!faitdmain!et!aux!fournitures!créatives!est!un!plus,!le!sens!de!l’humour!est! particulièrement!apprécié! ●! Être!familier!avec!l’environnement!Etsy!/!A!little!Market!/!A!little!Mercerie! !



Et"la"suite"?"" ! Si! vous! êtes! intéressé(e)! pour! rejoindre! notre! équipe,! merci! de! nous! envoyer! votre! CV! +! lettre! de! motivation!via!notre!service!dédiée.!Dans!cette!lettre!de!motivation!(odblidgadtoire!!!),!n’hésitez!pas!à! nous!dire!pourquoi!vous!pensez!être!la!bonne!personne!pour!ce!poste.!Etsy!est!un!lieu!qui!valorise! les! individus! et! la! diversité,! ne! soyez! pas! timide! et! racontez! nous! votre! histoire! et! pourquoi! c’est! vous!qu’il!nous!faut!sur!ce!poste!plus!qu’une!autre!!!Si!vous!pratiquez!une!activité!manuelle,!avez!un! blog!ou!possédez!un!projet!personnel!intéressant,!nous!aimerions!vraiment!en!entendre!parler!!!!! ! Pour!postuler,!cliquez!ici!!!!
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Lookbook - A Little Market 

Machine Ã  coudre en tissu par Les-lubies-de-Louise, 28â‚¬, rÃ©f. 6440553, Made in Merignac- 3. Tabouret .... Ours en peluche par Creazabelle, 30â‚¬, rÃ©f. 9460785,. Made in Pont-de-l'Arche. Haute-Normandie ... 1102840, Made in Pont-Ã -Mousson - 3. M










 


[image: alt]





Lookbook - A Little Market 

d'un prototype, chacune de ses piÃ¨ces lui prend entre deux et quatre heures de travail. Elle souhaite aujourd'hui continuer Ã  se dÃ©velopper en Ã©largissant.
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cause commune - A Little Market 

5 mai 2014 - explique-t-elle. Aujourd'hui, elle rÃ©alise au moins quatre ... partage est dans notre ADNÂ», ajoute-t-il. Un marchÃ© juteux qui pourrait attirer les ...
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2017 â€“ session ouverte - A Little Market 

J'ai personnellement fait le test (avec peu de produits certes, 3 produits et 2 ... prix et filtre de rÃ©duction au moment des opÃ©rations commerciales reprÃ©sentent Ã .
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2017 â€“ session ouverte - A Little Market 

LITTLE PAPOTAGE 06/03/2017 â€“ SESSION OUVERTE. Les bugs ou problÃ¨mes rencontrÃ©s. Mondial Relay. â€¢ Il y a un bug persistant et dÃ©jÃ  signalÃ© qui est fort ...
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Product!Designer:!UI! - A Little Market 

Vous!Ãªtes!un!utilisateur!qualifiÃ©!d'Adobe!Creative!Suite,!Sketch!et!autres!outils!liÃ©s!Ã !la! crÃ©ation!de!prototypes!pour!les!tests!utilisateur!(par!exemple!Invision!/!
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des"équipes"parisiennes! - A Little Market 

40! employés! présents! dans! deux! bureaux! basés! dans! le! .... Avoir!un!excellent!niveau!en!français!et!anglais.!Si!le!rôle!est!basé!à!Paris,!vous!aurez!des!
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STAGE â€“ Assistant(e) emerchandising - A Little Market 

Nous vous proposons une mission stimulante qui vous permettra de dÃ©velopper de faÃ§on concrÃ¨te vos compÃ©tences relationnelles et en gestion de projets web.
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STAGE â€“ Assistant(e) emerchandising - A Little Market 

mode et accessoires, dÃ©co, papeterie, art, etc), aujourd'hui leader sur le marchÃ© franÃ§ais. Le site regroupe des dizaines de milliers de crÃ©ateurs et propose des ...
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STAGE â€“ ChargÃ©(e) de COMMUNICATION - A Little Market 

d'Ã©vÃ©nements (soldes, NoÃ«l des CrÃ©ateurs etc.) et hors pÃ©riode d'Ã©vÃ©nements (crÃ©ation de contenu). â€¢ Relations presse : - Avec la responsable relations presse, vous travaillerez sur les axes de communication Ã  dÃ©velopper Ã  l'occasion des
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Stage CP CommunautÃ© JUIN 2016 - A Little Market 

Nous avons ainsi lancÃ© en 2008, alittleMarket.com, place de marchÃ© spÃ©cialisÃ©e dans les crÃ©ations fait main (bijoux, mode et accessoires, dÃ©co, papeterie, art, etc), aujourd'hui leader sur le marchÃ© franÃ§ais. Le site regroupe des dizaines de 
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Stage CP CommunautÃ© JUIN 2016 - A Little Market 

STAGE â€“ CHEF DE PROJET COMMUNAUTÃ‰. Ã€ propos de la sociÃ©tÃ© : La vision de notre entreprise est de crÃ©er une Ã©conomie plus humaine, en connectant des Â« petits Â» vendeurs indÃ©pendants Ã  leurs clients, partout en France, grÃ¢ce Ã  la vente de
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Offre d'emploi (CDI) Responsable e-Merchandising - A Little Market 

gestion de projet ainsi que votre sens de l'esthétique dans un contexte très stimulant : une start-up jeune, dynamique et en forte croissance. Pour en savoir plus ...
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STAGE – Chargé(e) de COMMUNICATION - A Little Market 

STAGE – Chargé(e) de COMMUNICATION. À propos de la Société : La vision de notre entreprise est de créer une économie plus humaine en connectant des ...
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A Little Love A Little Kiss 

Em. 8. 7 · 8 0. 0 · 0 · 0 · 9 · 9 · 0 · 7 · 7. = 60 ... 11 · 9 · 10 · 11 · 12 · 11 · 7 · 10 · 11 · 10 · 9 · 10 · 0 · 2 · Em/G · 2 · 1 · 10 · 11 · 11 · 9 · 3 · 10 · 10 · 11 · E · 9 · 5 · F · 7/ 5.
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a little in love 
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A Little Smalltalk - Description 

May 24, 1985 - ficulty (at least with the language) in moving from one system to the ...... as bootstrapping and is inde~d one of the tricky aspects of the Little ...
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a little wanting song 
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A Little Smalltalk - Description 

May 24, 1985 - Processing a Class Definition. 39. This chapter introduces the syntax used for defining classes. An ex- ample class definition is presented.
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a little princess 
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A little Mercerie Le ... 

25 août 2014 - fondateurs, Nicolas Cohen, Nicolas D'audiffret et Loïc Duvernay. .... Joseph – PIERSON Hervé et MEROT Alain société civile professionnelle.
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A little Mercerie Le ... 

25 aoÃ»t 2014 - Le tirage au sort se fera parmi les internautes ayant apportÃ© les bonnes rÃ©ponses et 9 personnes au total (3 personnes chaque semaine pour A ...
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61 - A Little Something Special 

@ArioÎ»ÎµÏ�Ï‚. MISS QUACKFASTER, I'M GOING DOWNTOWN TO CHECK ... OH, I DON'T WANT YOU TO GIVE ME. ANYTHING .... WILL BECOME THE RICHEST.










 


[image: alt]





I say a little prayer 

break time time e e e e ver, ver, ver, ver,. I break time. I break time ver, ver, ver, ver, for for for for. Oo............. For. For. For. For e e e e cof fee my all thru take time.
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