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1. LES DOSSIERS 1.1. GESTION DES DOSSIERS



1.1.1.



Création de dossier



La création d'un nouveau dossier se fait par un clic sur l'icône « Nouveau dossier ». Vous obtenez ainsi l'écran permettant la saisie des informations générales du dossier. Cliquez sur « Enregistrer » pour valider votre saisie. Une fois enregistré, le dossier apparaît dans la liste des dossiers.



Si vous souhaitez disposer d’un « dossier type » sur le modèle duquel seront créés tous vos nouveaux dossiers, vous pouvez l’enregistrer en allant sur la page d’accueil de Solution Travailleurs Non Salariés dans « paramètres », « modèles de dossiers ». Vous pouvez de même paramétrer les numéros de compte dans l’onglet voisin « Numéros de compte »
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1.1.2.



Ouverture d’un dossier existant



L'ouverture d'un dossier existant se fait par un simple clic sur le nom du dossier. 1.1.3.



Modifier un dossier



Il suffit de remplacer les informations affichées par les nouvelles valeurs, puis de cliquer sur « Enregistrer » pour valider les modifications. 1.1.4.



Supprimer un dossier



Cliquez sur « Supprimer dossier ». Vous obtenez l'assistant de suppression de dossier. Sélectionnez le ou les dossiers à supprimer puis cliquez sur « Supprimer sélection ». Un message vous demande confirmation. Cliquez sur « OK » pour valider la suppression. 1.1.5.



Calcul rapide



Vous avez la possibilité d’obtenir une estimation du coût social du revenu d’un travailleur non salarié. Le module « Calcul rapide » permet, à partir de la saisie d’un revenu, de connaître le montant total des cotisations sociales qui y sont liées. L’état de calcul détaillé ainsi obtenu peut être imprimé ou téléchargé au format PDF.
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1.2. PARAMÉTRAGE DOSSIER



1.2.1.



Général



Nom du dossier : saisissez la raison sociale. Date de début d’activité : renseignez la date d’affiliation auprès du régime social des indépendants. Cessation d’activité : renseignez la date de cessation d’activité. Pour ce faire, cochez l'option « cessation d'activité » : la zone de saisie de la date de cessation s’affiche. Profession : commerçant, artisan, profession libérale ou profession médicale. Option pour les professions libérales : ouvre la liste des professions libérales. Le choix de l’une de ces professions détermine sa caisse de retraite. Options pour profession médicale : ouvre la liste des professions médicales. Le choix de l’une de ces professions détermine sa caisse de retraite. - Secteur 1 : pour les professionnels qui pratiquent les tarifs de la sécurité sociale ; - Secteur 2 : pour ceux qui pratiquent des tarifs non conventionnés. Dans ce cas, ils doivent préciser s’ils choisissent de bénéficier de l’assurance maladie des professions médicales ou s’ils cotisent au régime général des indépendants. Pour toute profession médicale, pensez à cocher la case « conventionné » si c’est le cas. Si votre client fait partie des médecins du secteur 2 et qu'il est conventionné, il peut être affilié au régime des P.A.M. Cette question apparaîtra si votre client remplit ces deux conditions. Si votre client fait partie des médecins spécialistes du secteur 1, le préciser permet d’appliquer le taux de prise en charge des cotisations d'assurance maladie et d’allocations familiales inférieur à celui de généralistes dont il a fait l’objet entre le 1er décembre 1998 et le 11 février 2005. Comptabilité : sélectionnez le type de comptabilité, avec ou sans calcul de provisions. - Comptabilité sans calcul de provisions: il n’y aura pas de revenu définitif, ni de charges à payer ou constatées d’avance ; le revenu saisi sera le revenu définitif. - Comptabilité avec calcul de provisions : il y aura une détermination du revenu définitif en fonction des charges à payer et constatées d’avance. Éditions Francis Lefebvre – juin 2013
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Catégorie : renseignez la forme juridique. - Entreprise individuelle : pour les travailleurs non salariés personne physique. - Gérant majoritaire IR : pour les travailleurs non salariés qui exercent leur activité sous forme de société dans laquelle ils sont majoritaires et ont opté pour le régime fiscal des sociétés de personnes. -Gérant majoritaire IS : pour les travailleurs non salariés qui exercent leur activité sous forme de société dans laquelle ils sont majoritaires. - Gérant majoritaire SEL : pour les gérants majoritaire IS dans une société d’exercice libéral - Micro-entreprise : pour les travailleurs non salariés de très petite structure.



1.2.2 Coordonnées Renseignez les informations personnelles du TNS. Seule la date de naissance est obligatoire et par conséquent une date par défaut est renseignée. 1.2.3 Exonérations Exonération début d’activité : cette exonération est supprimée à compter de 2013 Aide aux chômeurs indemnisés par les ASSEDIC : - ACCRE 120 SMIC : cas général pour les 12 premiers mois d’exonération. - Prolongement ACCRE 12 mois : uniquement pour les micro-entreprises en cas de prolongation de la durée d’exonération. - Prolongement ACCRE 24 mois : uniquement pour les micro-entreprises en cas de prolongation de la durée d’exonération après la 2e année. Zone franche urbaine : exonération applicable aux travailleurs non salariés installés en ZFU à compter du 1er janvier 1997, pour les cinq premières années. Il faut donc saisir les dates d’entrée et de sortie, et choisir le type de sortie. 1.2.4 Divers Paramétrez les spécificités liées aux dossiers. DOM-TOM : les travailleurs non salariés qui exercent leur activité dans les DOM-TOM bénéficient d’exonérations les deux premières années et ensuite de modalités particulières de calcul des cotisations. Débitant de tabac : régime de retraite particulier du fait d’une partie de la retraite cotisée auprès d’ALTADIS. Cette option permet d’avoir une base de calcul différente pour les cotisations vieillesse. Dates d’affiliation différentes selon les caisses : si les dates de début d’activité ne sont pas les mêmes pour toutes les caisses. 1.2.5 Conjoint collaborateur Cochez la case « Calculer les cotisations du conjoint collaborateur ».



Informations personnelles Date de naissance : saisissez la date de naissance du conjoint. Date adhésion retraite : saisissez la date d’affiliation à la caisse de retraite. Date radiation retraite : saisissez la date de radiation du conjoint auprès de la caisse de retraite. Base de calcul des cotisations Éditions Francis Lefebvre – juin 2013
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Le choix de la base de cotisation retraite du conjoint varie selon le type d’activité. Elle peut être : - soit forfaitaire, en fonction du plafond de la sécurité sociale ; - soit en pourcentage du revenu de l’exploitant, ce dernier cotisant sur la totalité de son revenu (cotisation sans partage) ; - soit sur une fraction du revenu de l’exploitant, celle-ci étant déduite de la base de calcul de la cotisation de l’exploitant (cotisation avec partage). 1.2.6 La déclaration Sociale des Indépendants (D.S.I.)



Les informations qui doivent figurer sur la D.S.I. sont saisies sur cet onglet. Pour les professions libérales, la case « Déclaration contrôlée » doit être cochée. Par ailleurs, pour que soient renseignés les éléments relatifs au cabinet comptable, vous devez aller remplir le formulaire qui s’affiche lorsque l’on clique sur « info cabinet »



1.2.7 Numéros de compte Permet de modifier les numéros de comptes.
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2



LES EXERCICES



2.1GESTION DES EXERCICES 2.1.1 Créer un exercice



Dans le menu déroulant, sélectionnez l’année correspondant à l’exercice que vous souhaitez créer et cliquez sur « OK ». 2.1.2 Accès à un exercice



Cliquez sur l’onglet « Liste des exercices » puis sur l'icône correspondant à l’exercice que vous souhaitez ouvrir. Ensuite, saisissez les informations correspondant à l’exercice. 2.1.3 Modifier une information sur l’exercice Pour modifier un élément, modifiez les valeurs affichées et enregistrez la modification.
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2.1.4 Supprimer un exercice



Cliquez sur « Supprimer ».



Vous obtenez l'assistant de suppression des exercices. Sélectionnez les exercices à supprimer puis cliquez sur « Supprimer sélection ». Confirmez la suppression ou au contraire si vous désirez quitter, cliquez sur le bouton « Retour ». Attention, la modification d’un exercice antérieur vous oblige à supprimer et à recréer les exercices suivants pour qu’ils soient mis à jour ; ex. si vous modifiez 2012 alors que vous aviez déjà créé 2013, il faut supprimer 2013 et le créer après modification de 2012.



2.2



PARAMÉTRAGE DE L’EXERCICE



2.2.1 Revenus



Période exercice : les dates de début d'exercice et de fin d'exercice sont obligatoires. Elles permettent de situer l'exercice que Solution Travailleurs Non Salariés va traiter pour calculer les cotisations. Revenu provisoire : nous entendons par revenu le revenu de l'activité comprenant l'extourne des charges à payer et charges constatées d'avance de l'exercice N-1. En revanche, les charges de l'exercice en cours de clôture ne doivent pas être comptabilisées.
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Revenus comptables des quatre exercices précédents : il s’agit des sommes déclarées aux caisses y compris les cotisations « Madelin ». La saisie des revenus différents par caisse se fait au niveau des zones de forçage présentes sur chaque état. Cotisations sociales des quatre exercices précédents : la base de calcul de la CSGCRDS est égale au revenu plus les cotisations sociales payées aux caisses à l’exception des cotisations « Madelin ». Ces cotisations seront rajoutées au revenu de l’exercice pour servir de base de calcul à la CSG-CRDS. Revenus de remplacement : si le TNS a perçu des indemnités journalières par exemple ; il suffit de cocher l’année concernée, d’enregistrer, et une cas « remplacement » s’affiche alors à coté de la case « revenu provisoire ». Autres revenus non agricoles : Permet de saisir les revenus provenant d’une deuxième activité TNS. Résultat comptable provisoire si gérant majoritaire



Résultat provisoire de la société : à renseigner pour calculer le résultat définitif de la société. Dividendes et capital : pour calculer la fraction des dividendes et intérêts des comptes courants d'associés des gérants majoritaires IS qui doit être réintégrée dans l'assiette des cotisations. Vous devez saisir dans la case « dividendes » la totalité des dividendes et intérêts perçus et dans la case « capital » le montant du capital, des primes d’émission et des sommes versées en compte courant détenus par le gérant : Solution Travailleurs Non Salariés calculera lui-même la fraction des dividendes soumis à cotisations.



Échéanciers des caisses : Sélectionnez la périodicité des paiements des cotisations pour chaque caisse. Divers échéanciers sont proposés : mensuel, trimestriel, semestriel, et même annuel. Par défaut, lors de la création de l’exercice, les périodicités courantes sont sélectionnées. Il revient donc à l’utilisateur de sélectionner la bonne périodicité.
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2.2.2 Madelin et épargne



Saisissez ici les montants acquittés au titre des différents contrats de cotisations facultatives « Madelin » ainsi que le PERCO et l’intéressement. Solution Travailleurs Non Salariés calcule les sommes autorisées en déduction et détermine les éventuelles réintégrations. 2.2.3 Paramétrage avancé



Comptabilisation des acomptes : deux possibilités sont prévues, la comptabilisation des acomptes en classe 6 ou en classe 4. - La comptabilisation des acomptes en classe 6 consiste à enregistrer les règlements de l'exercice en débitant le compte 646, ce qui implique que le montant de la cotisation réellement dû au titre de l'exercice sera réduit du montant des acomptes versés. - La comptabilisation des acomptes en classe 4 consiste à enregistrer les règlements de l'exercice en débitant le compte 431, ce qui implique qu'aucun acompte n'est comptabilisé en charges durant l'exercice. La totalité de la régularisation due sur le revenu réel doit donc être comptabilisée en charges. Réintégrer les régularisations de cotisations antérieures: Pour les acomptes passés en classe 6, laissez coché par défaut, ce qui permet de calculer la provision en Éditions Francis Lefebvre – juin 2013
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tenant compte de toutes les charges l’exercice. En classe 4 décochez cette option puisque la totalité de la provision sur le revenu définitif est passée en une seule fois. Traitement de la CSG/CRDS Choisissez leur mode de traitement en fonction du résultat provisoire qui a été saisi : - « CSG-CRDS déjà réintégrée »,



si le résultat comprend la CSG-CRDS.



- « A réintégrer », si le résultat a été saisi hors CSG-CRD. Solution Travailleurs Non Salariés calcule le montant de CSG non déductible et le réintègre au résultat. - « Fiscale », la réintégration ne se fera pas sur le revenu social mais sur le revenu fiscal. - « Saisir le montant ». CSG-CRDS non déductible dans les ajustements comptables : pour les gérants majoritaires, lorsque la CSG non déductible est payée par la société. Proratisation des charges : deux modes de calcul sont couramment appliqués. Le premier mode de calcul consiste à rattacher l'intégralité des cotisations assises sur le revenu de l'année clôturée. Le deuxième consiste à proratiser les cotisations sur le revenu de l'année au nombre de jours de l'année civile en cours de clôture. Pour notre part, nous préconisons le premier mode de calcul (non proratisé). Situation gérant : Dans un exercice comptable sur deux années, la provision à passer pour le Gérant peut se faire sur la rémunération partielle connue à la date de clôture de l’exercice comptable. Cette coche empêche la proratisation du revenu saisi. Abattement sur le résultat provisoire : choix de la gestion des frais professionnels (forfait de 10 % du revenu social, frais réels). La déduction pour frais ne s’applique plus à l’assiette des cotisations sociales des gérants majoritaires de sociétés soumises à l’IS depuis 2013. TNS salarié : pour ceux cotisant en maladie au titre d’une autre activité. CFP : contribution à la formation professionnelle. Exonération invalidité décès Concerne les commerçants ou artisans qui peuvent être exonérés de cette cotisation. Ou, pour les professions libérales, paramétrage des particularités vieillesse et invalidité



- Pour toutes les professions libérales, exonération de 100 % de l'ensemble des cotisations vieillesse pour les assurés atteints d'une incapacité d'exercice de leur profession pour une durée continue de 6 mois au cours de la même année. - pour la retraite facultative, cochez la case « complémentaire » et choisissez la classe de cotisations dans le menu déroulant qui s’affiche. Pour les avocats, la cotisation complémentaire, dépend de l’ancienneté dans la profession. Il est aussi possible de cocher une cotisation facultative, avec 3 classes au choix, choisies dans le menu déroulant - Pour l’invalidité décès, le cas échéant, la classe est choisie dans le menu déroulant Éditions Francis Lefebvre – juin 2013
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2.2.4 Bases de calcul



Par dérogation, l’assuré peut demander que le montant des acomptes provisionnels soit calculé sur la base de revenus estimés ou du dernier revenu connu. Il faut donc cocher l’année et saisir la base de calcul pour chaque cotisation. 2.2.5 Extournes et retards



La provision constatée en N-1 doit être contrepassée à l’ouverture du nouvel exercice. A la création d’un nouveau dossier dans Solution Travailleurs Non Salariés, ces valeurs doivent être saisies par cotisation (AF, CSG-CRDS, maladie, vieillesse,…). Saisissez également ici les retards de paiement sur les cotisations afin de déterminer le montant définitif des cotisations sociales payé au cours de l’exercice.
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2.2.6 Exonérations diverses



Paramétrez ici, selon les professions, les exonérations et réductions applicables par semestre et en pourcentage. 2.2.7 Fiscal



Saisissez ici les éléments qui doivent être pris en compte dans la D.S.I.



2.2.8 Révision échéancier
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Vous pouvez gérer ici les anticipations et retards d’échéancier dans un exercice. Pour les retards, cliquez sur les montants pour mettre à 0 ou saisir le montant du retard. Pour les anticipations de régularisation que l’on souhaite reporter, et au niveau des dates, choisissez la date de report.



2.3



LES DIFFÉRENTS ÉTATS



Pour accéder aux différents états, cliquez sur le libellé de l’état souhaité dans le pavé de gauche
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Informations exercices



Affiche toutes les informations liées à l’exercice. Informations dossier



Affiche les informations du dossier.
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Ajustements comptables



En cliquant sur le point d’interrogation bleu, on obtient l’affichage des bases utilisées.
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Revenu définitif



Écritures d’inventaire
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Disponible Madelin



Vous disposez du détail des calculs. D.S.I.



Les informations calculées par Solution Travailleurs Non Salariés sont renseignées directement sur la déclaration sociale des indépendants. Cotisations N Notification RSI :



état des cotisations RSI sur l’année civile.



Notification URSSAF :



état des cotisations URSSAF sur l’année civile.



Notification maladie :



état des cotisations maladie sur l’année civile.



Notification vieillesse :



état des cotisations vieillesse sur l’année civile.



Solde par caisse :



permet de déterminer le solde comptable théorique à comparer avec la cotisation sociale définitive



Échéancier par mois :



récapitule les paiements à effectuer par mois selon les échéances caisses.



Révision échéancier



Permet de modifier l’échéancier le cas échéant cf 2.2.8



Cotisations N+1 :



cotisations à payer en N+1



Même états que N mais avec les valeurs de N+1. Provisions N+2 :



cotisations à payer en N+2



Échéancier par date. Éditions Francis Lefebvre – juin 2013
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Échéancier par mois.



2.4



LES FORÇAGES SUR LES ÉTATS



Les forçages directs vous permettent de modifier les bases de calcul par caisse. Les modifications directes apparaissent à l'écran sous la forme de tableau. Vous n'avez plus qu’à modifier la base. Cette option est accessible en cliquant sur le bouton « Forçage ». Les forçages ne sont accessibles que pour : - l'URSSAF de l'année N ; - la cotisation maladie de l'année N ; - la cotisation vieillesse de l'année N ; - les ajustements comptables.
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3



GESTION DES IMPRESSIONS 3.1



PARAMÈTRES IMPRESSION



Sous l’onglet « Impression », vous pouvez définir la liste de tous les documents que vous souhaitez avoir à chaque fois que vous cliquez sur « Imprimer ».



3.2



IMPRIMER OU TÉLÉCHARGER



3.2.1 Imprimer la page en cours



Le bouton « Imprimer » permet d’imprimer la page en cours. Un premier clic permet d’avoir un aperçu de la page à imprimer et un second clic sur « Cliquez ici pour imprimer » lance l’impression.



3.2.2 Imprimer tout



Le bouton « Imprimer tout » permet de lancer l’impression de tous les documents choisis lors du paramétrage dans l’onglet « Impression ». Éditions Francis Lefebvre – juin 2013
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3.2.3 Télécharger des fichiers PDF



Le bouton « Télécharger PDF » permet d’obtenir un fichier PDF de la page en cours. Pour télécharger la totalité des états, utilisez le bouton « Télécharger tout PDF ».



4



AIDE EN LIGNE 4.1



Aide générale



Le bouton « Aide » vous permet d’accéder à l’aide générale de Solution Travailleurs Non Salariés.
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4.2



Aide contextuelle



Solution Travailleurs Non Salariés dispose d’une aide contextuelle. En se positionnant sur chaque libellé, le curseur change et fait apparaître un point d’interrogation. Un simple clic vous ouvre une fenêtre avec l’information apportant des précisions sur le libellé.
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Aide en ligne 

Remote/Sound/LCD Setup (commande Ã  distance/Son/LCD). Le JesterML permet de dÃ©finir l'action de la commande Ã  distance, de l'entrÃ©e audio, et aussi de.
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ChessBase 14 - Aide en ligne 

6 mars 2011 - Certaines fonctions du programme présuppose un accès à la base en ligne, à jour et rapide. ...... Ajoute les parties sélectionnées d'une autre base dans la base. Supprimer. Marque les parties sélectionnées comme effacées. Tout sélection
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ChessBase 14 - Aide en ligne 

6 mars 2011 - 22 CrÃ©ation de documents d'entraÃ®nement ...... Dans le fichier DBItems.ini du rÃ©pertoire "Documents\Chessbase" cette ...... dupliquer la partie.
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Aide en ligne 

moniteur par des couleurs diffÃ©rentes. ... envoyez un e-mail Ã  [email protected]. ... sur la touche STORE pour envoyer la scÃ¨ne enregistrÃ©e aux sorties.
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voS achatS en ligne 

et un système de « Vault » pour sécuriser les achats en ... forcément les bonnes (on appuie sur un site, et c'est le .... shopping en ligne sécurisé. Aujourd'hui ...
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publicitÃ© en ligne 

L'UTILITÃ‰ RELATIVE DES BANDEAUX COOKIES. 60% des acheteurs en ligne poursuivent leur navigation sur le site sans lire le contenu au prÃ©alable. Ils sont.
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Formation en ligne en groupe 

INSCRIPTION EN GROUPE à la formation en ligne à partir du répertoire de Caducée ; ... Documentation sur le portail Caducée, onglet COMMUNAUTÉ, section ...
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NOUVELLES FORMATIONS EN LIGNE ! 

NOUVELLES FORMATIONS EN LIGNE ! TRAITEMENT DE LA FIBRILLATION. AURICULAIRE. Dr Daniel D'Amours, cardiologue au Regroupement.
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Argent en ligne facile 

pouvez mettre au point sur votre site une page de questions fréquentes sur laquelle les ..... site web dans les pages de résultats des moteurs de recherche.
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ENCAN EN LIGNE 

sÃ©jours en camp Ã  des familles dans le besoin. OUVERTUREde l'encan : 10 juillet 2017 Ã  midi. FERMETUREde l'encan : 10 aoÃ»t 2017 Ã  midi. FAITES VOTRE ...
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PROCÉDURES D'INSCRIPTION EN LIGNE 

Après avoir cliqué sur le bouton recherche, un tableau vous présentera les activités répondant à votre recherche avec des informations sur celles-ci. Pour plus ...
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L' aide sociale en bref 

dance financiÃ¨re. SimultanÃ©ment, elle remÃ©die au fait que ... particuliÃ¨rement Ã©levÃ© chez les familles monoparentales ou suite Ã  un divorce. Les personnes sans ...
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en ligne 

XXX-XXX-XXX. * Il est important de noter que toutes les personnes dÃ©lÃ©guÃ©es ont les mÃªmes accÃ¨s peu importe le mode de fonctionnement choisi par la ...
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Séquence 6 - Académie en ligne 

dans le dessin ou la peinture… En 1848 a lieu une Révolution pour chasser le roi Louis-Philippe qui abdique, et instaurer une République ; Hugo est élu député ...
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postuler en ligne - opt-osfns.org 

5 août 2015 - POUR SAVOIR SI VOUS AVEZ DROIT AUX REPAS SCOLAIRES ... La réglementation fédérale interdit au Département de l'Éducation de.
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LA FORMATION EN LIGNE EN GROUPE 

Page 1 ... En juin dernier, nous avons lancÃ© la formation en ligne en groupe Ã  la suite ... praticiens et qui dÃ©sirent effectuer de la formation en ligne en groupe ...
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LA FORMATION EN LIGNE EN GROUPE 

l'enregistrement des prÃ©sences et de la synthÃ¨se des Ã©va- luations afin que les mÃ©decins du groupe puissent bÃ©nÃ©ficier des crÃ©dits de formation lorsqu'une ...
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en ligne 

Journal des informations financiÃ¨res. Vous Ãªtes dirigeante, dirigeant de section et vous n'Ãªtes pas encore inscrit? Il n'est jamais trop tard. Tout ce que Ã§a vous ...
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voS achatS en ligne 

Google Â» (93 % des recherches Web en. France) part Ã  l'assaut du ... Il faudra Ã©galement dÃ©finir un code PIN, Ã  utiliser pour l'accÃ¨s/modification des Vaults et ...
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Diverrssement en Ligne Global 

Plus de 42 ans dans l'industrie du marketing de rÃ©seau. Expertise et ... Technologie MÃ©dias Sociaux. Industrie de $ 300 ... Industrie de $50 milliards. Le segment.
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Sauvegarder ses contacts en ligne. 

Sauvegarder ses contacts en ligne. Smartphones. Le but de ce tuto est de sauvegarder vos contacts sur votre compte Google et ceci pour vous permettre.
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