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adjointe à la direction - Salle Pauline-Julien

professionnelle voué à la promotion et au développement des arts de la scène, qui offre une programmation de spectacles variés rejoignant tous les publics. 
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Direction administrative et direction adjointe Description de tâches La Salle Pauline-Julien, située dans l’ouest de l’île de Montréal, est un organisme de diffusion professionnelle voué à la promotion et au développement des arts de la scène, qui offre une programmation de spectacles variés rejoignant tous les publics. Nature du travail Dans le cadre des objectifs et des politiques de la SPJ et sous l'autorité immédiate de la direction générale et artistique (DGA), la personne qui assumera la direction administrative et qui sera adjoint à la direction générale remplira toutes les fonctions requises en participant à la gestion de l’organisme : planification, organisation, direction et contrôle. De plus, elle collaborera à la préparation du plan d'action à court et à moyen terme ainsi qu’à sa mise en œuvre, et supervisera également le personnel sous sa responsabilité. Attributions caractéristiques            



Assiste la DGA dans les différentes tâches tant celles liées à la gestion de l’organisme, la programmation régulière et les activités estivales, que celles assurant la coordination de différents services; Collabore à la préparation du plan stratégique et du plan d'action annuel et voit au respect des échéances; En l'absence de la DGA, voit au bon fonctionnement des divers services; Contribue à la conception, au développement et à l'application du plan de communication; Se tient au fait des programmes de subvention des différents ministères et organismes; Voit à la préparation des demandes de subvention et de leur suivi. Veille à la gestion courante des subventions accordées et réalise les redditions de comptes; Supervise l’organisation et la réalisation des diverses activités de financement; Assume, à la demande de la DGA, des responsabilités en gestion du personnel relatives au recrutement, à la sélection, à la répartition des tâches, à l'évaluation et au perfectionnement; Épaule le directeur technique dans l’application de l’entente collective et participe au respect et à l’application des législations en matière d’emploi; En collaboration avec la DGA, établit les politiques et les règlements dans le cadre d'une saine gestion quotidienne; Voit à la mise à jour de la politique de gestion des ressources humaines et en assure son application en collaboration avec la DGA; Conformément aux systèmes et procédés établis, assure la coordination de la



     



préparation des prévisions budgétaires et le suivi sur les états financiers annuels; Analyse et valide les états financiers mensuels; Procède à la cueillette des données et coordonne la production du Rapport annuel; À la demande de la DGA, réalise des mandats sur des sujets spécifiques; A la demande de la DGA, représente la SPJ auprès de divers organismes à vocation communautaire et culturelle; Participe au suivi des conseils d’administration; Accomplit toutes autres tâches connexes.



Qualifications et expériences recherchées          



Formation universitaire dans une discipline appropriée (DESS en gestion des organismes culturels, un atout); Connaissances en gestion comptable; Expérience en rédaction de demandes de subvention; Connaissance des logiciels Simple Comptable, Filemaker, Word et Excel; 5 années d’expérience en gestion d’entreprise d’un OBNL, idéalement dans un domaine lié aux arts de la scène; Excellente maîtrise du français écrit et parlé; Connaissance de l’anglais, un atout; Habiletés relationnelles et communicationnelles; Capacité à encadrer et à travailler en équipe, autonome, sens de l'initiative, leadership, capacité à travailler sous pression; Connaissance en arts de la scène, de la diffusion et de ses enjeux (sera considéré comme un atout majeur).



Poste cadre Entrée en fonction : 8 janvier 2018 Rémunération : selon l’échelle salariale en vigueur Si vous êtes convaincu(e)s d'être la personne recherchée pour ce poste, si vous répondez aux critères liés au projet, veuillez faire parvenir votre curriculum vitae, par courriel à [email protected], ou par la poste à l'adresse suivante au plus tard le lundi 13 novembre, 17h : Salle Pauline-Julien 15 615 boul. Gouin Ouest Sainte-Geneviève (Québec) H9H 5K8 A/S : Poste de direction administrative et adjoint(e) à la direction générale Prière de ne pas téléphoner. Seules les personnes retenues en entrevue seront contactées.
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Adjointe administrative 

Mise Ã  jour : 2017-10-02. POSTE : ADJOINT-E AU SOUTIEN Ã€ LA GESTION. SUPÃ‰RIEUR IMMÃ‰DIAT : Directeur du soutien aux coopÃ©ratives. DÃ‰PARTEMENT :.
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Adjointe administrative 

économique et la qualité de la gestion immobilière; soutenir l'organisation ... à la mise en place et au maintien de processus et outils visant l'amélioration.










 


[image: alt]





Adjointe administrative 

28 janv. 2019 - coordination des diverses formes de communications et du courrier. Elle assure la ... Diplôme en bureautique, secrétariat ou l'équivalent;.










 


[image: alt]





La Salle University - SLIDEBLAST.COM 

Emily Moran (2012). 113. 7. Jen Bostak (1996). 108. 8. ..... Conaway, Emily 2017-pres. Congdon, Lori 1994-96 ... Fitzgerald, Angela 1994. Fitzgerald, Mary 1976.
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La Salle des ConcrÃ©tions 

Technique. SPELEO. 21, Bd Peschaire Alizon 07150 Vallon Pont d'Arc - Tel : 04 75 87 27 23 [email protected] - www.face-sud.com. Nous fournissons :.
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Direction nom de la Direction - Gecina 

18 juil. 2016 - ExcÃ©dent Brut d'Exploitation. 227,2. 247,3. +8,8% ..... des charges opÃ©rationnelles, ainsi qu'une forte baisse des frais financiers. Le rÃ©sultat ...
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Adjointe administrative 

formations qu'elle met Ã  leur disposition. SOMMAIRE DU POSTE. Sous la supervision de la direction du soutien Ã  la gestion, la personne titulaire du poste voit Ã .
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Direction de la communication 

16 fÃ©vr. 2016 - Biographie. Bertrand Corbeau a fait toute sa carriÃ¨re au CrÃ©dit Agricole. Il commence au CrÃ©dit Agricole de la. Mayenne en 1981 et a poursuivi ...
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"AprÃ¨s la salle..." l'ArdÃ¨che 

20% Good Vibes. 30. % p Ã© d a gogie. 2. 5%. G rimpe. Votre Guide .... PAR EMAIL [email protected]. N'hÃ©sitez pas Ã  nous contacter par tÃ©lÃ©phone, nos ...
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ACCÃˆS Ã€ LA SALLE D'ENTRAÃŽNEMENT 

Du 22 avril au 26 juin (9 semaines). CongÃ© : 22 mai. Pour information et inscription 450 250-5463. LUNDI. * = cours semi-privÃ©. 16h30 â€“ 17h30. Cuisses-Abdos- ...
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Direction de la communication 

16 févr. 2016 - Franche-Comté en tant que Directeur général adjoint. En 2006, il est appelé à exercer les mêmes fonctions au Crédit Agricole Val-de-France.
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salle southam 

28 juin 2019 - communiquer avec le dÃ©partement de Production pour connaÃ®tre l'inventaire et les disponibilitÃ©s. SYSTÃˆME DE. SystÃ¨me Riedel Artist 64.
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La saLLe de cLasse connectÃ©e 

Ces mÃªmes personnes prÃ©fÃ¨rent d'ailleurs emporter ce denier plutÃ´t que leurs lunettes de soleilâ€¦ si vous Ãªtes aussi accroc, nul doute qu'une prÃ©sentation des ...
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la salle d'hémodynamie est inaugurée! - Santé Montérégie 

2 avr. 2013 - 3) pour le bloc opératoire, un vidéo-laryngoscope .... La fête de la Saint-Valentin a été soulignée en grandes pompes cette année au centre ...
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CBRE : la salle de presse - Agence Wellcom 

23 fÃ©vr. 2015 - Christian Persia (Kedge-Euromed), 41 ans, est nommÃ© Directeur du ContrÃ´le de Gestion de CBRE France, nÂ°1 du conseil en immobilier ...
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"AprÃ¨s la salle..." Les Calanques 

mÃ©dication au vouloir : doliprane... Pharmacie collective. - Chaque guide possÃ¨de sa trousse pharmacie. A prÃ©voir pour l'ensemble du sÃ©jour. - des vÃªtements ...
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La Salle des ConcrÃ©tions 

Grotte de Saint Marcel. Route des Gorges, 07700 Saint-Marcel-d'ArdÃ¨che. CoordonnÃ©es : Latitude N 44Â° 19' 56.4348'' (+44Â° 19' 56.4348''). Longitude E 4Â° 32' ...
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La salle de sport avec Reebok 

avec Reebok / le nouveau concept pour passionnés ... CrossFit box à Miami Beach et sur la 5e .... d'entrée et le niveau de prix est bien inférieur à celui des ...
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plan de la salle richelieu 

SALLE A. PLAN DE LA SALLE RICHELIEU. Pour une rÃ©servation ou pour vous rendre sur place : 165, chemin Sainte-Anne, Sorel-Tracy (QuÃ©bec) J3P 6J7.
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Southam Hall Salle Southam 

E 38 36 34 32 30 28 26 24 22 20 18 16 14 12 10. 8. 6. 4. 2. 1. 3. 5. 7. 9. 11 13 15 17 19 21 23 25 27 29 31 33 35 37 E. E 38 36 34 32 30 28 26 24 22 20 18 16 14 ...
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Salle communautaire de la rue Donald 

Despicable Me. Ressources et Aiguillage 13h-14h. Ressources et Aiguillage 9h30-11h30. Services d'Ã©tablissement 13h30-16h. Angalais (franÃ§ais sous-titrÃ©).
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la salle de danse - MÃ©tropole Films 

C'Ã©tait Ã  la fois la concision de cette histoire et ses ramifications .... Les parents de Jim, Packie et Maggie Gralton, Ã©taient cousins ...... une vÃ©ritable bouffÃ©e d'air.
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le vestibule le salon & la salle familiale la salle Ã  ... - Damask & Dentelle 

Ã‰POUSSETER LES MEUBLES + LE LUSTRE Ã¼. NETTOYER & HYDRATER Ã€ L'HUILE DE CITRON LES MEUBLES DE BOIS Ã¼. DÃ‰PLACER LE LIT POUR ...
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Salle communautaire de la rue Donald 

FERMÉ. Cinema dans le parc. How to Train Your Dragon. Angalais (français sous-titré). 11. 12. 13. 14. 15. Accès à l'ordinateur 9h30-11h30. Accès à l'ordinateur ...
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